Camara Municipal de Linhares

Palacio Legislativo “Antenor Elias”

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 004/2025

REGULAMENTA A LEI N° 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018, QUE DISPOE SOBRE A
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, JUNTAMENTE
COM 0OS ASPECTOS DA GOVERNANCA DIGITAL
QUE TRAZ A LEI N° 14.129, DE 29 DE MARCO
DE 2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE LINHARES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES, no exercicio de suas
atribuic¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Jjuntamente com aspectos da Lei da Governanca Digital
dispostos na Lei n® 14.129, de 29 de marco 2021;

CONSIDERANDO o compromisso da Cémara Municipal de Linhares em relacdo a
transparéncia, confidencialidade, seguranc¢a, prevengcdo e respeito aos
dados pessoais dos cidadaos;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta, no admbito Cédmara Municipal
de Linhares, a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, garantindo o
cumprimento efetivo da referida Lei e a respectiva protecdo de dados
pessocais e privacidade, Jjuntamente com aspectos da Lei da Governanca
Digital dispostos na Lei n°® 14.129, de 29 de marco 2021, respeitando a Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que garante o acesso a informacdo
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37, e
no § 2° do art. 216, todos da Constituicdo Federal.

Art. 2° Fica estabelecido que o Poder Legislativo Municipal deve se pautar
nos principios e diretrizes do Governo Digital e da eficiéncia publica,
fortalecendo a transparéncia ao tratar os dados custodiados do 6rgdo, de
forma que seja dada a publicidade necessédria das bases de dados em formato
aberto, com atencdo a privacidade e sigilo de eventuais dados, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 3° A Cdmara Municipal de Linhares ao tratar Dados Pessocais, conforme

definicdo da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, deverd observar os
seguintes principios:
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I - Finalidade: os dados pessoais devem ser coletados para finalidades
especificas, explicitas e legitimas, ndo  podendo ser tratados
posteriormente de forma incompativel com essas finalidades;

IT - Adequacdo: o tratamento deve ser adequado ao objetivo para o qual os
dados foram coletados, de acordo com o contexto em que foram obtidos;

IIT - Necessidade: o tratamento deve se limitar ao minimo necessério para
atingir a finalidade pretendida;

IV - Transparéncia: os titulares dos dados pessoais devem ser informados
de forma clara e acessivel sobre o tratamento realizado;

V - Qualidade dos dados: os dados pessoais devem ser mantidos atualizados,
precisos e completos;

VI - Seguranca: devem ser adotadas medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
difuséo;

VII - N&o discriminacdo: os dados pessoais ndo poderdo ser utilizados para
fins discriminatdérios, ilicitos ou abusivos;

VIII - Prevencdo: mapear, analisar e revisar os registros de atividades de
processamento de dados pessoais e contratuais estabelecidos na Camara
Municipal de Linhares, dando o devido acesso para sua alteracdo a quem tem
competéncia funcional para tanto;

IX - Responsabilizacdo e Prestacdo de Contas: penalidades ao responséavel
pelo tratamento inadequado das informag¢des, ficando proibido usar dados
pessoais ou contratuais para finalidades abusivas, discriminatédérias ou
ilicitas;

X - Consentimento: solicitar a autorizacdo do titular dos dados, antes do
tratamento ser realizado;

XI - Interoperabilidade: obtencdo automadtica de dados fornecidos pelo
cidaddo aos o6érgdos, a partir do consentimento para que as politicas
publicas possam ser aplicadas de forma 4&gil, evitando a repeticéo
desnecessédria de pedidos de documentos e informag¢des ao préprio cidadéo.

Art. 4° A Camara Municipal de Linhares ao tratar respectivos Dados Pessoais
apenas deverd fazé-lo caso possa enquadrar o tratamento em uma base legal
aplicavel, em especial o legitimo interesse, cumprimento de obrigacdo legal
ou regulatédéria, execucdo de politicas puUblicas ou consentimento.

§ 1° Tal tratamento deve ser fundamentado, e em caso de legitimo interesse
devidamente documentado e verificado, e nas hipbdteses de consentimento o
mesmo deverd ser registrado e ofertada a possibilidade de revogagdo ao
titular dos dados.

§ 2° A Camara Municipal de Linhares deverd seguir, preferencialmente, o
guia orientativo para TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO PODER PUBLICO,
conforme emitido em esforgco conjunto pela ANPD e pelo Governo Federal.
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§ 3° Fica proibido publicar os dados sensiveis do servidor contidos no
curriculo e laudos médicos entregue a Direcdo de Recursos Humanos, devendo
publicar no portal transparéncia somente os dados necessdrios que atenda
a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 4° Dentro das medidas técnicas possiveis, para acesso externo aos dados
necessarios para atender a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, deveré
ser implementado registro prévio do consultante externo com trilha de
informagcdes para auditoria em caso de uso indevido dos dados.

Art. 5° Os o6rgdos que compdem a Camara Municipal de Linhares deveréo
elaborar e manter atualizado um inventadrio de dados pessoais, que contera
as seguintes informacdes:

I - identificacgdo do responséavel pelo inventadrio dos dados pessoais;

IT - finalidade do tratamento dos dados pessoais;

IIT - tipo de dados pessoais coletados;

IV - forma de coleta dos dados pessoais;

V - forma de armazenamento dos dados pessoais;

VI - prazo de armazenamento dos dados pessoais e devida anonimizacgédo;

VII - medidas de seguranca adotadas para a protecdo dos dados pessoais.

Art. 6° Os titulares dos dados pessoals terdo o direito amplo de acesso e
correcdo de seus dados.

Paragrafo dnico. No caso de dados tratados exclusivamente pelo
consentimento ou pelo legitimo interesse que ndo afete a gestdo da
administracdo publica, poderdo ainda solicitar exclusdo de seus dados, bem
como a revogacdo do consentimento para seu tratamento, quando e para tanto
deverd ser ofertado canal dedicado.

Art. 7° A Presidéncia deverd nomear um encarregado pelo tratamento de dados
pessoais, que terd como atribuicdes:

I - receber reclamacdes e comunicacdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

II - orientar os funciondrios e os contratados da entidade a respeito das
praticas a serem tomadas em relacgdo a protecdo de dados pessoais;

ITIT - realizar o monitoramento da implementacdo e do cumprimento da
legislacdo pertinente;

IV - criar um programa de treinamento e conscientizagdo dos servidores e
prestadores de servico desta Casa;

V - mapear e documentar os impactos, o controle interno e a gestdo de
risco, voltadas a Lei de Protecdo de Dados;

VI - manter praticas de governanca e procedimentos internos especificos
que permitam a prevencdo, identificacdo e adequacdo de riscos de
irregularidades no tratamento de dados pessoais, principalmente em relacgéo

a terceiros que venham a ter qualquer relagdo com a Camara Municipal de
Linhares;
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VII - servir como ponto de contato entre a entidade, os titulares dos dados
e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), a partir de um Canal
de Comunicacdo no site oficial da Cé&mara Municipal de Linhares.

Art. 8° A prestacdo digital dos servicos publicos prestados deveréd ocorrer
por meio de tecnologia com amplo acesso pela populacdo e acessibilidade
para pessoas com deficiéncia, observados os aspectos da Lei n® 13.146, de
6 de julho de 2015, e Lei n° 14.129, de 29 de marco de 2021.

Art. 9° O tratamento de dados pessoais no ambito Camara Municipal de
Linhares deverd ser fundamentado em lei, tutela do interesse puUblico
documentada por relatdério de impacto, legitimo interesse devidamente
documentado e avaliado ou em consentimento do titular dos dados, devendo
ser limitado ao minimo necessario para a realizacdo das finalidades
pretendidas e utilizados exclusivamente para as finalidades pretendidas.

Art. 10. A divulgacdo de dados pessoais pelos oérgdos e entidades da
administracdo publica municipal deverd observar as disposig¢des da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e serd realizada de forma transparente
e segura, com manutengdo de trilha de auditoria eletrdnica para
monitoramento dos acessos aos dados e prevengdo ao uso indevido de
informacg¢des pessoais.

Art. 11. O Encarregado, juntamente com a Escola do Legislativo, devera
realizar treinamento, conscientizacdo e capacitacdo dos servidores desta
casa, quanto as praticas de protecdo de dados pessoais, visando assegurar
o cumprimento das normas aplicaveis.

Art. 12. O tratamento de dados pessoails sensiveis deve ser evitado quando
possivel e, caso necessario, tratado em conformidade com o artigo 11 da
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 13. A Camara Municipal de Linhares deverd publicar em seu sitio
eletrdénico, juntamente com esta Instrucdo Normativa, a sua Politica de
Privacidade e Protecdo de Dados.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Paldcio Legislativo “Antenor Elias”, em 10 de abril de 2025.

RONALD PASSOS Sgsinado de forma digital por

NALD PASSOS

PEREIRA:0561664 PEREIRA:05616648701
Dados: 2025.04.10 13:04:24

8701 -03'00'

VEREADOR RONALD PASSOS PEREIRA
Presidente da Camara Municipal de Linhares

Av. José Tesch, 1021, Centro | CEP 29900-220 - Linhares/ES
CNPJ 01.975.290/0001-51 « Tel.: 27 3372-6500 - www.camaralinhares.es.gov.br




		2025-04-10T13:04:24-0300
	RONALD PASSOS PEREIRA:05616648701




