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EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(Arts. 47 e 48, | da Lei Complementar N° 147 de 07 de agosto de 2014)

A CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES, pessoa juridica de direito publico, por
intermédio de seu presidente, através da Comissao de Pregao, designada pela Portaria
n° 072, de 28 de julho de 2023, com sede na Avenida José Tesch, 1021, Centro, CEP
29.900-220, Linhares, Estado do Espirito Santo, torna publico que no dia 06 de
dezembro de 2023, as 8h30min, realizara licitacdo na Modalidade PREGAO
PRESENCIAL, visando a contratacdo de empresa especializada em prestacéao de
servico de gerenciamento e guarda do acervo documental da Camara Municipal
de Linhares, especificados nos anexos deste Edital, sob o regime de MENOR PRECO
GLOBAL a qual sera processada e julgada em conformidade com as Leis n° 10.520/02
e n° 8.666/93, e suas alteracbes, Lei Complementar n° 123/06, 147/14 e suas
alteragOes, e tudo em conformidade com o Processo n° 002391/2023.

A Cémara possibilitard aos interessados, através do site oficial da Camara Municipal de
Linhares/ES https://www.camaralinhares.es.gov.br/transparencia/licitacao, download
gratuito do edital do certame, ou através de solicitagdo ao e-mail
licitacao@camaralinhares.es.gov.br.

Os Envelopes contendo a Declaragcdo de Enquadramento no Regime de Micro e
Pequenas Empresas conforme art. 3° da Lei Complementar 123/06 e o0s
documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional), Proposta Comercial
(ENVELOPE B) e a Documentacdo Habilitatoria (ENVELOPE C) deverdo ser
protocolizados no protocolo geral da Camara Municipal, situado no prédio da
Céamara Municipal de Linhares, a Avenida José Tesch, 1021, Centro, CEP 29.900-
220, Linhares-ES, até as 08h30min do dia 06 de dezembro de 2023, ou no mesmo
horério do primeiro dia util subsequente, na hipdtese de ndo haver expediente na
data marcada.

As empresas que apresentarem seus envelopes além do horario estipulado neste
Predmbulo serdo consideradas desclassificadas na licitacao.

A conferéncia do edital cabe ao licitante no momento da retirada do mesmo.

1-DO OBJETO

1.1 - O presente Pregao tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servico de gerenciamento e guarda do acervo documental da Camara
Municipal de Linhares, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.
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1.2- Integram este Edital, independente de transcrigéo, 0s seguintes anexos:
A) Anexo | - Termo de Referéncia,
B) Anexo Il - Minuta de Contrato;
C) Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial,
D) Anexo IV - Modelo de Termo de Credenciamento;
E) Anexo V - Modelo de Declaracdo: Cumprimento dos requisitos de habilitagéo;
F) Anexo VI - Modelo de Declaracdo de enquadramento no Regime de
Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor
Individual;
G) Anexo VIl - Modelo de declaracdo de elaboracdo independente da proposta
comercial;
H) Anexo VIII - Modelo de declaracdo de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo a habilitacdo na presente licitacao;
I) Anexo IX - Modelo de declaracdo de inexisténcia de menores em seu quadro
de pessoal, conforme determina o Inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal
e Lei n° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta Licitacdo, os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo e que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentagao, constantes deste Edital e seu(s) Anexo(s).
2.1.1 - Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracédo e
apresentagao de suas propostas.
2.2 - Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:
2.2.1 - Concordatarias ou em processo de faléncia, recuperacdo judicial, sob
concurso de credores, em dissolugéo ou em liquidacgéo;
2.2.2 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;
2.2.3 - Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao;
2.2.4 - Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
2.2.5 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;
2.2.6 - Que tenha entre seus dirigentes, gerentes, sOcios, responsaveis e técnicos,
alguém gue mantenha vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Linhares.

2.3 - DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI NAS
LICITACOES DEVERAO SER OBSERVADO OS SEGUINTES REQUISITOS:
2.3.1 - A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n°® 123/06, o licitante
devera apresentar no ENVELOPE A, juntamente com a declaracdo de
enquadramento no regime das MEs e EPPs, pelo representante legal da empresa e
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pelo Contador responsavel pela contabilidade da empresa, informando o nimero de
Registro no Conselho Profissional, conforme modelo constante do Anexo VI,
apresentar a certiddo emitida pela junta comercial comprovando sua situacédo de
enquadramento dentro do exercicio financeiro, ou seja, emitida a partir 02 DE MAIO
DE 2022. Conforme o caso, a licitante enquadrada no regime podera ainda
encaminhar o comprovante de adesdo ao SIMPLES NACIONAL, o qual n&o
substituird a Certiddo emitida pela Junta Comercial como comprovacao.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - O Representante Legal ou Representante Constituido podera apresentar no ato da
abertura da sesséo junto ao Pregoeiro e equipe de apoio ou protocolizar o Envelope A
para credenciamento juntamente com a Declaracdo de Enquadramento no regime das
MEs e EPPs e Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, conforme
modelo constante dos Anexos V e VI, e documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, conforme modelo contido no Anexo IV deste Edital (firma
reconhecida).
3.1.1 - Na hipotese de os licitantes ndo apresentarem no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, de carater
obrigatorio, o Pregoeiro disponibilizara a estes um modelo de declaracéo que podera
ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.
3.1.2 - Havendo a necessidade, os documentos de credenciamento poderdo ser
autenticados no ato da sessédo da abertura da sesséo junto ao Pregoeiro e equipe de
apoio.
3.1.3 - Encaminhamento de cdépia autenticada do Registro comercial, no caso de
empresa individual ou; Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na junta comercial, observado as exigéncias do novo Cédigo
Civil e da Lei 11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores ou; Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio ou; Decreto de
autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
3.1.4 - Fazendo-se representar por proprietario, s6cio ou diretor, este devera
comprovar através de cépia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o0 caso, a
condicdo alegada de representante, e consequente posse de poderes para pratica
de todos os atos inerentes ao certame, juntamente com a copia autenticada de sua
cédula de identidade, ou documento equivalente.
3.1.5 - Caso a empresa se faga representar por terceiros, devera apresentar:
3.1.5.1 - Instrumento procuratdrio publico ou particular, neste dltimo caso, com
firma reconhecida e copia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso,
que Ihe outorgue poderes especificos para a pratica de todos os atos inerentes ao
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certame, juntamente com a cédula de identidade do OUTORGADO; ou
3.1.5.2 - Copia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, juntamente
com o Termo de Credenciamento constante no Anexo IV deste edital; juntamente
com a cbpia autenticada de sua cédula de identidade, ou documento
equivalente do CREDENCIADO.
3.2 - A ndo apresentagcdo do documento de identidade ou documento equivalente
exigido nos itens acima acarretara no descredenciamento do representante da empresa
licitante.
3.3 - A licitante que nao se fizer representar por credenciado, participara do certame
com o envio dos Envelopes contendo a Proposta Comercial (ENVELOPE B) e os
Documentos Habilitatérios (ENVELOPE C), devera encaminhar o (ENVELOPE A) com
pelo menos a Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo e a Declaracdo
de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual,
conforme modelos constante do Anexo V e VI deste edital, e Documento de identificacao
autenticada do representante, sob pena de desclassificacédo.
3.3.1 - O ENVELOPE A torna-se obrigatério caso a licitante ndo se fizer representar
por credenciado.
3.4 - Na abertura da sessao, os interessados poderdo comprovar, por meio de
instrumento proprio, poderes para formulacéo de ofertas e lances verbais, nos termos
do inciso IV, artigo 11, do Decreto n° 3.555/00, para a pratica dos demais atos do
certame, conforme item 3 deste Edital.
3.5 - A apresentacdo dos documentos descritos no item 3.1.3 no momento do
credenciamento dispensa a reapresentacdo do documento no envelope de
documentacao habilitatoria.

4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE CREDENCIAMENTO -
(ENVELOPE A - opcional), DAS PROPOSTAS DE PRECOS - (ENVELOPE
B) e OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO - (ENVELOPE C).

4.1 - Os envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A -
opcional), Proposta Comercial (ENVELOPE B) e os Documentos Habilitatérios
(ENVELOPE C) que a instruirem, deverao ser protocolizados no Protocolo Geral da
Céamara Municipal de Linhares no local, dia e hora determinados no predmbulo do
Edital, em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados no
fecho, sob pena de DESCLASSIFICA(;AO DA LICITANTE, a critério do Pregoeiro,
conforme o caso.
4.1.1 - Envelope A devera conter os documentos de CREDENCIAMENTO,
declaracdo de enquadramento no regime de microempresa - ME, empresa de
pequeno porte - EPP ou micro empreendedor individual — MEI, se for o caso, certidao
emitida pela junta comercial, declaracdo de cumprimento de requisitos de habilitacéo,
documento do representante autenticado e apresentar os documentos na forma do
ITEM 3.1.3;
4.1.2 - Envelope B devera conter a PROPOSTA COMERCIAL que atenda a todos
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0s requisitos do ITEM 5 deste edital, devendo preferencialmente ser apresentada
conforme modelo de Proposta Comercial no Anexo Ill deste Edital. Devera ainda
integrar o envelope B, sob pena de desclassificacdo, a declaragéo de elaboracéo
independente de proposta comercial conforme modelo no Anexo VII do Edital;

4.1.3 - Envelope C devera conter os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos
no ITEM 7 deste Edital.

4.2 - Os envelopes deveréo conter em sua parte externa, os dizeres:

4.2.1 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
ENVELOPE A - CREDENCIAMENTO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.2 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.3 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

ENVELOPE C - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.3 - A reunido para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Comercial e dos
Documentos Habilitatorios, sera publica, dirigida pelo Pregoeiro Oficial de Camara
Municipal de Linhares auxiliado pela Comissdo de Apoio ao Pregao, e realizada de
acordo com a Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002, e em conformidade com este Edital
e seus Anexos.
4.4 - Declarada a abertura da sesséo de Pregéo pelo Pregoeiro Oficial, dando-se inicio
ABERTURA dos envelopes e apds o horéario designado para protocolo dos envelopes,
nao mais serdo admitidos novos proponentes.
4.5 - Serdo abertos todos os envelopes de declaragbes (ENVELOPE A - opcional) e
propostas comerciais (ENVELOPE B) apresentados, sendo feita a sua conferéncia e
rubrica da Equipe de Apoio e posteriormente pelo Pregoeiro, as propostas serado
disponibilizadas para conferéncias e rubricas dos Licitantes Credenciados.
4.5.1 - As Propostas Comerciais serdo julgadas conforme disposto posteriormente
neste edital e deverdo atender aos requisitos deste edital.
4.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
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Pregoeiro suspenderd a sesséo, informando nova data e horéario para a continuidade da
mesma.

5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL, portanto, a proposta
deverd ser datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso da
empresa, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar
preferencialmente numeradas e rubricadas e a Ultima assinada pelo seu representante
legal, obedecendo rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia, e dela
devem constar:
5.1.1 - Conter o preco unitario e total em reais dos servigos solicitados e, com
até duas casas decimais, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital,
devendo nos precos informados j& estar inclusos os impostos, taxas, seguros
e garantias, bem como, assim, deduzidos quaisquer descontos que venham a
ser concedidos.
5.1.1.1 Nas propostas oferecidas para o lote deverdo estar inclusos todos os
tributos incidentes sobre a execucdo dos servicos, transportes, fretes,
deslocamentos, mao-de-obra e demais despesas incidentes direta ou
indiretamente no fornecimento do objeto deste Pregéo.
5.1.2 - Indicacdo da validade, cujo prazo ndo seja inferior a 90 (NOVENTA) DIAS
corridos, a contar da data da apresentacdo da Proposta Comercial, sendo vedada
simples manifestacéo "conforme o edital". Sob pena de desclassificacdo da licitante que
nao informar a validade de sua proposta.
5.1.3 - Indicagdo do Nome ou Razdo Social da proponente, informando o endereco
completo, telefone e endereco eletrbnico (e-mail) para contato, bem como as
informacgfes do Representante Legal que assinara o Contrato: Nome, qualificagdo, n°®
do CPF/MF, Carteira de Identidade, nacionalidade, profissdo e cargo na empresa,
endereco completo, telefone e endereco eletrénico (e-mail), para contato.
5.1.4 - DECLARACAO expressa de que nos precos estdo incluidos todos os custos,
despesas, impostos, fretes e outros custos necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Edital e seus Anexos.
5.1.5 - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA DE
PRECOS, conforme modelo contido no Anexo VII deste edital, sob pena de
desclassificacdo da licitante.
5.1.6 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas
e custos, como por exemplo: instalacdes, transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da
presente licitacao.
5.1.7 - Nao serd aceita sub-contratacdo para a prestacdo dos servicos objeto deste
edital.
5.1.8 - DECLARACAO de que dispdem de aparelhos, instalagbes basicas, materiais,
utensilios, equipamentos, ferramentas, etc., necessarios para a completa realiza¢do dos
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servigos, e que este serdo utilizados na execucao dos servicos sem qualquer 6nus
adicional para a CML.

5.1.9 - O prazo de execucao dos servigos sera o estipulado na tabela de tempo padréo
e devendo a licitante vencedora atender prontamente as requisicoes.

5.1.10 - Constar oferta firme e precisa, sem alternativas ou qualquer outra condigdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.1.11 - As propostas deverdo apresentar precos compativeis com o mercado, conforme
estabelece o art. 43, Inciso IV da Lei n° 8.666/93.

5.1.12 - N&o serdo consideradas ofertas ndo prevista neste Edital ou precos superiores
aos praticados, ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes.

5.1.13 - A apresentacédo da proposta implicara na plena aceitacao, por parte do licitante,
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.1.14 - Apés apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 - Sera julgada e adjudicada vencedora a proposta que apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL respeitada a fase de lances.

6.1.1 - Seré& verificada a conformidade das propostas apresentadas com 0s requisitos
estabelecidos no Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem
em desacordo.

6.2 - Serdo classificados pelo Pregoeiro, 0 proponente que apresentar a proposta com
menor preco, definido no objeto deste Edital e Anexos e as propostas com precos até
10% superior aquele ou, as propostas das 03 (trés) melhores ofertas, conforme disposto
nos incisos VIl e IX, do artigo n° 4, da Lei 10.520/02.

6.3 - Aos proponentes classificados conforme subitem 6.2, sera dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes.

6.3.1 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta de lances.

6.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacbes
técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital.

6.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicard a exclusédo do licitante da
etapa de lances e na manutenc¢ao do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenacéo das propostas.

6.5 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

6.6 - O Pregoeiro conduzira as rodadas de lances até a apresenta¢do da proposta mais
vantajosa que sera declarada arrematante.

6.7 - Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagcéo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina a lei complementar
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123/2006, em seu art. 44.

6.7.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a melhor proposta.

6.8 - Para efeito do disposto no item 6.7, ocorrendo o empate, proceder-se-4 da seguinte
forma, com observacéo do disposto no subitem 6.8.2:

| - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada arrematante do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il - nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do item 6.7.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
[l - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 6.7.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.8.1 - Na hip6tese da ndo-contratacdo nos termos previstos no item 6.7, o objeto licitado
serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.8.2 - O disposto no item 6.7 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.8.3 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés
0 encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

6.9 - Auxiliado pela Equipe de Apoio, o Pregoeiro examinard e emitira juizo quanto a
aceitabilidade observados os requisitos do objeto apresentado, bem como o valor
proposto pela primeira classificada, e o atendimento aos requisitos do item 5 deste Edital
e seus Anexos, decidindo motivadamente a respeito.

6.10 - Apds este ato, sera encerrada a etapa competitiva (de lances) e ordenadas as
ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

6.11 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e Anexos, pelo
Pregoeiro.

6.12 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndao atender as exigéncias
editalicias, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicada o item, definida no objeto deste Edital
e Anexos. Ocorrendo a situacao a que se refere este item, o Pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.13 - No caso de igualdade do preco ofertado entre duas ou mais propostas, ndo sendo
caso de aplicacdo dos itens 6.7 e 6.8, 0 Pregoeiro Oficial efetuara sorteio na propria
sessao publica, para definicdo da ordem de oferta de lances.

6.14 - Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo
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Pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se que poderd constar a assinatura da
equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito.

6.15 - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste Edital e Anexos, a Proposta sera desclassificada.

6.16 - Em caso de divergéncia entre informac¢fes contidas em documentacao impressa
em sessao e na proposta especifica, prevalecera a da proposta.

6.17 - Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste
Edital e Anexos.

7 - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

7.1 - ApGs o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas
de preco na forma prescrita neste Edital, proceder-se-4 a abertura do ENVELOPE C,
para andlise dos documentos de habilitagdo da(s) proponente(s) classificada(s).

7.2 - Serd considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos
relacionados nos subitens 7.2.1. a 7.2.7, DESDE QUE ATENDIDOS OS REQUISITOS
ESPECIFICADOS NAS OBSERVACOES 01 A 11 DO ITEM 7.2.7 DESTE EDITAL.

7.2.1 - HABILITACAO JURIDICA
7.2.1.1 - No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
7.2.1.2 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.
7.2.1.3 - No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.
7.2.1.4 - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacéo dos seus administradores.
7.2.1.5 - Em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais: decreto de autorizacéo.
7.2.1.6 - No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.
7.2.1.7 - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera-
¢Oes ou da consolidacao respectiva.

7.2.2 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.
7.2.2.1 - Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperagdo judicial, ou
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recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data
nao superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao
constar do documento.

7.2.2.2 - Termos de Abertura e Encerramento, Balanco Patrimonial e
Demonstracdes Contabeis, em cépias autenticadas do Livro Diario, do ultimo
exercicio social encerrado, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprovem a boa situacéo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios.

7.2.2.2.1 - Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, seré indispensa-
vel a apresentacdo do Balango patrimonial.

7.2.2.3 - A comprovacao da situagdo financeira da empresa sera constatada me-
diante obtencéo de indices de Liquidez Corrente (LC), Liquidez Geral (LG) e Sol-
véncia Geral (SG), superiores a 1 (um), resultantes da aplicagdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivel ndo Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

7.2.2.4 - As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Corrente (LC), Liquidez Geral (LG) e Solvéncia
Geral (SG), deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e,
a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimdnio liquido mi-
nimo de 10% (dez) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

7.2.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.3.1 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal.
7.2.3.2 - Comprovacdao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao de Qui-
tacdo de Tributos e Contribuicbes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a
Divida Ativa da Unido, expedida por érgdo da Secretaria da Receita Federal, uni-
ficada com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagéo
regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procura-
doria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n° 358, de 5 de
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setembro de 2014).

7.2.3.3 - Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo
dos Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

7.2.3.4 - Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado.

7.2.3.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio ele-
trénico do Tribunal Superior do Trabalho: https://www.tst.jus.br/certidaol. Em
atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa do Tribunal Superior
do Trabalho n® 1470/2011.

7.2.4 — PROVA DE REGULARIDADE CADASTRAL
7.2.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
7.2.4.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto do certame.
7.2.4.2.1 - A prova de inscricdo de que trata o item 7.2.4.2 podera ser feita
através da apresentacao de Alvara de Localizagdo e Funcionamento ou ou-
tro documento equivalente.

7.2.5 - QUALIFICACAO TECNICA

7.2.5.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho da atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, mediante apresentacdo de Atestado ou
Declaragéo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente
assinado pela pessoa responsavel, em papel timbrado do(a) 6rgdo/empresa
emissor(a).

7.2.6 - DECLARACOES
7.2.6.1 - Declaracdo de superveniéncia de fato impeditivo para habilitagdo (modelo
Anexo XllI do Edital).
7.2.6.2 - Declaracao de inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal (Inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n.° 4.358/02) (modelo Anexo 1X do Edital).

7.2.7 - OBSERVACOES GERAIS QUANTO A HABILITACAO
7.2.7.1 - Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com
0 objeto licitado.
7.2.7.2 - N&o serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar
da propria certiddo ressalva que autorize a sua aceitacao.
7.2.7.3 - A documentacao exigida nos subitens do ITEM 7 dever& ser compativel
com as respectivas inscricbes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo
vedada, na apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos
diversos (diferentes numeros de inscrigdo no CNPJ).
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7.2.7.4 - A aceitagdo dos documentos obtidos via "internet" ficara condicionada
conforme o caso, a confirmacdo de sua validade também por esse meio, pela
Equipe de Apoio ou pelo Pregoeiro.

7.2.7.5 - Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a
inabilitacdo do proponente. Para efeito da validade das certidbes de
regularidade fiscal perante a Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar
da lei ou do proprio documento, sera considerado o lapso de 03 (trés) meses
entre a data de sua expedicéo e a da abertura do certame.

7.2.7.6 - Na hipotese da apresentacdo de documentos sem "autenticacdo” e ndo
havendo as originais em seu poder, o Pregoeiro podera, em caso de divida quanto
a veracidade, promover diligéncia para esclarecer ou complementar a instrucao
do processo.

7.27.7 - Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o
estabelecimento no item 7 deste Edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma,
ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, nao
podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado para a
abertura do certame.

7.2.7.8 - Se a documentacdo de habilitagdo estiver incompleta, incorreta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, a empresa sera
inabilitada do certame.

7.2.7.9 - A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar, também, o decreto de autorizac@o ou o ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

7.2.7.10 - Em caso de a empresa, atendida Lei Complementar 123/2006 e
147/2014, apresentar documento com restricdo quanto a regularidade fiscal, para
que a empresa regularize sua situacao, sera assegurado o prazo 05 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administracéo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei Complementar 123/2006 e
147/2014.

7.2.7.11 - Os modelos anexados ao edital servem apenas como orientacdo, ndo
sendo motivo de inabilitacdo ou desclassificacdo a apresentacdo de documentos
que sejam elaboradas de forma diferente e que contenham o0s elementos
essenciais.

8 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
gualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do Pregéao.
8.1.1 - Os PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS deverdo ser direcionados ao
Pregoeiro do  Certame, por meio  eletrbnico para o e-mail:
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licitacao@camaralinhares.es.gov.br ou ainda entregues ao Departamento de
Suprimentos da Camara Municipal de Linhares, na Avenida José Tesch, 1021,
Centro, Linhares-ES, de segunda a sexta-feira, no horario de 08h as 17h.
8.1.2 - As IMPUGNACOES ao Edital de Licitacéo, e suas razdes, DEVERAO SER
PROTOCOLIZADAS NO PROTOCOLO GERAL DA CAMARA MUNICIPAL, na
Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares-ES, de segunda a sexta-feira no horario
de 09h as 16h.
8.1.3 - N&o serdo aceitos envelopes recebidos via Correios, vencidos 0s prazos
legais estabelecidos.
8.2 - Caberéd ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo dentro do prazo de 24h (vinte e quatro
horas) a partir do recebimento da mesma.
8.3 - Se acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada e publicada nova
data para a realizacdo do certame.
8.4 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo
das propostas.
8.5 - E vedada a licitante a utilizacio de recurso ou impugnacdo sem qualquer
fundamento ou de natureza meramente protelatério ou que vise a tumultuar o
procedimento licitatério. Identificado tal comportamento, podera a comissado de pregao
ou, se for o caso, a autoridade superior, arquivar sumariamente os expedientes, bem
como aplicar penalidade.
8.6 - As impugnagcdes interpostas fora do prazo legal e/ou subscritas por representante
nao habilitado legalmente ou né&o identificado no processo para responder pelo
proponente ndo serdo conhecidas.
8.7 - Para fins de identificac&o para interposi¢ao da impugnagéo citada no item anterior,
0 impugnante devera juntar a copia do contrato social consolidado, devidamente
autenticado quando este for um dos sécios, ou instrumentos procuratério publico ou
particular, com firma reconhecida e copia autenticada do contrato social consolidado.
8.8 - As respostas as impugnacdes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta
por gualguer interessado.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado o(s) vencedor(es), qualquer Licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencéo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar as contrarrazées, em igual nimero de dias, que comecarado
a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos
autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.
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9.3 - As razdes do recurso e/ou do contra-recurso deverdo ser protocoladas junto ao
protocolo geral e desta Camara Municipal.

9.4 - Qualquer recurso e impugnacao contra a decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito
suspensivo.

9.5 - O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.6 - A peticdo podera ser feita na propria sessdo de recebimento, e, se oral, sera
reduzida a termo em ata.

9.7 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Camara Municipal de Linhares, no Departamento de Suprimentos, sito a Avenida José
Tesch, 1021, Centro, nesta Cidade, nos dias Uteis no horéario de 08h as 17h.

9.8 - Nao serdo reconhecidos 0s recursos interpostos vencidos 0s respectivos prazos
legais.

10 - DA VISITA TECNICA

10.1 - Para empresas interessadas em participar, fica FACULTADA A VISITA ao local
destinado a execucdo dos servicos, sob a coordenacdo da CONTRATANTE,
conhecendo todas as particularidades e eventuais dificuldades oriundas da execucéo
dos servicos, objetivando tomar conhecimento do local, condi¢cdes e peculiaridades do
objeto.
10.1.1 - A vistoria as dependéncias da Camara Municipal de Linhares é facultativa,
a nao realizacdo da vistoria ndo poderd ser motivo para eximir-se de realizar
guaisquer servigos necessarios a instalacao e ao perfeito funcionamento do objeto
contratado.
10.1.2 - O ato de apresentacdo de proposta, pelos licitantes, implicara na tacita
admissdo de que o edital, seus anexos e possiveis esclarecimentos prestados
foram suficientes para que o0s servicos sejam executados nas condicdes
estipuladas pelo Edital e seus anexos.
10.2 - Vale ressaltar, que neste caso, a visita técnica ndo € obrigatoria.
10.3 - Em que pese ndo ser obrigatéria, entendemos ser necessario conceder a
oportunidade aos licitantes de conhecer o local de execucdo do objeto e exigir a
declaracao de que conhece as condi¢cBes em que serdo prestados 0s servigos.
10.4 - No intuito de evitar possiveis contatos entre os licitantes optamos pela
desobrigacdo da visita,deixando a critério de cada interessado a op¢do ou ndo pela
realizacdo da mesma. Dessa forma o licitante pode escolher conhecer os locais de
execucdo do objeto para elaborar de forma mais segura a proposta ou declarar que
conhece as condi¢cBes em que serdo prestados 0s servicos.
10.5 - A necessidade de estipulacdo dessa exigéncia é determinada pelo tipo de
objeto/encargo que sera realizado pelo futuro contratado, bem como as condigbes
que envolvem o local onde ele sera executado.
10.6 - Assim, se as condi¢cbes do local forem peculiares e relevantes para a execugao
do contrato e ndo puderem ser expressas de modo detalhado e especifico no
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instrumento convocatorio, entdo, € de suma importdncia que o0s particulares as

conhecam pessoalmente, pois do contrério, restara inviavel a identificacdo, pelo

particular, do real esforco a ser empregado na execugdo do ajuste,0 que prejudica o

dimensionamento adequado dos custos, ensejando a elaboracdo de propostas

imprecisas.

10.7 - Caso a empresa vier a portar pela visita, esta devera ocorrer por um técnico

responsavel pela Licitante, acompanhado de responsavel da CONTRATANTE.

10.8 - A visita devera ser agendada, mediante os enderecos e telefones descritos em

Anexo I; com no minimo 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia a data limite para

apresentacao da proposta e serd fiscalizado por servidor designado pela contratante.
10.8.1 - O agendamento devera ocorrer mediante apresentacdo de requerimento
diretamente a CONTRATANTE, indicando o nome da Licitante, do responsavel que
procederd com a visita técnica, a data proposta para a ocorréncia da visita,
respeitando sempre os dias Uteis e o horério de expediente normal da Camara
Municipal de Linhares, das 08h as 17h.

10.9 - O nado-comparecimento do responsavel técnico da Licitante na data e horario

agendados desobrigard a CONTRATANTE do acompanhamento, salvo nos casos

devidamente justificados e aceitos pelo proprio setor.

10.10 - Pela visita técnica sera fornecido documento que devera ser apresentado junto

a documentacdo de habilitacdo da empresa, de acordo com o previsto no inciso Il do

artigo 30 da 8.666/93.

10.11 - A CONTRATANTE podera promover a alteracdo da data ou horario por sua

conveniéncia, sempre no sentido da dilatacdo da data ou horéario, mediante termo

oferecido no momento do requerimento de visita apresentado pela interessada.

11 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO

11.1 - Conforme Item 5 do Termo de Referéncia.

12. DA GARANTIA DOS SERVICOS

12.1 - A CONTRATADA deverd prover garantia de cumprimento do prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, referente ao atendimento as solicitagcdes pela CONTRATANTE de
desarquivamento e entrega de documento, estabelecido no item 5.3.5, letra “a” do
Termo de Referéncia.

12.2 - Caso a CONTRATADA descumpra o prazo estabelecido no item 5.3.5, letra “a”
do Termo de Referéncia, a CONTRATANTE podera descontar da CONTRATADA o
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso nédo haja
justificativa para o atraso/inexecuc¢ao da solicitacao.
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13. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Se o licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apés a abertura dos
envelopes de proposta de preco, negar-se a firmar o Contrato oriundo deste Edital,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar
ou apresentar documentacgéo falsa no certame, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sangfes, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados a Administragdo
Publica.
13.1.1 - Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacéo errénea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

13.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucao do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisédo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacao: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de
Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a
parcela ndo executada, respectivamente.

13.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.

13.1.3 - Suspenséao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de
licitar e contratar com a Administracéao:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento
superior a 30 (trinta) dias: até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, ap6s ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

C) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocagéo: até 01
(um) ano;

d) Por inexecugao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até
02 (dois) anos;
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e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica
enguanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes.

13.1.3.1 - A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracéo Publica

e a Declaracéao de inidoneidade sera declarada em func¢do da natureza e gravidade

da falta cometida.

13.2 - A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Puablica e a
Declaragéo de inidoneidade sera declarada em fungéo da natureza e gravidade da falta
cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da Camara Municipal, as demais san¢des
pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

13.3 - Da aplicacao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da data da intimagéo.

13.4 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias Uteis.

13.5 - Da aplicacéo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data da intimacé&o do ato.

13.6 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

BN

14.1 - As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotagdo
or¢camentaria propria consignada no Orgamento da Camara Municipal de Linhares para
o exercicio de 2023 e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNGAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

SUBELEMENTO DESPESA: 33903999000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINARIOS

14.2 - Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato serdo emitidas
Notas de Empenho, a conta das dotag6es especificadas nesta clausula.
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15 - DO CONTRATO

15.1 - Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e
condicbes reguladas pelas Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993.

15.2 - O licitante vencedor sera convocado pela Administra¢éo para assinatura do termo
de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de decair o direito de contratacdo conforme estipulado nos art. 64 e 81
da Lei n° 8.666/93.

15.3 - O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsdo contida no instrumento contratual.

16 - DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente
por meio de Ordem Bancéria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por
meio de apresentacédo de boleto de cobraca em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Céamara Municipal de Linhares, sem
emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei
n° 8.666/1993 e da declaracédo de Requisicdo do pagamento.

16.1.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar

juntamente com a nota fiscal/boleto de servi¢o os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de

Tributos e Contribui¢cdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e

periodo da realizacdo do servico.

16.1.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter

no minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de

protocolo/envio do requerimento do pagamento.
16.2 - A CONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA,
vedada a negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo
em cobranga bancaria.
16.3 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o
disposto neste Edital e Anexos. Se, mesmo apés o recebimento definitivo, constatar-se
que o fornecimento foi executado em desacordo com o especificado, com defeito ou
incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa fornecedora
para que a mesma providencie a correcdo necessaria dentro dos prazos de
recebimento.
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16.3.1 - Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no ITEM 16.1.2.
16.4 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N°
01.975.290/0001-51.

15.4.1 - Na Nota Fiscal deverdo constar:

a) N° do processo

b) N° da Autorizacdo de Fornecimento

¢) N° do empenho

d) N° do contrato

e) N° da licitagdo e modalidade
Além das demais especificacfes necessarias, como descri¢do, precos, quantidade,
etc...
16.5 - Caso o pagamento néo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA
se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF

Onde:

EM = Encargos Moratérios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensacéo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_ (TX/100) _ (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

16.6 - Caso nao seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no
prazo contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da
pendéncia, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a
CONTRATANTE.

16.7 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa
de credenciamento e acolhido nos documentos de habilitac&o.

16.8 - Qualquer alteracéo feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo
ou estatuto que modifique as informagfes registradas na contratacdo, deverdo ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacéo prépria, para
apreciacao da autoridade competente.

16.9 - Para a formalizagdo do pagamento, o Fiscal do Contrato atestard a execucao do
fornecimento, para apds enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.
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16.10 - A Camara Municipal de Linhares efetivamente pagara apenas pelo quantitativo
solicitado, conforme necessidade identificada pela CONTRATANTE.
16.11 - A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou
juridica pelo fornecimento de bens ou prestacédo de servicos em geral, inclusive obras
de engenharia, fica obrigada a proceder a retencao do Imposto de Renda (IR), com base
na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢cdo Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alteracfes posteriores, e ainda em observancia
ao disposto na Instru¢cdo Normativa n° 003/2023 deste 6rgao.
16.11.1 - Nao estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

17 - DO REAJUSTE

17.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

17.2 - ACONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessério, apos
o transcurso de 01 (um) ano, contados da apresentacdo da proposta, ou do orgcamento
a que essa proposta se referir, nos termos do artigo 40, inciso XlI da Lei n°® 8.666/93.
17.3 - O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o IPCA/IBGE ou por outro indice
oficial que vier substitui-lo, acumulado durante o periodo.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitago,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do
processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informacgéo que deveria constar
no ato da sesséao publica.

18.2 - Fica assegurado a Camara Municipal de Linhares o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualguer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagéo vigente.

18.3 - Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Camara Municipal de Linhares ndo serd, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatdrio.

18.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

18.5 - Apds a apresentacdo das propostas no credenciamento, ndo cabera desisténcia,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.
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18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Camara Municipal de Linhares.

18.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacédo e a
exata compreenséo da sua proposta, durante a realizagéo da sesséo publica de pregéo.
18.9 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do
futuro contrato.

18.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais ddvidas na
interpretac@o do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito,
ao Pregoeiro, na Avenida José Tesch, 1021, Centro, nesta cidade, no prédio desta
Céamara Municipal ou por e-mail para o endereco licitacao@camaralinhares.es.gov.br.
18.11 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem
estritamente informal.

18.12 - A homologacéo do resultado desta licitacdo nédo implicar4 em direito & execugao
dos servicos.

18.13 - A devolucéo dos envelopes "HABILITACAQ" para as empresas ndo vencedoras
da licitacdo, ocorrera apds a formalizacdo do contrato, mediante recibo assinado pelo
representante da empresa, e, se em até 10 (dez) dias apds a publicacdo do Resumo do
Contrato ndo houver ocorrido a retirada dos envelopes os mesmos poderdo ser
destruidos.

18.14 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cGes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.15 - Nos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢des constantes na Lei n®
10.520/2002, e do Decreto n°® 3.555, publicado no DOU de 09 de agosto de 2000, e,
subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes e pela Lei Complementar n°®
123/2006.

18.16 - O foro para dirimir questfes relativas ao presente Edital, serd a Comarca de
Linhares- ES, com exclusdo de qualquer outro.

Linhares - ES, 22 de novembro de 2023.

Assinado de forma digital por WELLINGTON
VIZENTINI:05246106730
DN

: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria da

Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-
VIZENTI N I '05 CPF A3, ou=AC VALID RFB V5, ou=AR
¢ DIGITA CERTIFICADOS DIGITAIS,
ou=Presencial, ou=33506215000138,

246106730  gurivemenss
WELLINGTON VIZENTINI

Presidente
Camara Municipal de Linhares/ES
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Anexo |
TERMO DE REFERENCIA
1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo detalhar os seguintes elementos
necessarios:

a) Caracterizar o objeto a ser contratado;

b) Estabelecer método de planejamento gerencial das atividades;

c) Estabelecer nivel de qualidade desejado para a contratacao;

d) Estabelecer os critérios de execucdo, pagamento e demais condi¢cdes a serem
observadas durante o cumprimento do Contrato.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada em prestacdo de servico de gerenciamento e guarda do acervo
documental da Camara Municipal de Linhares, garantindo a integralidade dos
documentos em local apropriado. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico
comum de gerenciamento de arquivo de processos administrativos, em conformidade
com as especificacdes técnicas detalhadas no presente Termo de Referéncia.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNID.

QUANTID.
ESTIMADA

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
(12 MESES)

01

Servico de transferéncia inicial do
acervo documental da sede da
Céamara Municipal de Linhares para o
arquivo da Contratada, conforme
especificagbes do Termo de
Referéncia

CAIXA

1.400

R$ 2,51

R$ 3.514,00

02

Servico de guarda do acervo
documental (documentos
armazenados em caixa arquivo
padrdao: 350 x 250 x 133mm),
conforme especificagbes do Termo
de Referéncia (servico mensal)

CAIXA |
MES

1.400

R$ 1,39

R$ 1.946,00

R$ 23.352,00

03

Servico de consulta do acervo
documental, incluindo
desarquivamento, transporte,
entrega, coleta e rearquivamento de
documentos e/ou caixas solicitados
pela Contratante, conforme
especificagbes do Termo de
Referéncia

CON-
SULTA

12

R$ 181,71

R$ 2.180,52

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 29.046,52
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3.1. O servigo devera ser prestado da seguinte forma:

I. Os documentos deverdo ser armazenados verticalmente, em local apropriado.
Il. O local de armazenamento devera conter sistema de combate de incéndio, seguranca
e alarme de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas.

[ll. © ambiente deve ser livre de insetos e umidade.

IV. O atendimento as solicitagdes devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apés
a solicitacéo por parte da Contratante.

V. Aempresa devera fornecer servigo de translado das caixas em casos de solicitagdes.

VI. A Contratada devera enviar, sempre que solicitada pela Contratante, a relacdo de
dados de todas as caixas arquivadas.
VII. A Contratada devera manter total sigilo das informacdes obtidas e ter o maximo de

cuidado no manuseio das caixas.

VIII. Para guarda de documentos serd estimado um quantitativo de 1.400 (um mil e
guatrocentas) caixas.

IX. As caixas serdo fornecidas pela Contratante (modelo caixa-arquivo, material plastico,
dimensdes: 350mm x 250mm x 133mm).

3.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucao Empreitada por Preco
Unitario.

3.3. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado, com
base no artigo 57, Il, da Lei n. 8.666/93.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo instituir o processo para
contratacdo de empresa especializada em prestacado de servico de gerenciamento e
guarda do acervo documental da Camara Municipal de Linhares.

4.2. Considerando que a legislagdo impde ao Gestor Publico obrigagdes
correlacionadas aos documentos publicos, como trouxe o legislador constituinte quando
aprovou o Magno Constitucional e apresentou o 82° do art. 216, aduzindo que "cabem
a administracd@o publica, na forma da lei, a gestdo da documentagdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem".

4.3. Este processo atende ainda o que determina a Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de
1991, que descreve em seu art. 1°: “E dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial dos documentos de arquivo, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
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informagé&o”.

4.4. Considerando que a maior parte da massa documental da Camara Municipal de
Linhares destinada a guarda externa, ja se encontra digitalizada e indexada em sistema
de gerenciamento eletrénico de documentos, por meio da Elaboracdo de Instrumentos
Arquivisticos (Plano de Classificacdo Documental - PCD e da Tabela de Temporalidade
Documental — TTD), possibilitando o acesso digital aos gestores e servidores, bem como
autoridades e/ou cidaddos que possam ter direito de acesso aos documentos. Através
da aplicagdo destes instrumentos arquivisticos no acervo documental seré possivel que
a Camara Municipal de Linhares controle os prazos de guarda dos documentos nas
fases corrente e intermediaria, bem como a destinacao final, podendo ser a guarda
permanente ou o descarte, nos termos da legislagdo em vigor. Nota-se que a auséncia
dos instrumentos arquivisticos e da organizagao correta do acervo documental faz com
gue a massa documental continue crescendo e necessitando de mais espaco fisico.

4.5. Com o objetivo de modernizar as acdes pertinentes ao processo de prestacéo de
servicos de gerenciamento fisico do acervo documental da Camara Municipal de
Linhares, a contratac@o de guarda terceirizada permite ndo s6 a organizagao e prote¢ao
dos documentos fisicos, bem como a customizagdo do trabalho desenvolvido por
servidores, espaco fisico adequado, conservacédo e de modo geral, a implementacao de
uma gestdo mais eficiente e eficaz.

4.6. Outro beneficio que a guarda externa da massa documental possibilita aos gestores
e servidores da Camara Municipal de Linhares é a seguranca de utilizacdo de um
espaco integrado e qualificado para a guarda de documentos fisicos, proporcionando a
durabilidade do documento pelo cuidado, protecéo, destinacdo permanente, facilitando
o trabalho e beneficiando a administracdo com a liberacdo de espaco, trazendo melhor
aparéncia fisica e organizacgéo.

4.7. A Camara Municipal de Linhares ndo possui recursos técnicos e infraestrutura
adequada para guardar a totalidade de sua documentacdo produzida durante o
expediente administrativo. Diante disso, opta por contratar empresa especializada para
prestacdo do servigo que envolve a guarda de documentos.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. TRANSFERENCIA INICIAL DOS DOCUMENTOS

5.1.1. O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, sendo que o
acervo se encontra na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n°
1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES).

5.1.2. A contratada devera efetuar a transferéncia do acervo obedecendo aos seguintes
requisitos basicos:
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a) Os veiculos de transporte deveréo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo publico (6nibus);

b) O empilhamento da documentagéo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
os documentos durante o transporte;

c) O inventario devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada;

d) O recolhimento sera realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel;

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma,;

f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacao eletrénica e/ou fisica pela Contratada a Contratante;

g) A transferéncia inicial dos documentos podera ser realizada de forma Unica ou
fracionada, a depender da necessidade identificada pela Camara Municipal de Linhares.

5.2. GUARDA E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

5.2.1. O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, que sera guardado
em ambiente adequado da CONTRATADA, a partir do primeiro ano de contrato.

5.2.2. No processo de guarda, o acondicionamento dos documentos deverd ser feito em
caixa-arquivo padronizada no formato 350mm x 250mm x 133mm, a ser fornecida pela
Contratante.

5.2.3. As caixas deverdo ser armazenadas em estantes de aco, garantindo-lhes total
seguranca e integridade.

5.2.4. A Contratada devera manter, nas caixas, o niumero original atribuido pela Camara
Municipal de Linhares, para efeito de gestao.

5.2.5. A instalacao fisica utilizada pela Contratada para a guarda de documentos deve
possuir as seguintes caracteristicas:

a) O espaco deve ser utilizado unicamente pra fins de atividades de tratamento técnico
especializado e guarda dos documentos e informagdes, ndo devendo ser compartilhado
com nenhuma outra atividade que possa por em risco a integridade fisica do acervo;

b) O local deve estar livre de riscos de alagamento e inundagdes, com vias publicas de
acesso e/ou circulacao, asfaltadas ou com calgamento;
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c¢) Dispor de vigilancia operacional, durante 24 horas, 07 dias por semana, incluindo
servicos de Brigada contra incéndio e inundacgdes, dispositivo para deteccao de fumaca
e intrusdo e de sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundacgbes, em
conformidade com as especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Estado.

5.2.6. A Contratada devera ter em seu ambiente, equipamentos de combate a incéndio,
dentro das normas do Corpo de Bombeiros, sistema de alarme, extintores de incéndio
e saida de emergéncia.

5.2.7. A Contratada deverd executar agfes periddicas de conservacao predial em suas
instalacGes, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servicos.
A manutencao da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das
areas de trabalho, deverd ser preocupacdo constante da contratada. Devera ser
periodicamente executada acéo de dedetizacdo para controle de pragas e desratizagao.

5.2.8. Nota-se que cuidar de um arquivo publico € uma tarefa complexa que requer
organizacdo, conhecimento, profissionais qualificados e capacitados, local adequado,
limpeza diaria e acesso livre. Em virtude dessas observacoes, a Camara Municipal de
Linhares reserva-se o direito de manter visitas periddicas objetivando avaliar a
prestacao de servigcos e analisar a preservacao do material.

5.3. CONSULTA DE DOCUMENTOS
(DESARQUIVAMENTO/TRANSPORTE/ENTREGA/COLETA/REARQUIVAMENTO)

5.3.1. A maior parte da massa documental da Camara Municipal de Linhares destinada
a guarda externa, encontra-se digitalizada e indexada em sistema de gerenciamento
eletrbnico de documentos, possibilitando o acesso digital aos gestores e servidores,
bem como autoridades e/ou pessoas que possam ter direito de acesso aos documentos.
Assim, visando a consulta da Contratante, eventuais solicitacbes de desarquivamento
de documentos e/ou caixas poderdo ocorrer, sendo sempre durante o expediente
administrativo da Camara Municipal de Linhares.

5.3.2. A solicitagdo de desarquivamento poderd ser realizada a pedido da Camara
Municipal de Linhares, mediante autorizacdo e cadastramento do servidor. As
solicitagBes também poderao ser realizadas por e-mail.

5.3.3. A Guia de Devolucdo de processos para rearquivamento devera estar disponivel
para preenchimento dos dados no ato da devolucgéo.

5.3.4. Ao receber a solicitacdo formal de consulta de determinados documentos e/ou
caixas pela Contratante, a Contratada devera realizar o desarquivamento, o transporte
e a entrega dos mesmos na sede da Camara Municipal de Linhares, em até 24 (vinte e
guatro) horas, e posteriormente, devera realizar o recolhimento e o rearquivamento
desses documentos e/ou caixas.
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5.3.5. O prazo de atendimento as solicitacbes de desarquivamento e entrega de
documentos e/ou caixas na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José
Tesch, n® 1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES) sera:

a) NORMAL: em até 24 (vinte e quatro) horas;
b) URGENTE: em até 12 (doze) horas.

5.3.6. O transporte de documentos e/ou caixas, quando da solicitagdo de
desarquivamento sera de responsabilidade da Contratada na situacdo descrita como
NORMAL, e de responsabilidade da Camara Municipal de Linhares na situacao descrita
como URGENTE.

5.3.7. O pagamento do servi¢o descrito no Item 5.3 deste Termo de Referéncia (Item 03
do objeto) seré realizado por consulta solicitada, considerando que o quantitativo de
documentos e/ou caixas demandados em cada consulta pode variar conforme
necessidade identificada pela Contratante.

5.4. DEVOLUCAO DEFINITIVA DOS DOCUMENTOS

5.4.1. O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas.

5.4.2. Em caso de encerramento do contrato, por rescisdao ou término de prazo, a
Contratada deverd efetuar a devolugéo total do acervo documental na sede da Camara
Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n°® 1021, Centro, CEP 29.900-220,
Linhares/ES), sem custo para a Contratante, obedecendo aos seguintes requisitos
bésicos:

a) Os veiculos de transporte deveréo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo publico (6nibus);

b) O empilhamento da documentagéo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
0s documentos durante o transporte;

c¢) O inventario devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada;

d) O recolhimento sera realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel,

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma;
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f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacéo eletronica e/ou fisica pela Contratada a Contratante.

6. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

6.1. Trata-se de servico comum, continuado sem mao de obra exclusiva, a ser
contratado mediante contratacdo por licitagdo na modalidade pregéo presencial.

6.2. A prestacdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacéao direta.

7. VISTORIA PARA A ELABORACAO DE PROPOSTA

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, a licitante podera
realizar vistoria nas instalacées da Camara Municipal de Linhares, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00
horas.

7.2. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalacdes, davidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos servicos, devendo a licitante assumir os
onus dos servigos decorrentes.

7.3. Alicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

8. DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO

8.1. Poderdo participar da presente licitacdo as empresas cujo objeto social seja
compativel com o objeto do certame e que satisfacam as condi¢cdes deste Termo de
Referéncia.

8.2. Habilitacao Juridica: Conforme artigo 28, da Lei 8.666/1993.
8.3. Regularidade Fiscal: Conforme artigo 29, da Lei 8.666/1993.
8.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira: Conforme artigo 31, da Lei 8.666/1993.

8.5. Quallificacao Técnica: Conforme artigo 30, da Lei 8.666/1993.

8.5.1. A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a
execucao dos servigos compativeis ao objeto da licitagdo, quanto ao nivel de qualidade
e atendimento, comprovando idoneidade, atendimento e aptiddo para atividade
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exercida. O atestado devera conter o nome da empresa/orgdo e CNPJ do contratante
e 0 nome/assinatura do responsavel pelo mesmo.

9. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.1. Para contratacdo dos servigos descritos no objeto deste Termo de Referéncia, cujo
tipo ser4 o menor precgo global, o valor aceito para contratagdo devera estar compativel
com o valor de mercado.

9.2. Sera vencedora a proposta de menor preco, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condicdes estabelecidos neste Termo.

9.3. Na proposta de pre¢co devem estar inclusos todos os custos, incluindo tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
contratacao.

9.4. Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar o presente
Termo de Referéncia, dirimindo, tempestivamente, todas as duavidas, de modo a nao
incorrerem em omissodes, eis que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos dos pre¢os propostos. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas
ou incorrecdes das especificacbes ora fornecidas ndo poderao, em nenhuma hipétese,
constituir pretexto para o contratado cobrar “servigos extras” e/ou alterar a composi¢éo de
Seus pregos unitarios.

10. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

10.1. O contrato tera duracéo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por
interesse da Administracéo, na forma do Art. 57, Il da Lei 8.666/93 e alteracdes, por se
tratar de servigo continuo.

10.2. O prazo para inicio da execucao do servigo serad no maximo apos 05 (cinco) dias
da expedicéo da Autorizacéo de Fornecimento/Execucdao.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Responsabilizar-se pela conservagdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execucao dos servigos.

11.2. Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execuc¢ao do
objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus a Camara Municipal de Linhares.

11.3. Realizar todos os servigos em conformidade com as especificagdes técnicas, pelo
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preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos 0s recursos materiais € humanos
para a completa e qualificada execucao.

11.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, entre outros, resultantes da execucao.

11.5. Transportar os documentos por meio de veiculos apropriados, responsabilizando-
se pela seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

11.6. Empregar na execuc¢do dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer aos seus
empregados equipamentos de protecdo individual, bem assim fiscalizar o seu uso
adequado.

11.7. Apresentar, quando solicitado, relatérios sobre 0s servigos prestados.

11.8. Participar, por intermédio de preposto e/ou do responsavel técnico, de reunides
convocadas pela Camara Municipal de Linhares.

11.9. Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servicos prestados.

11.10. Nao transferir os subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros,
estranhos ao ajuste sem a devida autorizacdo expressa e por escrito da Camara
Municipal de Linhares, sob a pena de rescisdo contratual.

11.11. Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a
serem causados nos documentos, por si ou por terceiros quando do arquivamento,
movimentacdo, manutencao e transporte.

11.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

11.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

11.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
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pertinente, cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condicBes de seguranca, higiene e disciplina.

11.17. N&ao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo.

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.20. Observar os principios de constitucionalidade e sigilo dos dados, informacdes e
resultados, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante.

11.22. A CONTRATADA devera atuar em conformidade com a Resolugéo n° 06, de 15
de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), com a Lei n°® 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, e com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

12.2. Acompanhar e fiscalizar, diretamente, os servi¢os prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as
providéncias neste sentido.

12.3. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no Contrato.

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdes
ou irregularidades na execucdo dos servigos contratados, fixando prazo para sua
correcao.

12.5. Designar um servidor responsavel pela fiscalizagédo do contrato.
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12.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA para a perfeita execucdo da contratacao.

12.7. Aplicar a CONTRATADA todas as sancfes cabiveis, caso ocorra o
descumprimento do contrato. As penalidades previstas contratualmente, apdés o
contraditorio e a ampla defesa, no caso de descumprimento de clausulas contratuais
pela CONTRATADA.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente
por meio de Ordem Bancéaria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por
meio de apresentacdo de boleto de cobranca em nome da Cémara Municipal de
Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares,
sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29
da Lei n® 8.666/1993 e da declarac&o de requisicdo do pagamento.

13.1.1. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servi¢o os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e
periodo da realizagdo do servigo.

13.1.2. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, 0 mesmo devera ter no
minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento de pagamento.

13.2. ACONTRATANTE efetuard o pagamento somente paraa CONTRATADA, vedada
a negociacado dos documentos de cobrangca com terceiros, ou a sua colocagdo em
cobranga bancaria.

13.3. A CONTRATANTE rejeitard o fornecimento executado em desacordo com o
disposto no Contrato. Se for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo
com o especificado ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a
empresa fornecedora para que a mesma providencie a correcao necessaria.
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13.3.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma deverd emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no ITEM 13.1.2.

13.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ N°
01.975.290/0001-51.

13.4.1. Na Nota Fiscal deverdo constar:

a) N° do processo;

b) N° da Autorizagdo de Fornecimento;
¢) N° do empenho;

d) N° do contrato;

e) N° da licitacdo e modalidade.

Além das demais especificacdes necessarias, como descri¢do, pre¢os, quantidade, etc.

13.5. Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA
se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF

Onde:

EM = Encargos Moratdrios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensacéo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_(TX/100) _ (6/100)

365 365 -1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

13.6. Caso nao seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no
prazo contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da
pendéncia, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a
CONTRATANTE.

13.7. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa
de credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacéo.

13.8. Qualquer alteracao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo
ou estatuto que modifique as informagdes registradas na contratacdo, deverdo ser
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comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacao prépria, para
apreciacao da autoridade competente.

13.9. Para a formalizagdo do pagamento, o Fiscal do Contrato atestara a execugao do
fornecimento, para apds enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

13.10. A Camara Municipal de Linhares efetivamente pagara apenas pelo quantitativo
solicitado, conforme necessidade identificada pela CONTRATANTE.

13.11. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou
juridica pelo fornecimento de bens ou prestacéo de servigcos em geral, inclusive obras
de engenharia, fica obrigada a proceder a retencao do Imposto de Renda (IR), com base
na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢do Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alteracdes posteriores, e ainda em observancia
ao disposto na Instru¢do Normativa n° 003/2023 deste érgao.

13.11.1. N&o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugdo Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

14. DO REAJUSTE

14.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, o
reajuste podera ser adotado no caso de prorrogagcdo do contrato, como forma de
compensacao dos efeitos das varia¢cfes inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze)
meses, a contar da data da celebracdo do contrato ou da data do ultimo reajustamento,
de acordo com a Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

14.2. O reajuste do preco contratado levara em consideracao o indice do IPCA (IBGE),
ou outro indice que vier a substitui-lo.

15. DO RECURSO ORCAMENTARIO

15.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de dotacdo
or¢camentaria prépria consignada no Orgamento da Camara Municipal de Linhares para
o0 exercicio de 2023 e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
SUBELEMENTO DESPESA: 33903999000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINARIOS
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16. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

16.1. O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos em registro proprio, determinando o que for necesséario a
regularizacdo das falhas observadas, nos termos deste Termo.

16.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

16.3. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Linhares e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

16.4. A CONTRATADA sujeitar-se-a4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
unidade competente da Camara Municipal de Linhares, que serd exercida por um
servidor da CONTRATANTE denominado Fiscal, designado para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servigos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar
e atestar a execucdo do objeto, efetuando os contatos, comunicacdes e notificacdes
necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como
solicitando a eventual aplicacdo de san¢édo administrativa a CONTRATADA.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Se o licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apos a abertura dos
envelopes de proposta de preco, negar-se a firmar o Contrato, falhar ou fraudar na
execugdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar
documentacdao falsa no certame, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa
ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangoes,
sem prejuizo da reparacdo dos danos causados a Administracao Publica.

17.1.1. Adverténcia - nos casos de:
c) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
d) Cotacao errbnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

17.1.2. Multa - nos seguintes casos e percentuais:
f) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
g) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global
contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou
rescisao contratual;
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h) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

i) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias uteis contados da data da convocacéo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

i) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de
Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a
parcela ndo executada, respectivamente.

17.1.2.1. As multas ser&o descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

17.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
licitar e contratar com a Administracéo:
f) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento
superior a 30 (trinta) dias: até 03 (trés) meses;
g) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
h) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacao: até
01 (um) ano;
i) Por inexecucéo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras:
até 02 (dois) anos;
i) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que poderd ser concedida sempre que o licitante ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes.

17.2. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a
Declaragéo de inidoneidade serdo declaradas em funcdo da natureza e gravidade da
falta cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da Camara Municipal, as demais
sancdes pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

17.3. Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da data da intimagao.

17.4. O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 05 (cinco) dias uteis.
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17.5. Da aplicagdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data da intimacéo do ato.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.

18. DA GARANTIA DOS SERVICOS

18.1. A CONTRATADA devera prover garantia de cumprimento do prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, referente ao atendimento as solicitacdes pela CONTRATANTE de
desarquivamento e entrega de documento, estabelecido no item 5.3.5, letra “a” do
Termo de Referéncia.

18.2. Caso a CONTRATADA descumpra o prazo estabelecido no item 5.3.5, letra “a” do
Termo de Referéncia, a CONTRATANTE podera descontar da CONTRATADA o
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso ndo haja
justificativa para o atraso/inexecuc¢éo da solicitagéo.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possiveis litigios
decorrentes deste procedimento licitatério.

Linhares - ES, 07 de novembro de 2023.

CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA
Diretor Geral
Camara Municipal de Linhares/ES
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Anexo |l

MINUTA DO CONTRATO N° XXXX/2023

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA
SEDE DA CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES, QUE ENTRE Si FAZEM, DE
UM LADO A CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES E DE OUTRO LADO A
EMPRESA "VENCEDORA
DO PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023",
EM CONFORMIDADE COM O
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
002391/2023.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a Camara
Municipal de Linhares/ES, pessoa juridica de direito publico, com sede a Avenida José
Tesch, 1021, Centro, Linhares - ES, devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
01.975.290/0001-51, neste ato representada por seu Presidente, Sr. WELLINGTON
VIZENTINI, portador do CPF n° e RG n° , heste instrumento
denominada simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa :
estabelecida a , devidamente inscrita no CNPJ n° :
representada legalmente neste ato pelo(a) Sr.(a) , portador(a)
do CPFn° e RGn° , adiante denominada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de , referente ao
Pregdo Presencial de N° 003/2023, devidamente homologado pela Camara Municipal
de Linhares-ES, no Processo N°002391/2023, tém entre si, justos e contratados, sob a
forma de execucéo indireta, nos termos da Lei N° 10.520/02 e Lei N° 8.666/93 e suas
alteracBes, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servi¢co de gerenciamento
e guarda do acervo documental da Camara Municipal de Linhares, garantindo a integra-
lidade dos documentos em local apropriado, nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, constante no Anexo | do Edital do Pregao Presencial n°® 003/2023 e no Pro-
cesso Administrativo n° 002391/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
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2.2. Acompanhar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe adotar todas as
providéncias neste sentido.

2.3. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no Contrato.

2.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicées ou
irregularidades na execucéo dos servicos contratados, fixando prazo para sua corre¢ao.

2.5. Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA para a perfeita execucdo da contratacao.

2.7. Aplicar a CONTRATADA todas as sancdes cabiveis, caso ocorra o descumprimento
do contrato. As penalidades previstas contratualmente, ap0s o contraditério e a ampla
defesa, no caso de descumprimento de clausulas contratuais pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1. Responsabilizar-se pela conservacao dos documentos que estiverem em seu poder
durante a execucao dos servigos.

3.2. Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus a Camara Municipal de Linhares.

3.3. Realizar todos os servigos em conformidade com as especificacdes técnicas, pelo
preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos
para a completa e qualificada execucao.

3.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciéarios, fiscais, comerciais,
entre outros, resultantes da execucdao.

3.5. Transportar os documentos por meio de veiculos apropriados, responsabilizando-
se pela seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

3.6. Empregar na execucgdo dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer aos seus
empregados equipamentos de prote¢do individual, bem assim fiscalizar o seu uso
adequado.

3.7. Apresentar, quando solicitado, relatérios sobre os servi¢os prestados.

3.8. Participar, por intermédio de preposto e/ou do responsavel técnico, de reunides
convocadas pela Camara Municipal de Linhares.
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3.9. Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados.

3.10. Nao transferir os subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos
ao ajuste sem a devida autorizagdo expressa e por escrito da Camara Municipal de
Linhares, sob a pena de rescisdo contratual.

3.11. Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a
serem causados nos documentos, por si ou por terceiros quando do arquivamento,
movimentacao, manutencao e transporte.

3.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

3.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

3.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

3.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

3.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

3.17. N&o permitir a utilizag&do de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

3.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

3.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

3.20. Observar os principios de constitucionalidade e sigilo dos dados, informacdes e
resultados, nos termos da Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

3.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante.
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3.22. A CONTRATADA devera atuar em conformidade com a Resolugdo n° 06, de 15
de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), com a Lei n° 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, e com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

CLAUSULA QUARTA - FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1- A Contratante designara um representante, a ser denominado "Fiscal do Contrato",
para o acompanhamento da execucéo do presente Contrato, o qual tomara todas as
medidas necessérias ao fiel cumprimento do presente ajuste conforme norma discipli-
nada no artigo 67 da Lei n°® 8.666/93.

4.2 - O Fiscal do Contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao dos servi¢os contratados, determinando o que for necessario a regula-
rizacdo das faltas ou defeitos observados.

4.3 - As decisfes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas a Direcdo Geral da CML, em tempo hébil, para a adogdo das
medidas convenientes.

4.4 - A Contratada devera exercer fiscalizacdo permanente sobre 0s servi¢os por ela
executados, objetivando:

a) Proceder eventuais substituicbes de seus empregados, dando ciéncia prévia ao
Fiscal do Contrato;

b) Manter elevado padrdo de qualidade dos servicos prestados;

c) Manter permanente contato com a fiscalizacdo da Contratante, para solucao de
eventuais problemas.

4.5 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verifi-
cacdo da conformidade da prestagéo dos servicos e da alocagdo dos recursos neces-
sarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos
pelo representante da Administracdo em conformidade com a legislacgéo.

4.6 - Assim a Contratante posteriormente designara um servidor para representar a
administragdo, sendo denominado o "Fiscal do Contrato", que deverd atestar a
execucdo do objeto contratado, observadas as disposi¢cdes deste contrato, sem o que
nao sera permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1 - A previsao estimada de despesa com a contrata¢ao dos servi¢os objeto do contrato
€ de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXX reais) globais.
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5.2 - Compreende os seguintes valores:

VALOR
TOTAL (12
MESES)

QUANTID. VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID. ESTIMADA | UNITARIO MENSAL

Servico de transferéncia inicial do
acervo documental da sede da
Camara Municipal de Linhares
para o arquivo da Contratada,
conforme  especificagbes do
Termo de Referéncia

Servico de guarda do acervo
documental (documentos
armazenados em caixa arquivo
02 padrao: 350 x 250 x 133mm),
conforme  especificagcbes do
Termo de Referéncia (servigo
mensal)

Servico de consulta do acervo
documental, incluindo
desarquivamento, transporte,
entrega, coleta e rearquivamento | CON- 12 R$
de documentos e/ou caixas | SULTA

solicitados pela Contratante,
conforme  especificagcbes do
Termo de Referéncia

01 CAIXA 1.400 R$ -- R$

CAIXA

I MES 1.400 R$ R$ R$

03

VALOR TOTAL | R$

5.3 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente
por meio de Ordem Bancéria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por
meio de apresentacédo de boleto de cobraga em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem
emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei
n° 8.666/1993 e da declaracéo de requisicdo do pagamento.

5.3.1 - Parafazer jus ao pagamento, a CONTRATADA dever4 apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribui¢cbes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS);
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e
periodo da realizacdo do servico.

5.3.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter
no minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.
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5.4 - ACONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada
a negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em
cobranca bancéaria.

5.5 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o
disposto neste Contrato. Se, mesmo apés o recebimento definitivo, constatar-se que o
fornecimento foi executado em desacordo com o especificado, com defeito ou
incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa fornecedora
para que a mesma providencie a corre¢do necessaria dentro dos prazos de
recebimento.

5.5.1 - Caso ocorra o0 vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no ITEM 5.3.2.

5.6 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N°
01.975.290/0001-51.

5.6.1 - Na Nota Fiscal deverdo constar:
a) N° do processo

b) N° da Autorizacdo de Fornecimento
¢) N° do empenho

d) N° do contrato

e) N° da licitagdo e modalidade

Além das demais especificacdes necessarias, como descri¢do, pre¢os, quantidade, etc.

5.7 - Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA
se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF

Onde:

EM = Encargos Moratérios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

| = Indice de Compensac&o Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_(TX/100) _ (6/100)

365 = 365 -1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%
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5.8 - Caso néo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no
prazo contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da
pendéncia, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a
CONTRATANTE.

5.9 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa
de credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacéo.

5.10 - Qualquer alteracao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo
ou estatuto que modifique as informagfes registradas na contratacdo, deverdo ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacéo prépria, para
apreciacdo da autoridade competente.

5.11 - Para a formaliza¢do do pagamento, o Fiscal do Contrato atestara a execugédo do
fornecimento, para apés enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

5.12 - A Camara Municipal de Linhares efetivamente pagara apenas pelo quantitativo
solicitado, conforme necessidade identificada pela CONTRATANTE.

5.13 - A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de
engenharia, fica obrigada a proceder a retencédo do Imposto de Renda (IR), com base
na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢do Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alteracdes posteriores, e ainda em observancia
ao disposto na Instru¢do Normativa n° 003/2023 deste 6rgao.

5.13.1 - N&o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugdo Normativa RFB
n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

6.2 - A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apés
o transcurso de 01 (um) ano, contados da apresentagao da proposta, ou do orgamento
a que essa proposta se referir, nos termos do artigo 40, inciso XI da Lei n°® 8.666/93.

6.3 - O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o IPCA/IBGE ou por outro indice oficial
que vier substitui-lo, acumulado durante o periodo.
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CLAUSULA SETIMA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

7.1 - As despesas decorrentes desta Licitagéo correrdo a conta de dota¢éo orcamentaria
prépria consignada no Or¢camento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio de
2023 e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

SUBELEMENTO DESPESA: 33903999000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINARIOS

7.2 - Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato serdo emitidas Notas
de Empenho, a conta das dota¢des especificadas nesta clausula.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E VIGENCIA

8.1 - O contrato teréa duragéo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por
interesse da Administracéo, na forma do Art. 57, Il da Lei 8.666/93 e alteracdes, por se
tratar de servigo continuo.

8.2 - O prazo para inicio da execucdo do servico serd no maximo apds 05 (cinco) dias
da expedicao da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdao.

CLAUSULA NONA - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

9.1 - O servigo devera ser prestado da seguinte forma:

I. Os documentos deverdo ser armazenados verticalmente, em local apropriado.
Il. O local de armazenamento devera conter sistema de combate de incéndio, seguranca
e alarme de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas.

[ll. O ambiente deve ser livre de insetos e umidade.

IV. O atendimento as solicitacdes devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apés
a solicitacdo por parte da Contratante.

V. Aempresa devera fornecer servico de translado das caixas em casos de solicitagdes.

VI. A Contratada devera enviar, sempre que solicitada pela Contratante, a relacdo de

Avenida José Tesch, N° 1021, Centro, Linhares - ES - Tel.: (27) 3372-6500 - E-mail: licitacao@camaralinhares.es.gov.br 45



mailto:licitacao@camaralinhares.es.gov.br

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

EDITAL
Pregéo Presencial N° 003/2023 - Processo N° 002391/2023

dados de todas as caixas arquivadas.
VII. A Contratada devera manter total sigilo das informagdes obtidas e ter o maximo de
cuidado no manuseio das caixas.

VIIl. Para guarda de documentos sera estimado um quantitativo de 1.400 (um mil e
guatrocentas) caixas.

IX. As caixas serdo fornecidas pela Contratante (modelo caixa-arquivo, material plastico,
dimensdes: 350mm x 250mm x 133mm).
9.2 - TRANSFERENCIA INICIAL DOS DOCUMENTOS

9.2.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, sendo que o
acervo se encontra na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n°®
1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES).

9.2.2 - A contratada devera efetuar a transferéncia do acervo obedecendo aos seguintes
requisitos basicos:

a) Os veiculos de transporte deveréo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo pablico (6nibus);

b) O empilhamento da documentacéo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
os documentos durante o transporte;

c) O inventario deverd ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada,;

d) O recolhimento sera realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel;

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma,;

f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacao eletrénica e/ou fisica pela Contratada & Contratante;

g) A transferéncia inicial dos documentos poderd ser realizada de forma Unica ou
fracionada, a depender da necessidade identificada pela Camara Municipal de Linhares.

9.3 - GUARDA E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

9.3.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, que sera guardado
em ambiente adequado da CONTRATADA, a partir do primeiro ano de contrato.
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9.3.2 - No processo de guarda, o acondicionamento dos documentos devera ser feito
em caixa-arquivo padronizada no formato 350mm x 250mm x 133mm, a ser fornecida
pela Contratante.

9.3.3 - As caixas deverdo ser armazenadas em estantes de aco, garantindo-lhes total
seguranca e integridade.

9.3.4 - A Contratada devera manter, nas caixas, o numero original atribuido pela Camara
Municipal de Linhares, para efeito de gestao.

9.3.5 - Alinstalacao fisica utilizada pela Contratada para a guarda de documentos deve
possuir as seguintes caracteristicas:

a) O espaco deve ser utilizado unicamente pra fins de atividades de tratamento técnico
especializado e guarda dos documentos e informacdes, ndo devendo ser compartilhado
com nenhuma outra atividade que possa por em risco a integridade fisica do acervo;

b) O local deve estar livre de riscos de alagamento e inundagdes, com vias publicas de
acesso e/ou circulacao, asfaltadas ou com calgamento;

c) Dispor de vigilancia operacional, durante 24 horas, 07 dias por semana, incluindo
servigos de Brigada contra incéndio e inundages, dispositivo para deteccdo de fumaca
e intrusdo e de sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundacbes, em
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Estado.

9.3.6 - A Contratada devera ter em seu ambiente, equipamentos de combate a incéndio,
dentro das normas do Corpo de Bombeiros, sistema de alarme, extintores de incéndio
e saida de emergéncia.

9.3.7 - A Contratada devera executar acdes periddicas de conservacao predial em suas
instalacdes, com a realizacao dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos.
A manutencao da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das
areas de trabalho, deverd ser preocupacdo constante da contratada. Devera ser
periodicamente executada acdo de dedetizacédo para controle de pragas e desratizacao.

9.3.8 - Nota-se que cuidar de um arquivo publico é uma tarefa complexa que requer
organizacdo, conhecimento, profissionais qualificados e capacitados, local adequado,
limpeza diaria e acesso livre. Em virtude dessas observagdes, a Camara Municipal de
Linhares reserva-se o direito de manter visitas periddicas objetivando avaliar a
prestacéo de servigos e analisar a preservacao do material.

9.4 - CONSULTA DE DOCUMENTOS
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(DESARQUIVAMENTO/TRANSPORTE/ENTREGA/COLETA/REARQUIVAMENTO)

9.4.1 - Amaior parte da massa documental da Camara Municipal de Linhares destinada
a guarda externa, encontra-se digitalizada e indexada em sistema de gerenciamento
eletrbnico de documentos, possibilitando o acesso digital aos gestores e servidores,
bem como autoridades e/ou pessoas que possam ter direito de acesso aos documentos.
Assim, visando a consulta da Contratante, eventuais solicitagcbes de desarquivamento
de documentos e/ou caixas poderdo ocorrer, sendo sempre durante o expediente
administrativo da Camara Municipal de Linhares.

9.4.2 - A solicitacdo de desarquivamento podera ser realizada a pedido da Camara
Municipal de Linhares, mediante autorizacdo e cadastramento do servidor. As
solicitagcdes também poderao ser realizadas por e-mail.

9.4.3 - A Guia de Devolucao de processos para rearquivamento devera estar disponivel
para preenchimento dos dados no ato da devolugéo.

9.4.4 - Ao receber a solicitagdo formal de consulta de determinados documentos e/ou
caixas pela Contratante, a Contratada devera realizar o desarquivamento, o transporte
e a entrega dos mesmos ha sede da Camara Municipal de Linhares, em até 24 (vinte e
guatro) horas, e posteriormente, devera realizar o recolhimento e o rearquivamento
desses documentos e/ou caixas.

9.4.5 - O prazo de atendimento as solicitacbes de desarquivamento e entrega de
documentos e/ou caixas na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José
Tesch, n® 1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES) sera:

a) NORMAL: em até 24 (vinte e quatro) horas;
b) URGENTE: em até 12 (doze) horas.

9.4.6 - O transporte de documentos e/ou caixas, quando da solicitagdo de
desarquivamento sera de responsabilidade da Contratada na situacdo descrita como
NORMAL, e de responsabilidade da Camara Municipal de Linhares na situagao descrita
como URGENTE.

9.4.7 - O pagamento do servi¢o descrito na clausula 9.4 deste Contrato sera realizado
por consulta solicitada, considerando que o quantitativo de documentos e/ou caixas
demandados em cada consulta pode variar conforme necessidade identificada pela
Contratante.

9.5 - DEVOLUCAO DEFINITIVA DOS DOCUMENTOS

9.5.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas.
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9.5.2 - Em caso de encerramento do contrato, por rescisdo ou término de prazo, a
Contratada devera efetuar a devolucao total do acervo documental na sede da Camara
Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n° 1021, Centro, CEP 29.900-220,
Linhares/ES), sem custo para a Contratante, obedecendo aos seguintes requisitos
basicos:

a) Os veiculos de transporte deverédo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo publico (6nibus);

b) O empilhamento da documentagéo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
os documentos durante o transporte;

c) O inventario devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada;

d) O recolhimento ser& realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel;

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma,;

f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacao eletrénica e/ou fisica pela Contratada a Contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condi¢cdes deste Contrato ficara sujeita as
penalidades estabelecidas na Lei n° 8.666/1993, como falhar ou fraudar na execucao
do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa no certame, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer
fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem
prejuizo da reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica Municipal.

10.1.1 - Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacéo errbnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

10.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execuc¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até
30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;
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c) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias uteis contados da data da convocacgao: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdao total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada,
respectivamente.

10.1.2.1 - As multas seréo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

10.2 - Suspensédo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragéo:
a) Por atraso injustificado na execuc¢éo do contrato superior a 31 (trinta e um) dias:
até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

¢) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o contrato, dentro de até 05
(cinco) dias Uteis da data da convocacao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do contrato: até 02 (dois) anos.

10.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes.

10.3.1 - A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a
Declaragéo de inidoneidade sera declarada em funcao da natureza e gravidade da falta
cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da CONTRATANTE, as demais san¢des
pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

10.4 - Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias (teis a contar da data da intimacao.

10.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisao
em 05 (cinco) dias uteis.

10.5 - Da aplicacéo da penalidade de declaragcdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias lteis
a contar da data da intimacéo do ato.

10.6 - As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
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eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o
desconto, recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da
CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagé&o, ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DOS SERVICOS

11.1 - A CONTRATADA deveré prover garantia de cumprimento do prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, referente ao atendimento as solicitagdes pela CONTRATANTE de
desarquivamento e entrega de documento, estabelecido na clausula 9.4.5, letra “a”
deste Contrato.

11.2 - Caso a CONTRATADA descumpra o prazo estabelecido na clausula 9.4.5, letra
“a” deste Contrato, a CONTRATANTE podera descontar da CONTRATADA o percentual
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso ndo haja justificativa para
0 atraso/inexecucao da solicitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO E RESCISAO

12.1 - Este instrumento poderé ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados nos artigos 58, |, e 65 da Lei n° 8.666/93.

12.2 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer
momento, caso ocorram 0S motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n°
8.666/93, mediante formalizacéo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE

13.1 - O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, conforme o disposto no art. 61, paragrafo Gnico, da Lei n° 8.666/93,
correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente contrato, serd a Comarca de
Linhares- ES, com excluséo de qualquer outro.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
contrato lavrado em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e
testemunhas abaixo.
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Linhares - ES, XX de XXXXXXXX de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES - ES

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1 -
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Anexo Il

MODELO: PROPOSTA COMERCIAL

LOGOTIPO DA EMPRESA

Nome Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Endereco: Cidade:

Estado: CEP: Telefone: E-mail:

VALOR
TOTAL (12
MESES)

QUANTID. VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. ESTIMADA | UNITARIO MENSAL

Servico de transferéncia inicial do
acervo documental da sede da
Céamara Municipal de Linhares para
o arquivo da Contratada, conforme
especificacbes do Termo de
Referéncia

Servico de guarda do acervo
documental (documentos
armazenados em caixa arquivo | CAIXA/
padrdo: 350 x 250 x 133mm), MES
conforme especificagbes do Termo
de Referéncia (servico mensal)
Servico de consulta do acervo
documental, incluindo
desarquivamento, transporte,
entrega, coleta e rearquivamento de CON-
documentos e/ou caixas solicitados | SULTA
pela Contratante, conforme
especificacbes do Termo de
Referéncia

01 CAIXA 1.400 R$ -- R$

02 1.400 R$ R$ R$

03 12 R$ -- R$

VALOR TOTAL | R$

Declaracéo:

Conforme exigido no Termo de Referéncia, a empresa ,
por intermédio do seu preposto devidamente credenciado, declara:

a. Que tomou conhecimento de todas as condic¢des referentes ao objeto licitado e assume sem
excecao as obrigacdes definidas no Termo de Referéncia;

b. Que estad devidamente capacitada para a prestacdo da totalidade dos servicos objeto da
presente proposta;

c. Estdo incluidos nos precos propostos todas as despesas e custos, como transporte, tributos

de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
licitag&o;
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d. Que dispdem de aparelhos, instalacdes basicas, materiais, utensilios, equipamentos,
ferramentas, etc., necessarios para a completa realizacdo dos servicos, e que estes serao
utilizados na execucéo dos servicos sem qualquer 6nus adicional para a Camara Municipal
de Linhares.

Dados para assinatura de contrato:
Nome do representante:
Cargo/funcao do representante:

CPF do representante:

RG do representante:

Prazo de validade da proposta: 90 dias.

Vigéncia do contrato: 12 (doze) meses, prorrogavel.

Linhares — ES, de de 2023.

RAZAO SOCIAL
CNPJ
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
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Anexo IV

MODELO: TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a) ,
portador(a) do RG n° e do CPF n° , a participar da
licitacdo instaurada pela Camara Municipal de Linhares - ES, sob o n°® 03/2023, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,

outorgando-lhe  poderes para pronunciar-se em nhome da empresa

, bem como formular propostas, lances verbais e praticar
todos os demais atos inerentes ao certame.

Linhares - ES, de de 2023.

Nome
Cargo

Qualificacdo do outorgante

OBS. O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento
de firma.
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Anexo V

MODELO: DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) , inscrita no

CNPJ n° : sediada (endereco completo)

, declara, sob as penas da lei, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo para o presente procedimento licitatorio (Pregéo
Presencial n® 003/2023).

Linhares - ES, de de 2023.

(NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE)
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Anexo VI

MODELO: DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n®

03/2023, a(o) (nome _da Empresa) , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob o n° ,

sediada(0) (Endereco _completo) , declara, sob as

penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123/2006 e, que essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizagdo fiscal
previsto nos artigos 43, 8 1° da Lei Complementar n° 123/06, estando ciente de que a
ndo regularizagdo da documentagéo no prazo previsto implicard decadéncia do direito

a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

Linhares - ES, de de 2023.

(s6cio administrador)

(contador da empresa)

N° Registro Profissional

Observacgéo importante:
Este documento devera ser assinado, com reconhecimento de firma, pelo
representante legal da empresa e pelo Contador responsavel pela contabilidade

da empresa, informando o niumero de Registro no Conselho Profissional.
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(INDICAR O NUMERO DO PREGAO EM EPIGRAFE OU IDENTIFICAR A CADA TOPICO)

Anexo VIl

MODELO: DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA
PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
PROCESSO N° 002391/2023

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE) doravante
denominado Licitante, para fins do disposto no item 5.1.5 do Edital do Pregéo Presencial acima
mencionado, declara, sob as penas da lei, em especial 0 art. 299 do Codigo Penal Brasileiro,
que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o conteddo
da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregéo
Presencial acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) Aintencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregéo Presencial acima mencionado, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) Nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisédo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregao Presencial acima mencionado quanto a participar
ou ndo da referida licitacéo;

d) O contetdo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregéo
Presencial acima mencionado antes da adjudicag&o do objeto da referida licitagéo;

e) O contetdo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissao de Pregéo ou
Departamento de LicitagcBes e Contratos da Camara Municipal de Linhares/ES antes da
abertura oficial das propostas; e

f) Esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracéo e que detém plenos poderes
e informacdes para firma-la.

Linhares - ES, em __ de de 2023.

(REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE NO AMBITO DA LICITAGAO, COM
IDENTIFICAGCAO COMPLETA)

Observacéo importante:
Este documento devera OBRIGATORIAMENTE identificar o nUmero do pregao, SOB PENA

DE DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.
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Anexo VIl

MODELO: DECLARACAO SEJPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA
HABILITACAO NA PRESENTE LICITACAO

(nome da empresa), CNPJ

n° , sediada na (endereco completo),

declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para

sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

Linhares - ES, de de 2023.

(NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE)
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Anexo IX

MODELO: DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU
QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIII DO ART.
7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N° 9.854/99, REGULAMENTADA
PELO DECRETO N° 4.358/02

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do
CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro

de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigédo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2023.

(REPRESENTANTE LEGAL)
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