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A CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES, pessoa jurídica de direito público, por intermédio de seu Presidente, 
através da Comissão de Pregão, designada pela Portaria n° 072, de 28 de julho de 2023, com sede na 
Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares, Estado do Espírito Santo, torna público que no dia 15 de janeiro 
de 2024, às 09 horas, realizará licitação na Modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, visando a contratação de 
empresa especializada em prestação de serviço de implantação de parque gráfico para a reprodução de 
processos, documentos e impressões, com disponibilização de equipamentos de impressão, reprografia e 
scaners, novos ou seminovos, bem como o fornecimento de suprimentos originais dos equipamentos a serem 
fornecidos, especificados nos anexos deste Edital, sob o regime de MENOR PREÇO GLOBAL e modo de 
disputa ABERTO,  a qual será processada e julgada em conformidade com as Leis n° 10.520/02 e n° 8.666/93, 
e suas alterações, Lei Complementar n° 123/06, n° 147/14 e suas alterações, e tudo em conformidade com o 
Processo n° 006193/2023. 
 
O Edital poderá ser lido e obtido nos sítios oficias do Portal da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil 
www.bll.org.br e da Câmara Municipal de Linhares - 
https://www.camaralinhares.es.gov.br/transparencia/licitacao e também mediante solicitação dos interessados 
ao e-mail licitacao@camaralinhares.es.gov.br. 
 
Data da sessão: 15/01/2024  
Horário Final de Recebimento de Propostas: 08h 30min 
Início da Disputa: 09h 
Local: Bolsa de Licitações do Brasil - BLL – https://bllcompras.com/Home/Login 
 

A conferência do edital cabe ao licitante no momento da retirada do mesmo.    
 

1 - DO OBJETO  
1.1 - O presente Pregão tem por objeto a contratação de empresa especializada em prestação de serviço de 
implantação de parque gráfico para a reprodução de processos, documentos e impressões, com 
disponibilização de equipamentos de impressão, reprografia e scaners, novos ou seminovos, bem como o 
fornecimento de suprimentos originais dos equipamentos a serem fornecidos, conforme condições, 
quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 
1.2 - Integram este Edital, independente de transcrição, os seguintes anexos: 

A) Anexo I - Termo de Referência; 
B) Anexo II - Minuta de Contrato; 
C) Anexo III - Modelo de Proposta Comercial; 
D) Anexo IV - Modelo de Declaração Unificada. 

 
2 - DA PARTICIPAÇÃO  
2.1 - Poderão participar desta Licitação, os interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 
desta licitação e que atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste 
Edital e seu(s) Anexo(s). 

2.1.1 - Os licitantes arcarão com todos os custos decorrentes da elaboração e apresentação de suas 
propostas.  

2.2 - Não será admitida nesta licitação a participação de empresas: 
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2.2.1 - Concordatárias ou em processo de falência, recuperação judicial, sob concurso de credores, em 
dissolução ou em liquidação; 
2.2.2 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administração Pública suspenso, ou que por 
esta tenham sido declaradas inidôneas; 
2.2.3 - Que estejam reunidas em consórcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si, ou 
ainda, qualquer que seja sua forma de constituição; 
2.2.4 - Estrangeiras que não funcionem no País; 
2.2.5 - Empresas cujo objeto social não seja pertinente e compatível com o objeto deste Pregão; 
2.2.6 - Que tenha entre seus dirigentes, gerentes, sócios, responsáveis e técnicos, alguém que mantenha 
vínculo empregatício com a Câmara Municipal de Linhares. 

2.3 - Da participação de Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP na licitação deverão 
ser observados os seguintes requisitos: 

2.3.1 - A fim de participar da presente licitação e receber os benefícios da Lei Complementar nº 123/06 o 
licitante deverá apresentar a declaração de enquadramento no regime das MEs e EPPs, contida na 
DECLARAÇÃO UNIFICADA, com reconhecimento de firma pelo representante legal da empresa ou outro 
tipo de autenticação a ser analisada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio. 

 
3 - DA REPRESENTAÇÃO E DO CREDENCIAMENTO 
3.1 - As pessoas jurídicas ou firmas individuais interessadas deverão proceder o credenciado junto ao sistema 
via internet, atribuindo poderes para formular lances de preços e praticar todos os demais atos e operações no 
sistema de compras.  
3.2 - O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e intransferível, 
para acesso ao Sistema Eletrônico, no site www.bll.org.br.  
3.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 
representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes a este 
Pregão.  
3.4 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume 
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu 
representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da 
licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.  
3.5 - Como requisito para participação deste Pregão Eletrônico, o Licitante deverá manifestar, em campo 
próprio do Sistema Eletrônico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação e que sua proposta se 
encontra em conformidade com as exigências previstas neste Edital, ressalvados os casos de participação de 
microempresa e de empresa de pequeno porte, no que concerne a regularidade fiscal. 
 
4 - ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS 
4.1 - Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto desta 
licitação, e que estejam previamente credenciados no sistema BLL, promovido pela Bolsa de Licitações do 
Brasil.  
4.2 - Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as 
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o 
produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual – MEI, nos limites previstos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006.  
4.3 - Não poderão participar desta licitação os interessados:  
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4.3.1 - proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da legislação 
vigente; 
4.3.2 - que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);  

4.3.2.1 - estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 
receber citação e responder administrativa ou judicialmente;  
4.3.2.2 - que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da Lei nº 8.666, de 1993; 
4.3.2.3 - que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolução ou 
liquidação;  
4.3.2.4 - entidades empresariais que estejam reunidas em consórcio; 
4.3.2.5 - Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público – OSCIP, atuando nessa condição 
(Acórdão nº 746/2014 – TCU – Plenário). 

4.4 - Na hipótese do licitante ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), deverá assinalar 
no ato do cadastramento da proposta, no campo apropriado no sistema do site www.bll.org.br, "DECLARO 
SER ME/EPP" existente na aba "verificação das propostas cadastradas", caso deseje usufruir das prerrogativas 
conferidas pela Lei Complementar nº 123/06 e Lei Complementar nº 147/2014, decaindo do direito deste 
benefício o proponente que não se declarar. 
4.5 - A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções previstas 
em lei e neste Edital. 
 
5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL 
5.1 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos 
de habilitação exigidos no Edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário 
estabelecidos para isso, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação.  
5.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por 
meio de chave de acesso e senha.  
5.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, 
ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, 
de 2006.  
5.4 - Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 
Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de quaisquer 
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  
5.5 - Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos 
de habilitação anteriormente inseridos no sistema.  
5.6 - Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas apresentadas, 
o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da proposta.  
5.7 - Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente serão 
disponibilizados para avaliação do(a) Pregoeiro(a) e para acesso público após o encerramento do envio de 
lances. 
 
6 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA  
6.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes 
campos: 

6.1.1 - Valor unitário do item;  
6.1.1.1 - Serão admitidos no preço proposto a utilização de até 02 (duas) casa decimais após a vírgula, 
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expressos em moeda nacional.  
6.1.2 - Marca: Marca do equipamento 
6.1.3 - Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de 
Referência.  

6.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.  
6.3 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestação dos 
serviços.  
6.4 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, 
omissão ou qualquer outro pretexto.  
6.5 - O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 
apresentação.  
6.6 - Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações 
públicas federais, quando participarem de licitações públicas (Acórdão nº 1455/2018 – TCU – Plenário).  

6.6.1. O pregoeiro não adjudicará os preços acima do valor estimado dessa contratação. 
6.7 - O licitante deverá declarar em campo próprio do sistema eletrônico o cumprimento dos requisitos para a 
habilitação e a conformidade de sua proposta com as exigências deste Edital. 
   
7 - DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 
7.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, 
horário e local indicados neste Edital.  
7.2 - O(a) Pregoeiro(a) verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis ou não 
apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência.  

7.2.1 - Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante.  
7.2.2 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em 
tempo real por todos os participantes.  
7.2.3 - A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, 
levado a efeito na fase de aceitação.  

7.3 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão 
da fase de lances.  
7.4 - O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.  
7.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema 
eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.  

7.5.1 - O lance deverá ser ofertado pelo valor global da contratação.  
7.6 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e 
as regras estabelecidas neste Edital.  
7.7 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo 
sistema.  
7.8 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes 
apresentarão lances públicos e sucessivos.  
7.9 - A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos, e após isso, será prorrogada 
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração 
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da sessão pública. 
7.10 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item/lote anterior, será de dois minutos e 
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no caso 
de lances intermediários. 

7.10.1 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-
se-á automaticamente. 

7.11 - Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará os lances segundo a 
ordem crescente de valores.  
7.12 - Poderá o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela Equipe de Apoio, justificadamente, admitir o reinício da etapa 
de lances, em prol da consecução do melhor preço. 
7.13 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar.  
7.14 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor 
lance registrado, vedada a identificação do licitante.  
7.15 - No caso de desconexão com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  
7.16 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 
comunicação do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
7.17 - O critério de julgamento adotado será o menor preço, conforme definido neste Edital e seus anexos.  
7.18 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.  
7.19 - Em relação a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa 
de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. 
O sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, 
procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim 
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 
regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015.  
7.20 - Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem 
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas 
com a primeira colocada.  
7.21 - A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos 
controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto.  
7.22 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste 
no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que 
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo 
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.  
7.23 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte 
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para 
que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.  
7.24 - Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances). 
7.25 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no 
art. 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens produzidos:  

7.25.1 - no país;  
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7.25.2 - por empresas brasileiras; 
7.25.3 - por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;  
7.25.4 - por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com 
deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade previstas 
na legislação.  

7.26 - Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as propostas 
empatadas.  
7.27 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o(a) Pregoeiro(a) deverá encaminhar, pelo 
sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida 
melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital.  

7.27.1 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes.  
7.27.2 - O(a) Pregoeiro(a) solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie 
a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, 
dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 
apresentados.  

7.28 - Após a negociação do preço, o(a) Pregoeiro(a) iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 
8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA  
8.1 - Encerrada a etapa de negociação, o(a) Pregoeiro(a) examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação 
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 9º do art. 26 do 
Decreto nº 10.024/2019.  
8.2 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preço final superior ao preço máximo 
fixado (Acórdão nº 1455/2018 – TCU – Plenário), ou que apresentar preço manifestamente inexequível.  

8.2.1 - Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios 
ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos 
respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, 
exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele 
renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

8.3 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a 
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita.  
8.4 - Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas 
ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no 
sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata.  
8.5 - O(a) Pregoeiro(a) poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 
funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de não aceitação da proposta.  

8.5.1 - É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita 
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.  

8.6 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.  
8.7 - Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário 
para a sua continuidade.  
8.8 - O(a) Pregoeiro(a) poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 
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apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a negociação 
em condições diversas das previstas neste Edital.  

8.8.1 - Também nas hipóteses em que o(a) Pregoeiro(a) não aceitar a proposta e passar à subsequente, 
poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor.  
8.8.2 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.  

8.9. Em relação a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta não 
for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar à subsequente, haverá nova verificação, pelo sistema, da 
eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a 
disciplina antes estabelecida, se for o caso.  
8.10 - Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificará a habilitação do licitante, 
observado o disposto neste Edital. 
 
9 - DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À HABILITAÇÃO   
9.1 - Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a 
documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação: 
9.2 - Habilitação jurídica: 

9.2.1 - No caso de Empresário Individual: Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 
Junta Comercial da respectiva sede;  
9.2.2 - Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade; 
9.2.3 - No caso de Sociedade Empresária ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada – EIRELI: 
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores;  
9.2.4 - Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde 
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência;  
9.2.5 - No caso de Sociedade Simples: Inscrição do Ato Constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas 
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores;  
9.2.6 - No caso de Cooperativa: Ata de Fundação e Estatuto Social em vigor, com a ata da assembleia que 
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas 
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971;  
9.2.7 - No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no País: Decreto de Autorização;  
9.2.8 - Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 
respectiva.  

9.3 - Regularidade fiscal e trabalhista:  
9.3.1 - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
9.3.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão 
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) 
por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 
1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda 
Nacional;  
9.3.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);  
9.3.4 - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 
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Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943, obtida por 
meio do endereço eletrônico: https://www.tst.jus.br/certidao1;  
9.3.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, relativa à atividade 
em cujo exercício contrata ou concorre;  
9.3.6 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: Certidão dos Tributos relativos ao domicílio 
ou sede da proponente;  
9.3.7 - Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatório, 
deverá comprovar tal condição mediante declaração da Fazenda Estadual do seu domicílio ou sede, ou 
outra equivalente, na forma da lei;  
9.3.8 - Caso o licitante detentor do menor preço seja qualificado como Microempresa ou Empresa de 
Pequeno Porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade 
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de inabilitação. 

9.4 - Qualificação Econômico-Financeira:  
9.4.1 Certidão negativa de pedido de falência, recuperação judicial, ou recuperação extrajudicial, 
expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data não superior a 30 (trinta) dias da data da abertura 
do certame, se outro prazo não constar do documento. 

9.4.2 Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do exercício social 2022, já exigíveis e apre-
sentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição 
por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há 
mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; Estes documentos deverão conter as assina-
turas dos sócios, do contador ou técnico responsável com os respectivos termos de abertura e encerra-
mento, registrados na Junta Comercial ou Cartório de Registro, comprovando a boa situação financeira da 
empresa, veda a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios. As empresas obrigadas, na forma 
da Lei, a escriturara movimentação contábil através do Sistema Público de Escrituração Contábil Digital - 
(SPED) deverão apresentar o Recibo e as Demonstrações Contábeis extraídas do Sistema Público de Es-
crituração Contábil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento do último exer-
cício social. 

9.4.2.1 Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, será indispensável a apresenta-
ção do Balanço patrimonial. 

9.4.3 O conjunto completo de demonstrações contábeis da entidade deve incluir todos os seguintes de-
monstrativos, no que couber: 

a) balanço patrimonial ao final do período; 
b) demonstração do resultado do período de divulgação; 
c) demonstração do resultado abrangente do período de divulgação. A demonstração do resultado abran-
gente pode ser apresentada em quadro demonstrativo próprio ou dentro das mutações do patrimônio líquido. 
A demonstração do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, começa com o resultado 
do período e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes; 
d) demonstração das mutações do patrimônio líquido para o período de divulgação; 
e) demonstração dos fluxos de caixa para o período de divulgação; 
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f) notas explicativas, compreendendo o resumo das políticas contábeis significativas e outras in-
formações explanatórias. 

DEMONSTRAÇÃO 
CONTÁBIL 

ME E EPP 

TIG 1000 

PME’S NBC 

TG 1000 
REGRA GERAL S.A DE CAPITAL 

ABERTO 

B.P. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

D.R. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

D.R.A. Facultativa 
Pode ser 

substituída pela 
DLPA 

Obrigatório Obrigatório 

D.L.P.A Facultativa 

Facultativa 
(Obrigatória se 

substituir a DRA 
ou a DMPL) 

Facultativa Facultativa 

D.M.P.L. Facultativa 
Pode ser 

substituída pela 
DLPA 

Obrigatório Obrigatório 

D.F.C. Facultativa Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

N.E. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatório 

 

9.4.5. A comprovação da situação financeira da empresa será constatada mediante obtenção de índices 
de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1  (um) 
resultantes da aplicação das fórmulas: 

𝐿𝐿𝐿𝐿 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 + 𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅á𝑣𝑣𝑣𝑣𝑣𝑣 𝑎𝑎 𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝
𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 +  𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝑛𝑛ã𝑜𝑜 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶

 

 

𝑆𝑆𝑆𝑆 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇

𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 +  𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝑛𝑛ã𝑜𝑜 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶
 

 

𝐿𝐿𝐿𝐿 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶
𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶
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9.4.6. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos Índices de Liquidez 
Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar, considerados os riscos para a 
Administração, e, a critério da autoridade competente, o capital mínimo ou o patrimônio líquido mínimo de 10% 
(dez) do valor estimado da contratação ou do item pertinente. 

9.5 Regularidade Cadastral 

9.5.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ). 

9.6. Qualificação Técnica 

9.6.1 ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TÉCNICA, emitido(s) por pessoas jurídicas de direito público, apre-
sentados em papel timbrado do emitente, contendo o nome da empresa, a identificação dos signatários, 
endereço completo, telefone, e se for o caso, correio eletrônico, para contato, que comprovem aptidão para 
desempenho de atividade pertinente e compatível com os serviços de impressão, cópia e digitalização, 
(objeto desse termo de referenda) com disponibilização e instalação dos equipamentos, gerenciamento dos 
serviços mediante utilização de sistema de monitoramento e gestão dos recursos de impressão e Sistema 
de contabilização e bilhetagem, manutenção e fornecimento de materiais consumíveis, exceto papel; 

9.6.1.1 ATESTADOS DE CAPACIDADE TÉCNICA que já prestou ou esteja prestando serviços de im-
pressão e cópias, correspondentes a prestação de serviços em, no mínimo 50% (cinquenta por cento); 
deste edital, em volume de páginas e quantitativo de equipamentos. 

9.7 - Das Declarações de Habilitação, de proposta independente, de Superveniência de Fatos Impeditivos, de 
Emprego de Menores (Declaração Unificada): 

9.7.1 - Estas Declarações deverão ser realizadas preferencialmente em papel timbrado da licitante. 
9.8 - A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de habilitação.  
9.9 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 
confirmação daqueles exigidos neste Edital, o licitante será convocado a encaminhá-los, em formato digital, via 
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitação.  
9.10 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação 
dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital.  
9.11 - Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 
legalmente permitidos. 
9.12 - Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de documentos 
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas 
contribuições.  
9.13 - Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa 
de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal e 
trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do vencedor, 
comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a critério da Administração 
Pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 
9.14 - A não regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a inabilitação do 
licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação dos licitantes 
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remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra microempresa, 
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na documentação fiscal e 
trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização. 
9.15 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a) Pregoeiro(a) 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma.  
9.16 - Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos 
documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.  
9.17 - Em relação a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitação, haverá nova 
verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, 
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente.  
9.18 - Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas neste Edital, o licitante será declarado 
vencedor. 
 
10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA  
10.1 - A proposta final do licitante declarado vencedor e os manuais e/ou catálogos e/ou instruções que 
permitam uma perfeita identificação dos produtos ofertados deverão ser encaminhados no prazo de 2 (duas) 
horas, a contar da solicitação do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletrônico e deverá:  

10.1.1 - ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 
entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu 
representante legal.  
10.1.2 - conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de 
pagamento.  

10.2 - A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer da 
execução do Contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso.  

10.2.1 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.  
10.3 - Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário do item e o valor global 
do lote, conforme Anexo III.  

10.3.1 - Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os primeiros; no 
caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes 
últimos. 

10.4 – A EMPRESA VENCEDORA DA FASE DE LANCES DEVERÁ APRESENTAR JUNTO COM A 
PROPOSTA FINAL, PARA ANÁLISE E PARECER TÉCNICO DO ÓRGÃO REQUISITANTE, CÓPIAS VISÍVEIS 
DOS MANUAIS, CATÁLOGOS E INSTRUÇÕES QUE PERMITAM UMA PERFEITA IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO OFERTADO, DESCRITO EM LÍNGUA PORTUGUESA OU TRADUZIDOS, SOB PENA DE 
DESCLASSIFICAÇÃO.  

10.4.1 - A análise e o parecer sobre o atendimento das especificações solicitadas será realizada pela 
COMISSÃO ESPECIAL DE AVALIAÇÃO, designada pelo Presidente da Câmara Municipal de Linhares. 
10.4.2 – Somente serão aceitos os prospectos/catálogos impressos em sites oficiais do produto;  
10.4.3 - Caso não seja possível analisar os materiais através dos manuais/ catálogos, poderá ser exigido 
do fornecedor a apresentação de amostra, conforme estabelecido no item 15 deste Edital; 

10.5 - A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 
alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena 
de desclassificação.  
10.6 - A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada aquela que 
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não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de outro licitante.  
10.7 - As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares estarão 
disponíveis na internet, após a homologação. 
 
11 - DOS RECURSOS  
11.1 - Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante qualificada como 
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo de no mínimo trinta 
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando 
contra qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema.  
11.2 - Havendo quem se manifeste, caberá ao(à) Pregoeiro(a) verificar a tempestividade e a existência de 
motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente.  

11.2.1 - Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as 
condições de admissibilidade do recurso.  
11.2.2 - A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a decadência 
desse direito.  
11.2.3 - Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias para apresentar 
as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, 
apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, que começarão a contar 
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à 
defesa de seus interesses.  

11.3 - O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  
11.4 - Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço constante 
neste Edital. 
 
12 - DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 
12.1 - A sessão pública poderá ser reaberta:  

12.1.1 - Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 
sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.  
12.1.2 - Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 
vencedor não assinar o Contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a regularização 
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os 
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

12.2 - Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta.  
12.2.1 - A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do 
procedimento licitatório.  

 
13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  
13.1 - O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a) Pregoeiro(a), caso 
não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos 
apresentados.  
13.2 - Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 
homologará o procedimento licitatório.  
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14 - DA GARANTIA DE EXECUÇÃO  
14.1 - Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 
  
15 - DA NECESSIDADE DE APRESENTAÇÃO DAS AMOSTRAS 
15.1. As amostras somente serão solicitadas caso não seja possível verificar as especificações do item pelo 

(manuais técnicos/folder/prospecto/folhetos). 

15.2. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar poderá ser convocada pelo Pregoeiro a apre-
sentar amostra do objeto ofertado, conforme as seguintes regras:  

15.2.1. Entrega e instalação, a título de amostra e para fins de verificação da conformidade das carac-
terísticas técnicas com as soluções exigidas, de uma unidade de cada tipo dos componentes da solução.  

15.2.2. O prazo para apresentação da amostra será de 7 (sete) dias, contados de sua intimação pelo 
Pregoeiro.  

15.2.2.1. Poderá ser concedida prorrogação do prazo previsto neste subitem 15.1.2, por igual 
período, a critério do Pregoeiro, quando requerida pela licitante dentro do prazo originalmente 
estabelecido, mediante apresentação de justificativa.  

15.2.3. A responsabilidade quanto a avaliação dos prospectos e/ou amostras apresentadas será da 
Comissão Especial de Avaliação, designada pela Presidência da Câmara Municipal de Linhares. 

15.2.4. As amostras deverão conter identificação da licitante e indicação do item do objeto para o qual 
foi solicitada a amostra, a modalidade e o número da licitação.  

15.2.5. A licitante convocada a apresentar amostra poderá sanar eventuais irregularidades identifica-
das nas amostras em até 2 (dois) dias úteis, contados da notificação formal do Órgão Responsável, sob 
pena de desclassificação da proposta apresentada. 

15.2.5.1. O prazo indicado será concedido somente uma vez e as irregularidades identificadas 
após o seu término implicará desclassificação da proposta.  

15.2.6. A(s) amostra(s) aprovada(s) ficará(ão) à disposição da Câmara Municipal de Linhares, para 
fins de comparação com o material efetivamente entregue.  

15.2.7. Será(ão) rejeitada(s) a(s) amostra(s) que estiver(em) em desacordo com as disposições deste 
Edital.  

15.2.8. A(s) amostra(s) não aceita(s) deverá(ão) ser retirada(s) pela licitante no prazo de até quinze 
dias, contados da divulgação do resultado da análise da amostra.  

15.2.9. A CML poderá dar a destinação que julgar conveniente à(s) amostra(s) não retirada(s) em con-
formidade com as disposições deste Título.  

15.2.10. Será(ão) desclassificada(s) a(s) proposta(s) da(s) licitante(s) que, convocada(s) pelo Pregoeiro 
a apresentar amostra, não o fizer no prazo fixado ou cuja(s) amostra(s) for(em) reprovada(s).  
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15.2.11. A não apresentação de amostra após convocação sujeitará a(s) licitante(s) às sanções cabí-
veis.  

15.2.12. Serão informadas a data e a hora em que se fará a comunicação, pelo sistema eletrônico, da 
conformidade da(s) amostra(s) apresentada(s) pela licitante classificada provisoriamente em primeiro 
lugar com as especificações técnicas descritas no objeto da presente licitação.  

15.2.13. A(s) amostra(s) recebida(s) ficará(ão) disponível(is) para verificação na Diretoria de Suprimen-
tos da Câmara Municipal de Linhares, localizada na Avenida Jose Tesch, n° 1021 - Centro - Linhares - 
ES CEP 29900-220, até a data da adjudicação. 

 
16 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO  
16.1 - Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 
poderá impugnar este Edital.  
16.2 - A impugnação deverá ser realizada, preferencialmente, por forma eletrônica, através da Plataforma BLL. 
Poderá ainda ser realizada por forma eletrônica, pelo e-mail licitacao@camaralinhares.es.gov.br, ou por petição 
dirigida ou protocolada no Protocolo Geral da Câmara Municipal de Linhares/ES, situada na Avenida José 
Tesch, 1021, Centro, Linhares-ES, de segunda a sexta-feira, no horário de 8:00h às 17:00h.  
16.3 - Caberá ao(à) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus anexos, 
decidir sobre a impugnação no prazo de até dois dias úteis contados da data de recebimento da impugnação.  
16.4 - Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.  
16.5 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao(à) 
Pregoeiro(a), até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 
exclusivamente por meio eletrônico via internet, no endereço de e-mail licitacao@camaralinhares.es.gov.br. 
16.6 - O(a) Pregoeiro(a) responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias úteis, contado da 
data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do 
Edital e dos anexos.  
16.7 - As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame.  

16.7.1 - A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 
pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitação.  

16.8 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os participantes 
e a Administração. 
 
17 - DAS OBRIGAÇÕES DA EMPRESA VENCEDORA 
17.1 - Vide item 08 do Anexo I – Termo de Referência. 

 
18 - DAS PENALIDADES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  
18.1 - Se o licitante desistir de sua proposta ou não a mantiver após a abertura dos envelopes de proposta de 
preço, negar-se a firmar o Contrato oriundo deste Edital, falhar ou fraudar na execução do contrato/ordem de 
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa no certame, comportar-se de modo 
inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, poderão ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes 
sanções, sem prejuízo da reparação dos danos causados à Administração Pública. 

18.1.1 - Advertência - nos casos de: 
a) Desistência parcial da proposta, devidamente justificada; 
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b) Cotação errônea parcial ou total da proposta, devidamente justificada. 
18.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais: 

a) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% 
(três décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado; 

b) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota 
de Empenho ou rescisão contratual; 

c) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta; 

d) Recusa do adjudicatário em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias úteis 
contados da data da convocação: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta; 

e) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento) 
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela não executada, respectivamente. 

18.1.2.1 - As multas serão descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas 
judicialmente, se for o caso. 

 
18.1.3 - Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de licitar e contratar com 
a Administração: 

a) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 30 (trinta) dias: 
até 03 (três) meses; 

b) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano; 

c) Por recusa do adjudicatário em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05 
(cinco) dias úteis da data da convocação: até 01 (um) ano; 

d) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos; 
e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto perdurarem 

os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, que poderá ser concedida sempre que o licitante ressarcir a 
Administração pelos prejuízos resultantes. 

18.2 - A suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração Pública e a Declaração de inidoneidade 
serão declaradas em função da natureza e gravidade da falta cometida e serão aplicadas pelo Presidente da 
Câmara Municipal, as demais sanções pelo Gestor/Fiscal do Contrato. 
18.3 - Da aplicação das penalidades definidas caberá recurso no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da 
data da intimação. 
18.4 - O recurso será dirigido à autoridade competente que poderá rever a sua decisão em 05 (cinco) dias úteis. 
18.5 - Da aplicação da penalidade de declaração de inidoneidade caberá pedido de reconsideração, 
apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias úteis a contar da data da intimação do ato. 
18.6 - A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto 
na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 
 
19 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
19.1 - As despesas decorrentes desta Licitação correrão à conta de dotação orçamentária própria consignada 
no Orçamento da Câmara Municipal de Linhares para o exercício de 2023 e subsequentes, a saber:  
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ÓRGÃO: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
FUNÇÃO: 01 - LEGISLATIVA 
SUBFUNÇÃO: 031 - AÇÃO LEGISLATIVA 
PROGRAMA: 0112 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA  
SUBELEMENTO DESPESA: 33904000000 - SERVIÇOS DE TEC. DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO - PESSOA 
JURÍDICA 
FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINÁRIOS 
 
19.2 - Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato serão emitidas Notas de Empenho, à conta 
das dotações especificadas nesta cláusula. 
 
20 - DO PRAZO DE VIGÊNCIA 
20.1 - O prazo de vigência do Contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura e 
sua eficácia dar-se a partir da data de sua publicação resumida na Imprensa Oficial do Estado, na forma do 
parágrafo único do Art. 61 da Lei nº 8.666/93, podendo ser prorrogado, a critério da Administração, por iguais 
e sucessivos períodos, com vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para o CONTRATANTE, 
com fundamento no art. 57, inciso IV da Lei nº 8.666/1993. 
 
21 - DO PAGAMENTO  
21.1 - O pagamento será feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente, por meio de Ordem 
Bancária em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por meio de apresentação de boleto de cobrança 
em nome da Câmara Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Câmara Municipal de 
Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei nº 
8.666/1993 e da declaração de requisição do pagamento.  

21.1.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar juntamente com a nota 
fiscal/boleto de serviço os seguintes documentos:  
a) Certidão Negativa quanto à Dívida Ativa da União e Certidão de Quitação de Tributos e Contribuições 
Federais;  
b) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas;  
c) Certidão Negativa de Débitos Estaduais;  
d) Certidão Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;  
e) Certidão de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS);  
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e período da realização 
do serviço.  
21.1.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo deverá ter no mínimo 15 (quize) 
dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de protocolo/envio do requerimento de 
pagamento. 

21.2 - A CONTRATANTE efetuará o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a negociação dos 
documentos de cobrança com terceiros, ou a sua colocação em cobrança bancária. 
21.3 - A CONTRATANTE rejeitará o fornecimento executado em desacordo com o disposto neste Edital e 
Anexos. Se, mesmo após o recebimento definitivo, constatar-se que o fornecimento foi executado em 
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desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsáveis da CONTRATANTE notificarão a 
empresa fornecedora para que a mesma providencie a correção necessária dentro dos prazos de recebimento. 

21.3.1 - Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correção de quaisquer irregularidades provocadas 
pela contratada, a mesma deverá emitir um novo boleto respeitando o prazo contido no ITEM 21.1.2. 

21.4 - A Nota Fiscal deverá ser emitida em nome da CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES, Avenida José 
Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ Nº 01.975.290/0001-51. 

21.4.1 - Na Nota Fiscal deverão constar: 
a) Nº do processo; 
b) Nº da Autorização de Fornecimento; 
c) Nº do empenho; 
d) Nº do contrato; 
e) Nº da licitação e modalidade. 

Além das demais especificações necessárias, como descrição, preços, quantidade, etc. 
21.5 - Caso o pagamento não seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se reserva no direito 
de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos: 

𝑬𝑬𝑬𝑬 =  𝑰𝑰 𝒙𝒙 𝑵𝑵𝑵𝑵 𝒙𝒙 𝑽𝑽𝑽𝑽 

Onde: 
EM = Encargos Moratórios. 
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao mês em atraso. 
ND = Número de dias em atraso. 
I = Índice de Compensação Financeira = 0,00016438, assim apurado: 

𝑰𝑰 =
(𝑻𝑻𝑻𝑻 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )

𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑
 →  𝑰𝑰 =  

(𝟔𝟔 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )
𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑

→ 𝑰𝑰 =  𝟎𝟎, 𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎 

Onde: 
TX = percentual da taxa anual = 6% 
 
21.6 - Caso não seja reconhecido o pagamento dos valores referentes à nota fiscal no prazo contratual, a 
CONTRATADA deverá realizar contato, notificando a existência da pendência, num prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, antes de qualquer medida restritiva à CONTRATANTE. 
21.7 - A Nota Fiscal deverá conter o mesmo CNPJ e razão social apresentados e acolhidos nos documentos 
de habilitação. 
21.8 - Qualquer alteração feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou estatuto que 
modifique as informações registradas na contratação, deverão ser comunicados à Câmara Municipal de 
Linhares, mediante documentação própria, para apreciação da autoridade competente. 
21.9 - Para a formalização do pagamento, o Fiscal do Contrato atestará a execução do fornecimento, para após 
enviar a fatura para liquidação e pagamento. 
21.10 - A Câmara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento à pessoa física ou jurídica pelo fornecimento 
de bens ou prestação de serviços em geral, inclusive obras de engenharia, fica obrigada a proceder à retenção 
do Imposto de Renda (IR), com base na Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrução 
Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alterações posteriores, e ainda em observância ao disposto 
na Instrução Normativa n° 003/2023 deste Órgão. 
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21.10.1- Não estão sujeitos à retenção do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por 
serviços e mercadorias elencados no art. 4º da Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 
2012. 

 
22 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  
22.1 - É facultado o Pregoeiro ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência 
destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento 
ou informação que deveria constar no ato da sessão pública.    
22.2 - Fica assegurado à Câmara Municipal o direito de, no interesse da Administração, anular ou revogar, a 
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitação, dando ciência aos participantes, na forma da 
legislação vigente.  
22.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Câmara 
Municipal não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do 
resultado do processo licitatório.  
22.4 - Os proponentes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos 
apresentados em qualquer fase da licitação.  
22.5 - Após a apresentação das propostas no credenciamento, não caberá desistência, salvo por motivo justo 
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.  
22.6 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame 
na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo 
horário e local anteriormente estabelecidos, desde que não haja comunicação do Pregoeiro em contrário.  
22.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-
se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Câmara Municipal de 
Linhares.  
22.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais, não importará no afastamento do licitante, 
desde que sejam possíveis a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da sua proposta, durante a 
realização da sessão pública de pregão e a critério do Pregoeiro e Equipe de Apoio.   
22.9 - As normas que disciplinam este pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 
entre os interessados, sem comprometimento da segurança do futuro contrato.  
22.10 - Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de 
Brasília/DF. 
22.11 - As dúvidas a serem dirimidas por telefone serão somente aquelas de ordem estritamente informal.    
22.12 - A homologação do resultado desta licitação não implicará em direito à contratação.    
22.13 - Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico.  
22.14 - Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus Anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
22.15 - Nos casos omissos aplicar-se-ão as demais disposições constantes na Lei nº 10.520/2002, e do Decreto 
nº 3.555, publicado no DOU de 09 de agosto de 2000, e, subsidiariamente, pela Lei nº 8.666/93 e suas 
alterações e pela Lei Complementar nº 123/2006.  
22.16 - O foro para dirimir questões relativas ao presente Edital, será a Comarca de Linhares - ES, com 
exclusão de qualquer outro.  
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Linhares - ES, 21 de dezembro de 2023. 

 
 
 
 
 
 
 

WELLINGTON VIZENTINI  
PRESIDENTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES 
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ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1. DEFINIÇÕES/INFORMAÇÕES ESSENCIAIS 
1.1. Local de Prestação do Serviço: Câmara Municipal de Linhares 

1.2. Orçamento estimado total: R$ 103.304,28 (cento e três mil e trezentos e quatro reais e vinte e oito centa-

vos) 

1.3. Referência de Preços: Foi realizada pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e preços similares de 

outros órgãos públicos. 

1.4. Tipo de contratação: Menor preço Global 

1.5. Contato do responsável: CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA – Diretor Geral da Câmara Muni-
cipal de Linhares/ES, e-mail: diretoria@camaralinhares.es.gov.br 

2. DO OBJETO 
2.1. Contratação de empresa especializada em prestação de serviço de implantação de parque gráfico para a 
reprodução de processos, documentos e impressões, com disponibilização de equipamentos de impressão, 
reprografia e scaners, novos ou seminovos, bem como o fornecimento de suprimentos originais dos equipa-
mentos a serem fornecidos. 

3. DA JUSTIFICATIVA 

3.1 A contratação de um serviço de impressão faz-se necessária em virtude da demanda constante por im-
pressões e cópias inerentes as atividades da Câmara Municipal de Linhares (CML), trata-se de um serviço 
essencial para a instituição para realização de suas atividades cotidianas. 

3.2 A contratação de um serviço de impressão tem por objetivo fornecer a infraestrutura adequada ao funcio-
namento dos setores administrativos e legislativos dessa Casa de Leis, de forma a obter a qualidade necessária 
dos trabalhos desenvolvidos nas respectivas áreas da Instituição, permitindo a realização das atividades com 
qualidade. 

3.3 A presente demanda tem como objetivo a economicidade financeira da Administração Pública, através da 
contratação de pessoa jurídica especializada em serviços de impressão corporativa, cedendo à contratada a 
responsabilidade pelo fornecimento dos equipamentos de impressão, realização de assistência nas máquinas 
e pela distribuição dos insumos necessários, (exceto papel), proporcionando alta disponibilidade do serviço de 
impressão, sem a necessidade da realização de processos licitatórios inerentes para a compra de peças e 
insumos. 

mailto:licitacao@camaralinhares.es.gov.br
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3.4 O serviço de impressão, cópia e digitalização é essencial ao funcionamento do negócio devido à: 
• Confecção de material impresso para atividades administrativas e legislativa; 
• Impressão de certificados  de homenagem, dentre outros documentos necessários ao bom serviço 
público, que ainda são impressos; 
• Digitalização de documentos cada vez mais exigida por meio da crescente implantação de processos 
digitais da Câmara Municipal de Linhares; 
• Impressão de material de divulgação interna; 
• Impressão de documentos administrativos pontuais, pois apesar do crescente uso do processo ele-
trônico, algumas demandas ainda permanecem em documentos físicos; 
• Impressão de materiais gráficos gerais;  
• Cópia de documentos e assistência aos cidadãos;  

 

4. DA ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE 

item Especificações Unidade Quantidade 
total Valor Unitário Valor Total 

1 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL MONOCROMÁTICO A4 

• Quantidade de Serviços: 26 equipamentos 
por 12 meses = 312 serviços;  

• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 

não seja de primeiro uso, deve-se estar em 
bom estado de conservação, não amarelada, 
sem ruídos de desgaste, e ter comprovação 
da data da aquisição do equipamento não su-
perior a 60 meses a contar da data de apre-
sentação da proposta; 

• Capacidade mínima de 40 cópias/impressão 
A4 por minuto; 

• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-

cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 25.000 

(quarenta cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 

folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 

100 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-

nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 

com capacidade mínima de 50 folhas; 

Serviços 312 R$ 186,60 R$ 58.219,20 
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• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-
xão sem fio / wi-fi, 

• Tensão de 110, 127 ou bivolt 
• Instalação, configuração e assistência técnica 

dos equipamentos, com manutenção preven-
tiva, corretiva e evolutiva, com reposição de 
peças; 

• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 

• Reposição de peças e material de consumo, 
exceto papel. 

2 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4  
• Quantidade de Serviços: 1 equipamento por 

12 meses = 12 serviços;  
• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 
não seja de primeiro uso, deve-se estar em bom 
estado de conservação, não amarelada, sem ru-
ídos de desgaste, e ter comprovação da data da 
aquisição do equipamento não superior a 60 me-
ses a contar da data de apresentação da pro-
posta; 
• Capacidade mínima de 25 cópias/impressão 
A4 por minuto; 
• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-
cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 5.000 
(cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 
folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 
50 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-
nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 
com capacidade mínima de 50 folhas; 
• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-
xão sem fio / wi-fi; 
• Tensão de 110, 127 ou bivolt 
• Instalação, configuração e assistência técnica 
dos equipamentos, com manutenção preventiva, 
corretiva e evolutiva, com reposição de peças; 
• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 
• Reposição de peças e material de consumo, 

Serviços 12 R$ 371,09 R$ 4.453,08 
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exceto papel. 

3 PÁGINA MONOCROMÁTICA A4 IMPRESSA 
Quantidade estimada mensal: 25.000  

Impressão/cop
ia 300.000 R$ 0,08 R$ 24.000,00 

4 PÁGINA COLORIDA A4 IMPRESSA  
Quantidade estimada mensal: 1.400 

Impressão/cop
ia 16.800 R$ 0,99 R$ 16.632,00 

Valor global da contratação R$ 103.304,28 

5. DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO 

5.3 O prazo para o início da execução dos serviços será de no máximo 48 (quarenta e oito) horas, contados 
do recebimento da ordem de fornecimento, podendo ser prorrogado por igual período, desde que sejam apre-
sentadas justificativas aceitas pela Administração. 

6. REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 
6.1 Habilitação Jurídica 

6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou 

6.1.2. Ato constitutivo e alterações subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em 
se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos 
de eleição de seus administradores; ou 

6.1.3. Inscrição no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 
acompanhada dos nomes e endereços dos diretores em exercício; ou 

6.1.4. Decreto de autorização em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 
no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando 
a atividade assim o exigir. 

6.1.5. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro 
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

6.2. Qualificação Econômico-Financeira. 
6.2.1 Certidão negativa de pedido de falência, recuperação judicial, ou recuperação extrajudicial, 
expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data não superior a 30 (trinta) dias da data da abertura 
do certame, se outro prazo não constar do documento. 

6.2.2 Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do exercício social 2022, já exigíveis e apre-
sentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substi-
tuição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando en-
cerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; Estes documentos deverão 
conter as assinaturas dos sócios, do contador ou técnico responsável com os respectivos termos de 
abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartório de Registro, comprovando a boa 
situação financeira da empresa, veda a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios. As 
empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentação contábil através do Sistema Público 
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de Escrituração Contábil Digital - (SPED) deverão apresentar o Recibo e as Demonstrações Contábeis 
extraídas do Sistema Público de Escrituração Contábil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de 
Abertura e Encerramento do último exercício social. 

6.2.2.1 Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, será indispensável a apresenta-
ção do Balanço patrimonial. 

6.2.3 O conjunto completo de demonstrações contábeis da entidade deve incluir todos os seguintes 
demonstrativos, no que couber: 

g) balanço patrimonial ao final do período; 
h) demonstração do resultado do período de divulgação; 
i) demonstração do resultado abrangente do período de divulgação. A demonstração do resul-
tado abrangente pode ser apresentada em quadro demonstrativo próprio ou dentro das mutações 
do patrimônio líquido. A demonstração do resultado abrangente, quando apresentada separada-
mente, começa com o resultado do período e se completa com os itens dos outros resultados 
abrangentes; 
j) demonstração das mutações do patrimônio líquido para o período de divulgação; 
k) demonstração dos fluxos de caixa para o período de divulgação; 
l) notas explicativas, compreendendo o resumo das políticas contábeis significativas e outras in-
formações explanatórias. 

DEMONSTRAÇÃO 
CONTÁBIL 

ME E EPP 

TIG 1000 

PME’S NBC 

TG 1000 
REGRA GERAL S.A DE CAPITAL 

ABERTO 

B.P. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

D.R. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

D.R.A. Facultativa 
Pode ser 

substituída pela 
DLPA 

Obrigatório Obrigatório 

D.L.P.A Facultativa 

Facultativa 
(Obrigatória se 

substituir a DRA 
ou a DMPL) 

Facultativa Facultativa 

D.M.P.L. Facultativa 
Pode ser 

substituída pela 
DLPA 

Obrigatório Obrigatório 

D.F.C. Facultativa Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

N.E. Obrigatório Obrigatório Obrigatório Obrigatório 

mailto:licitacao@camaralinhares.es.gov.br
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D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatório 

 

 

6.2.4 A comprovação da situação financeira da empresa será constatada mediante obtenção de índices 
de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1  (um) 
resultantes da aplicação das fórmulas: 

𝐿𝐿𝐿𝐿 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 + 𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅𝑅á𝑣𝑣𝑣𝑣𝑣𝑣 𝑎𝑎 𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙𝑙 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝
𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 +  𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝑛𝑛ã𝑜𝑜 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶

 

 

𝑆𝑆𝑆𝑆 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇𝑇

𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 +  𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝑛𝑛ã𝑜𝑜 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶
 

 

𝐿𝐿𝐿𝐿 =
𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴𝐴 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶
𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶

 

6.2.5 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos Índices de 
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar, considerados 
os riscos para a Administração, e, a critério da autoridade competente, o capital mínimo ou o patrimônio 
líquido mínimo de 10% (dez) do valor estimado da contratação ou do item pertinente. 

6.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista 

6.3.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS, fornecido pela 
Caixa Econômica Federal. 

6.3.2 Comprovação de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidão de Quitação de Tributos e Con-
tribuições Federais conjunta com a Certidão Quanto à Dívida Ativa da União, expedida por órgão da 
Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidão Negativa de Débito com o INSS, demonstrando 
situação regular no cumprimento dos encargos instituídos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da 
Fazenda Nacional – conforme Portaria MF nº 358, de 5 de setembro de 2014). 

6.3.3 Comprovação de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certidão dos Tributos relativos ao 
domicílio ou sede do proponente. 

6.3.4 Certidão de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da proponente, perti-
nente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado. 
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6.3.5 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sítio eletrônico do Tribunal Supe-
rior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu-
ção Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho nº 1470/2011. 

6.4 Regularidade Cadastral 

6.4.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ). 

6.5. Qualificação Técnica 

6.5.1 ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TÉCNICA, emitido(s) por pessoas jurídicas de direito público, 
apresentados em papel timbrado do emitente, contendo o nome da empresa, a identificação dos signa-
tários, endereço completo, telefone, e se for o caso, correio eletrônico, para contato, que comprovem 
aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível com os serviços de impressão, cópia e 
digitalização, (objeto desse termo de referenda) com disponibilização e instalação dos equipamentos, 
gerenciamento dos serviços mediante utilização de sistema de monitoramento e gestão dos recursos de 
impressão e Sistema de contabilização e bilhetagem, manutenção e fornecimento de materiais consu-
míveis, exceto papel; 

6.5.1.1 ATESTADOS DE CAPACIDADE TÉCNICA que já prestou ou esteja prestando serviços de 
impressão e cópias, correspondentes a prestação de serviços em, no mínimo 50% (cinquenta por 
cento); deste edital, em volume de páginas e quantitativo de equipamentos. 

 7. DA CONTRATAÇÃO: 

7.1 A contratação se dará por meio de formalização de contrato. 

7.2 Por se tratar de serviço de natureza continuada, o prazo para execução dos serviços e de vigência do 
contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual período, sob as mesmas cláusulas e condi-
ções, até a máxima vigência, na forma do Art. 57, IV da Lei 8.666/93 e alterações, por se tratar de serviço 
contínuo. 

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1 Cumprir todas as exigências constantes neste Termo de Referência. 

8.2 Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados necessários à 
perfeita execução do serviço, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos referentes aos salários, inclusive 
os encargos previstos na legislação trabalhista, previdenciária e fiscal e quaisquer outros decorrentes da 
sua condição de empregadora. 

8.3 Atender de imediato, observados os prazos e horários fixados, todas as demandas solicitadas pela 
Contratante. 
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8.4 Promover, às suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o recolhimento do Equipa-
mento para a execução do serviço solicitados pela Câmara Municipal de Linhares. 

8.5 Garantir a qualidade dos serviços, devendo prestá-los com eficiência, zelo, competência. 

8.6 Não veicular, sob nenhuma hipótese, publicidade ou qualquer outra informação acerca das atividades, 
objeto deste Termo de Referência. 

8.7 Apresentar nota fiscal de realização do serviço. 

8.8 Responder por danos materiais, ou físicos, causados por seus empregados diretamente à Contratante 
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo. 

8.9 Manter durante toda a execução do serviço, as condições de habilitação e qualificação exigidas. 

8.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorrências anormais verificadas na 
entrega do serviço, no menor espaço de tempo possível. 

8.11 A Câmara Municipal de Linhares não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de responsabilidade 
da Contratada para outras entidades. 

8.12 Manter durante toda execução do serviço, inclusive quanto ao pagamento, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no momento da contratação. 

8.13 Executar o objeto do certame em estreita observância dos ditames estabelecidos pela Lei nº 13.709, de 
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados);  

8.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA deverá manter a estrita confidencialidade sobre to-
das as informações a que tiver acesso através da CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES para execução dos 
serviços contratados, sejam tais informações de cara ter técnico, econômico ou qualquer outro.  

 
8.14.1. A obrigação de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras informações sobre a 

CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA 
venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em razão da contratação objeto deste termo. A obri-
gação de confidencialidade deverá ser mantida mesmo após o termino da prestação dos serviços 
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.  

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorrência relacionadas com a prestação do serviço; 
 
9.2 Designar representante com competência legal para proceder ao acompanhamento e à fiscalização do 
objeto deste Termo de Referência; 
 
9.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a contratada prestar fora das especificações 
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contidas nos itens deste Termo de Referência; 
 
9.4 Efetuar o pagamento à Contratada, depois de verificada a regularidade da nota fiscal/fatura de acordo 
com as condições, preços, prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele 
aplicadas. 

10. DO PAGAMENTO 
10.1. O pagamento será feito, preferencialmente, em favor da empresa CONTRATADA, por meio de Ordem 
Bancária em conta corrente da Caixa Econômica Federal ou por meio de apresentação de boleto de cobrança 
em nome da Câmara Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Câmara Municipal de 
Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei nº 
8.666/1993 e da declaração de requisição do pagamento.  

10.1.1. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar juntamente com a nota fis-
cal/boleto de serviço os seguintes documentos:  

a) Certidão Negativa quanto à Dívida Ativa da União e Certidão de Quitação de Tributos e Contri-
buições Federais;  
b) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas;  
c) Certidão Negativa de Débitos Estaduais;  
d) Certidão Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;  
e) Certidão de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS);  
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e período da 
realização do serviço.  
g) Relatórios de cópias / impressões do período contabilizado para pagamento; 

10.1.2. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo deverá ter no mínimo 15 
(quinze) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de protocolo/envio do requerimento 
de pagamento. 

10.2. A CONTRATANTE efetuará o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a negociação dos 
documentos de cobrança com terceiros, ou a sua colocação em cobrança bancária. 

10.3. A CONTRATANTE rejeitará o fornecimento executado em desacordo com o disposto no Contrato. Se 
for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo com o especificado ou incompleto, os respon-
sáveis da CONTRATANTE notificarão a empresa fornecedora para que a mesma providencie a correção ne-
cessária. 

10.3.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correção de quaisquer irregularidades provoca-
das pela contratada, a mesma deverá emitir um novo boleto respeitando o prazo contido no ITEM 10.1.2. 

10.4. A Nota Fiscal deverá ser emitida em nome da CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES, Ave-
nida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ Nº 01.975.290/0001-51. 
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10.4.1. Na Nota Fiscal deverão constar: 

a) Nº do processo; 
b) Nº da Autorização de Fornecimento; 
c) Nº do empenho; 
d) Nº do contrato; 
e) Nº da licitação e modalidade. 

Além das demais especificações necessárias, como descrição, preços, quantidade, etc. 
10.5. Caso o pagamento não seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se reserva no direito 
de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos: 

𝑬𝑬𝑬𝑬 =  𝑰𝑰 𝒙𝒙 𝑵𝑵𝑵𝑵 𝒙𝒙 𝑽𝑽𝑽𝑽 
Onde: 
EM = Encargos Moratórios. 
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao mês em atraso. 
ND = Número de dias em atraso. 
I = Índice de Compensação Financeira = 0,00016438, assim apurado: 

𝑰𝑰 =
(𝑻𝑻𝑻𝑻 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )

𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑
 →  𝑰𝑰 =  

(𝟔𝟔 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )
𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑

→ 𝑰𝑰 =  𝟎𝟎, 𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎 

Onde: 
TX = percentual da taxa anual = 6% 
10.6. Caso não seja reconhecido o pagamento dos valores referentes à nota fiscal no prazo contratual, a 
CONTRATADA deverá realizar contato, notificando a existência da pendência, num prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, antes de qualquer medida restritiva à CONTRATANTE. 

10.7. A Nota Fiscal deverá conter o mesmo CNPJ e razão social apresentados na etapa de credenciamento e 
acolhido nos documentos de habilitação. 

10.8. Qualquer alteração feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou estatuto que mo-
difique as informações registradas na contratação, deverão ser comunicados à Câmara Municipal de Linhares, 
mediante documentação própria, para apreciação da autoridade competente. 

10.9. Para a formalização do pagamento, o Fiscal do Contrato atestará a execução do fornecimento, para após 
enviar a fatura para liquidação e pagamento. 

10.10. A Câmara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento à pessoa física ou jurídica pelo fornecimento de 
bens ou prestação de serviços em geral, inclusive obras de engenharia, fica obrigada a proceder à retenção do 
Imposto de Renda (IR), com base na Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrução 
Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alterações posteriores, e ainda em observância ao disposto 
na Instrução Normativa n° 003/2023 deste Órgão. 

10.10.1. Não estão sujeitos à retenção do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por 
serviços e mercadorias elencados no art. 4º da Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 
2012. 
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11. DO REAJUSTE 
11.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, o reajuste poderá ser 
adotado no caso de prorrogação do contrato, como forma de compensação dos efeitos das variações inflacio-
nárias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da apresentação da proposta ou da data do 
último reajustamento. 

11.2. O reajuste do preço contratado levará em consideração o índice do IPCA (IBGE), ou outro índice que 
vier a substituí-lo. 

12. DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO 
12.1. As despesas decorrentes desta licitação correrão à conta de dotação orçamentária própria consig-
nada no Orçamento da Câmara Municipal de Linhares para o exercício de 2023 e subsequentes, a saber:  

 

ÓRGÃO: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
FUNÇÃO: 01 - LEGISLATIVA 
SUBFUNÇÃO: 031 - AÇÃO LEGISLATIVA 
PROGRAMA: 0112 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
ELEMENTO DESPESA: 33904000000 - SERVIÇOS DE TEC. DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO - 
PESSOA JURÍDICA  
FONTE DE RECURSO: 1500000000010 –  RECURSOS ORDINÁRIOS 

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO  
13.1. O Fiscal do contrato deverá anotar todas as ocorrências relacionadas com a execução dos serviços 
em registro próprio, determinando o que for necessário à regularização das falhas observadas, nos termos 
deste Termo.  

13.2. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser solicitadas a seus 
superiores em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes. 

13.3. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo da Câmara Municipal de Linhares e não exclui nem 
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na 
sua ocorrência, não implica corresponsabilidade do Poder Público ou de seus agentes e prepostos. 

13.4. A CONTRATADA sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da unidade competente 
da Câmara Municipal de Linhares, que será exercida por um servidor da CONTRATANTE denominado Fiscal, 
designado para acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, 
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avaliar e atestar a execução do objeto, efetuando os contatos, comunicações e notificações necessárias, ates-
tando as notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicação de sanção 
administrativa à CONTRATADA. 

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
14.1. Se o licitante desistir de sua proposta ou não a mantiver após a abertura dos envelopes de proposta 
de preço, negar-se a firmar o Contrato, falhar ou fraudar na execução do contrato/ordem de fornecimento, 
deixar de entregar ou apresentar documentação falsa no certame, comportar-se de modo inidôneo, fizer decla-
ração falsa ou cometer fraude fiscal, poderão ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanções, sem pre-
juízo da reparação dos danos causados à Administração Pública. 

14.1.1. Advertência - nos casos de: 
c) Desistência parcial da proposta, devidamente justificada; 
d) Cotação errônea parcial ou total da proposta, devidamente justificada. 

 
14.1.2. Multa - nos seguintes casos e percentuais: 

f) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 
0,3% (três décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado; 
g) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) 
dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento 
da Nota de Empenho ou rescisão contratual; 
h) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta; 
i) Recusa do adjudicatário em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) 
dias úteis contados da data da convocação: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da 
proposta; 
j) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte 
por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela não executada, respectivamente. 

 
14.1.2.1. As multas serão descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judici-
almente, se for o caso. 

 
14.1.3. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de licitar e contratar 
com a Administração: 

f) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 30 (trinta) 
dias: até 03 (três) meses; 
g) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano; 
h) Por recusa do adjudicatário em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de 
até 05 (cinco) dias úteis da data da convocação: até 01 (um) ano; 
i) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos; 
j) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante 
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a própria autoridade que aplicou a penalidade, que poderá ser concedida sempre que o licitante 
ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes. 

14.2. A suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração Pública e a Declaração de inidonei-
dade serão declaradas em função da natureza e gravidade da falta cometida e serão aplicadas pelo Presidente 
da Câmara Municipal, as demais sanções pelo Gestor/Fiscal do Contrato. 

14.3. Da aplicação das penalidades definidas caberá recurso no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da 
data da intimação. 

14.4. O recurso será dirigido à autoridade competente que poderá rever a sua decisão em 05 (cinco) dias 
úteis. 

14.5. Da aplicação da penalidade de declaração de inidoneidade caberá pedido de reconsideração, apre-
sentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias úteis a contar da data da intimação do ato. 

14.6. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que asse-
gurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto na 
Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

15. DO SERVIÇOS DE SUPORTE TÉCNICO E MANUTENÇÃO 

15.1. O representante deverá atender prontamente nas dependências da sede da CONTRATANTE, sendo 
responsável para decidir em nome da empresa, participar de reuniões e outras atividades de coordenação, 
planejamento, acompanhamento e avaliação que venham a ser convocadas pela CONTRATANTE;  

15.2. CONTRATADA devera prover serviços de suporte técnico local na modalidade presencial, on-site, para 
o atendimento das necessidades da CONTRATANTE;  

15.3. Os serviços de suporte técnico local terão por finalidade a resolução de problemas e recuperação de 
falhas das estações de impressão/reprografia e estações de digitalização; 

15.4. São os seguintes os principais serviços de suporte técnico local:  

15.4.1. Gerenciar e supervisionar a execução dos serviços, promovendo a prevenção e correção de 
problemas; 

15.4.2. Garantir o funcionamento e prestar assistência técnica nos equipamentos;  

15.4.3. Prover orientação/informação aos usuários quanto a melhoria contínua da utilização das esta-
ções de impressão/reprografia;  
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15.4.4. Auxiliar na resolução de pequenos problemas tais coma configuração básica dos equipamentos, 
instalação e desinstalação de softwares, configuração do painel de controle, ajustando e definindo re-
cursos e funcionalidades simples;  

15.4.5. Instalação, distribuição, remoção, configuração, troca de componentes, peças e remanejamento 
de Estações de impressão dentro da estrutura da CONTRATANTE;  

15.4.6. Fornecer os serviços de manutenção preventiva e corretiva, reposição de peças e de todo o 
material de consumo (exceto papel) necessário ao perfeito funcionamento dos equipamentos; 

15.4.7. A Contratada deverá atender aos pedidos de manutenção preventiva e corretiva de forma ON-
SITE (no local), quando solicitados pela Diretoria de Suprimentos da CML, nos locais em que os equipa-
mentos estiverem instalados, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, conforme horário de funci-
onamento da Câmara; 

15.4.8. Os equipamentos devem ser mantidos em perfeito estado de funcionamento, sendo que para 
tanto as manutenções preventivas e corretivas não podem implicar em qualquer ônus para a Câmara 
Municipal de Linhares; 

15.4.9.  As execuções das manutenções devem seguir as recomendações técnicas do fabricante sem 
que isso ocasione qualquer prejuízo à execução dos serviços; 

15.4.10. Caso a manutenção preventiva ou corretiva exija troca de peças que não tenham reposição 
imediata e/ou caso seja necessária a retirada do equipamento, inclusive por indisponibilidade de peças, 
a contratada deverá providenciar a instalação de outro equipamento com as mesmas especificações, no 
prazo máximo de 06 (seis) horas contados após o limite/prazo máximo das manutenções preventivas e 
corretivas; 

15.4.11. A Contratada deverá providenciar a substituição do equipamento que apresentar quantidade 
excessiva de defeitos e manutenções, causando atrasos e prejuízos ao serviço, a critério da Secretaria, 
por outro em perfeito funcionamento e de mesma especificação do substituído, no prazo de 24 (vinte e 
quatro) horas a partir da solicitação feita pela Câmara; 

15.4.12. Cabe à Contratada a instalação de todos os suprimentos, acessórios, componentes ou outros 
materiais que exijam conhecimento técnico; 

15.4.13. A emissão dos relatórios de cópias / impressões fica a cargo do contratado; 

15.5. CONTRATADA devera controlar a abertura de chamados técnicos assim como acompanhar seu anda-
mento;  

15.6. A CONTRATADA poderá também utilizar a estrutura de suporte técnico do fabricante dos equipamentos 
disponibilizados, para a execução desses serviços, executados pela empresa autorizada do fabricante;  
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15.7. A CONTRATADA deverá utilizar kits de manutenção originais do fabricante dos equipamentos para todas 
as estações de impressão disponibilizadas; 

15.8. A CONTRATADA deverá se responsabilizar pelo controle de substituição de peças de manutenção, bem 
como pela retirada dos kits de manutenção vencidos; 

15.9. A CONTRATADA deverá manter em seus estoques, equipamentos e componentes de reserva, a fim de 
garantir o cumprimento do contrato; 

15.10. Os custos relativos à substituição de peças de manutenção tanto preventiva quanto corretiva, incluindo 
a mão de obra, deverá o estar contemplados nos custos do contrato, não sendo aceito nenhum ônus adicional 
a CONTRATANTE. 

16. DA VISTORIA TÉCNICA 
16.1. Durante o prazo de elaboração de propostas, ficarão disponíveis os locais onde serão executados os 
serviços para realização de vistorias técnicas agendadas, para fins de conhecimento da natureza, da área e 
das condições de sua execução.  

16.2. As vistorias técnicas serão agendadas pela Diretoria de Suprimentos da Câmara Municipal de Linhares, 
por meio do e-mail compras@camaralinhares.es.gov.br ou por meio do WhatsApp do setor/telefone (27) 3372-
6516 

16.3. Não tendo realizado a vistoria de que trata este Título, a licitante não poderá arguir desconhecimento 
do local, da área ou da infraestrutura existente. 

17. DA APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS  
17.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar poderá ser convocada pelo Pregoeiro a apre-

sentar amostra do objeto ofertado, conforme as seguintes regras:  

17.1.1. Entrega e instalação, a título de amostra e para fins de verificação da conformidade das carac-
terísticas técnicas com as soluções exigidas, de uma unidade de cada tipo dos componentes da solução.  

17.1.2. O prazo para apresentação da amostra será de 7 (sete) dias, contados de sua intimação pelo 
Pregoeiro.  

17.1.2.1. Poderá ser concedida prorrogação do prazo previsto neste subitem 17.1.3, por igual 
período, a critério do Pregoeiro, quando requerida pela licitante dentro do prazo originalmente 
estabelecido, mediante apresentação de justificativa.  

17.1.3. O local de entrega da amostra será comunicado por meio do sistema.  

17.1.4. As amostras deverão conter identificação da licitante e indicação do item do objeto para o qual 
foi solicitada a amostra, a modalidade e o número da licitação.  
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17.1.5. A licitante convocada a apresentar amostra poderá sanar eventuais irregularidades identifica-
das nas amostras em até 2 (dois) dias úteis, contados da notificação formal do Órgão Responsável, sob 
pena de desclassificação da proposta apresentada. 

17.1.5.1. O prazo indicado será concedido somente uma vez e as irregularidades identificadas 
após o seu término implicará desclassificação da proposta.  

17.1.6. A(s) amostra(s) aprovada(s) ficará(ão) à disposição da Câmara Municipal de Linhares, para 
fins de comparação com o material efetivamente entregue.  

17.1.7. Será(ão) rejeitada(s) a(s) amostra(s) que estiver(em) em desacordo com as disposições deste 
Edital.  

17.1.8. A(s) amostra(s) não aceita(s) deverá(ão) ser retirada(s) pela licitante no prazo de até quinze 
dias, contados da divulgação do resultado da análise da amostra.  

17.1.9. A CML poderá dar a destinação que julgar conveniente à(s) amostra(s) não retirada(s) em con-
formidade com as disposições deste Título.  

17.1.10. Será(ão) desclassificada(s) a(s) proposta(s) da(s) licitante(s) que, convocada(s) pelo Pregoeiro 
a apresentar amostra, não o fizer no prazo fixado ou cuja(s) amostra(s) for(em) reprovada(s).  

17.1.11. A não apresentação de amostra após convocação sujeitará a(s) licitante(s) às sanções cabí-
veis.  

17.1.12. Serão informadas a data e a hora em que se fará a comunicação, pelo sistema eletrônico, da 
conformidade da(s) amostra(s) apresentada(s) pela licitante classificada provisoriamente em primeiro 
lugar com as especificações técnicas descritas no objeto da presente licitação.  

17.1.13. A(s) amostra(s) recebida(s) ficará(ão) disponível(is) para verificação na Diretoria de Suprimen-
tos da Câmara Municipal de Linhares, localizada na Avenida Jose Tesch, n° 1021 - Centro - Linhares - 
ES CEP 29900-220, até a data da adjudicação. 

18. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possíveis litígios decorrentes deste proce-
dimento licitatório. 

Linhares, 20 de novembro de 2023 
 
 
 
 

____________________________ 
CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA 

DIRETOR GERAL 
CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
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ANEXO II 

MINUTA DO CONTRATO Nº XXX/2024 
 

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE LINHARES, QUE ENTRE SÍ FAZEM, DE UM 
LADO A CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES E DE 
OUTRO LADO A EMPRESA XXXXXXXX "VENCEDORA DO 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 005/2023”, EM 
CONFORMIDADE COM O PROCESSO ADMINISTRATIVO 
Nº 006193/2023. 

 
Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a CÂMARA MUNICIPAL DE 
LINHARES/ES, pessoa jurídica de Direito Público, com sede à Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares - 
ES, devidamente inscrita no CNPJ sob o nº 01.975.290/0001-51, neste ato representada por seu Presidente, 
Sr. WELLINGTON VIZENTINI, portador do CPF n° 052.461.067-30, RG 1.455.400 SPTC/ES, residente e 
domiciliado à Avenida Alegre, nº 647, CEP 29.901-320, Bairro Aviso, no município de Linhares - ES, neste 
instrumento denominada simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 
estabelecida à XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, devidamente inscrita no CNPJ sob nº XXXXXXXXXXXXX, 
representada  legalmente neste ato pelo Sr.(a) XXXXXXXXXX, portador(a) do  CPF n° XXXXXXXX, RG nº 
XXXXXX, adiante  denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de 
XXXXXX, referente ao Pregão Eletrônico de Nº 005/2023, devidamente homologado pela Câmara Municipal 
de Linhares-ES, no Processo Nº 006193/2023, têm entre si, justos e contratados, sob a forma de execução 
indireta, nos termos da Lei Nº 10.520/2002 e Lei Nº 8.666/93 e suas alterações, mediante as seguintes 
cláusulas e condições: 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 

1.1 - Contratação de empresa especializada em prestação de serviço de implantação de parque gráfico para a 
reprodução de processos, documentos e impressões, com disponibilização de equipamentos de impressão, 
reprografia e scaners, novos ou seminovos, bem como o fornecimento de suprimentos originais dos 
equipamentos a serem fornecidos. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

2.1 - O prazo para o início da execução dos serviços será de no máximo 48 (quarenta e oito) horas, contados 
do recebimento da ordem de fornecimento, podendo ser prorrogado por igual período, desde que sejam 
apresentadas justificativas aceitas pela Administração. 

CLÁUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

3.1 Cumprir todas as exigências constantes neste Termo de Referência. 
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3.2 -Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados necessários 
à perfeita execução do serviço, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos referentes aos salários, 
inclusive os encargos previstos na legislação trabalhista, previdenciária e fiscal e quaisquer outros 
decorrentes da sua condição de empregadora. 

3.3 Atender de imediato, observados os prazos e horários fixados, todas as demandas solicitadas pela 
Contratante. 

3.4 Promover, às suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o recolhimento do Equipa-
mento para a execução do serviço solicitados pela Câmara Municipal de Linhares. 

3.5 Garantir a qualidade dos serviços, devendo prestá-los com eficiência, zelo, competência. 

3.6 Não veicular, sob nenhuma hipótese, publicidade ou qualquer outra informação acerca das ativi-
dades, objeto deste Termo de Referência. 

3.7 Apresentar nota fiscal de realização do serviço. 

3.8 Responder por danos materiais, ou físicos, causados por seus empregados diretamente à Contratante 
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo. 

3.9 Manter durante toda a execução do serviço, as condições de habilitação e qualificação exigidas. 

3.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorrências anormais verificadas na 
entrega do serviço, no menor espaço de tempo possível. 

3.11 A Câmara Municipal de Linhares não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de responsabilidade 
da Contratada para outras entidades. 

3.12 Manter durante toda execução do serviço, inclusive quanto ao pagamento, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no momento da contratação. 

3.13 Executar o objeto do certame em estreita observância dos ditames estabelecidos pela Lei nº 13.709, de 
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados);  

3.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA deverá manter a estrita confidencialidade sobre to-
das as informações a que tiver acesso através da CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES para execução dos 
serviços contratados, sejam tais informações de cara ter técnico, econômico ou qualquer outro.  

 
3.14.1. A obrigação de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras informações 

sobre a CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRA-
TADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em razão da contratação objeto deste termo. 
A obrigação de confidencialidade deverá ser mantida mesmo após o termino da prestação dos 
serviços contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.  

 
CLÁUSULA QUARTA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

4.1 -Comunicar a contratada toda e qualquer ocorrência relacionadas com a prestação do serviço; 
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4.2 -Designar representante com competência legal para proceder ao acompanhamento e à fiscalização do 
objeto deste Termo de Referência; 

 
4.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a contratada prestar fora das especificações 
contidas nos itens deste Termo de Referência; 
 
4.4 Efetuar o pagamento à Contratada, depois de verificada a regularidade da nota fiscal/fatura de acordo 
com as condições, preços, prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele 
aplicadas. 

CLÁUSULA QUINTA - DO PREÇO E DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

5.1 - O valor global estimado do Contrato corresponde a R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXX reais), para o 
período de 12 (doze) meses, considerando os seguintes itens: 

item Especificações Unidade Quantidade 
total Valor Unitário Valor Total 

1 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL MONOCROMÁTICO A4 

• Quantidade de Serviços: 26 equipamentos 
por 12 meses = 312 serviços;  

• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 

não seja de primeiro uso, deve-se estar em 
bom estado de conservação, não amarelada, 
sem ruídos de desgaste, e ter comprovação 
da data da aquisição do equipamento não su-
perior a 60 meses a contar da data de apre-
sentação da proposta; 

• Capacidade mínima de 40 cópias/impressão 
A4 por minuto; 

• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-

cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 25.000 

(quarenta cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 

folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 

100 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-

nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 

com capacidade mínima de 50 folhas; 
• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-

xão sem fio / wi-fi, 
• Tensão de 110, 127 ou bivolt 

Serviços 312 R$ 186,60 R$ 58.219,20 
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• Instalação, configuração e assistência técnica 
dos equipamentos, com manutenção preven-
tiva, corretiva e evolutiva, com reposição de 
peças; 

• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 

• Reposição de peças e material de consumo, 
exceto papel. 

2 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4  
• Quantidade de Serviços: 1 equipamento por 

12 meses = 12 serviços;  
• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 
não seja de primeiro uso, deve-se estar em bom 
estado de conservação, não amarelada, sem ru-
ídos de desgaste, e ter comprovação da data da 
aquisição do equipamento não superior a 60 me-
ses a contar da data de apresentação da pro-
posta; 
• Capacidade mínima de 25 cópias/impressão 
A4 por minuto; 
• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-
cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 5.000 
(cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 
folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 
50 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-
nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 
com capacidade mínima de 50 folhas; 
• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-
xão sem fio / wi-fi; 
• Tensão de 110, 127 ou bivolt 
• Instalação, configuração e assistência técnica 
dos equipamentos, com manutenção preventiva, 
corretiva e evolutiva, com reposição de peças; 
• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 
• Reposição de peças e material de consumo, 
exceto papel. 

Serviços 12 R$ 371,09 R$ 4.453,08 

3 PÁGINA MONOCROMÁTICA A4 IMPRESSA 
Quantidade estimada mensal: 25.000  

Impressão/cop
ia 300.000 R$ 0,08 R$ 24.000,00 
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4 PÁGINA COLORIDA A4 IMPRESSA  
Quantidade estimada mensal: 1.400 

Impressão/cop
ia 16.800 R$ 0,99 R$ 16.632,00 

Valor global da contratação R$ 103.304,28 
 

5.2 - A CONTRATANTE efetivamente pagará apenas pelos itens solicitados (conforme necessidade da Câmara 
Municipal de Linhares) e efetuadas pela CONTRATADA, não implicando em obrigação de solicitar todo o 
quantitativo estimado no período de vigência contratual. 

5.3 - No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução 
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais 
incidentes necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

5.4 - O pagamento será feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente, por meio de Ordem 
Bancária em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por meio de apresentação de boleto de cobrança 
em nome da Câmara Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Câmara Municipal de 
Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei nº 
8.666/1993 e da declaração de requisição do pagamento.  

5.4.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar juntamente com a nota fiscal/boleto 
de serviço os seguintes documentos:  

a) Certidão Negativa quanto à Dívida Ativa da União e Certidão de Quitação de Tributos e Contribuições 
Federais;  
b) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas;  
c) Certidão Negativa de Débitos Estaduais;  
d) Certidão Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;  
e) Certidão de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS);  
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e período da realização 
do serviço.  

5.4.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo deverá ter no mínimo 15 (quize) dias 
corridos para o vencimento, contados a partir da data de protocolo/envio do requerimento de pagamento. 

5.5 - A CONTRATANTE efetuará o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a negociação dos 
documentos de cobrança com terceiros, ou a sua colocação em cobrança bancária. 

5.6 - A CONTRATANTE rejeitará o fornecimento executado em desacordo com o disposto neste Edital e 
Anexos. Se, mesmo após o recebimento definitivo, constatar-se que o fornecimento foi executado em 
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsáveis da CONTRATANTE notificarão a 
empresa fornecedora para que a mesma providencie a correção necessária dentro dos prazos de recebimento. 

5.6.1 - Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correção de quaisquer irregularidades provocadas pela 
contratada, a mesma deverá emitir um novo boleto respeitando o prazo contido no ITEM 5.4.2. 
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5.7 - A Nota Fiscal deverá ser emitida em nome da CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES, Avenida José 
Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ Nº 01.975.290/0001-51. 

5.7.1 - Na Nota Fiscal deverão constar: 
a) Nº do processo; 
b) Nº da Autorização de Fornecimento; 
c) Nº do empenho; 
d) Nº do contrato; 
e) Nº da licitação e modalidade. 

Além das demais especificações necessárias, como descrição, preços, quantidade, etc. 

5.8 - Caso o pagamento não seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se reserva no direito de 
solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos: 

𝑬𝑬𝑬𝑬 =  𝑰𝑰 𝒙𝒙 𝑵𝑵𝑵𝑵 𝒙𝒙 𝑽𝑽𝑽𝑽 
Onde: 
EM = Encargos Moratórios. 
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao mês em atraso. 
ND = Número de dias em atraso. 
I = Índice de Compensação Financeira = 0,00016438, assim apurado: 

𝑰𝑰 =
(𝑻𝑻𝑻𝑻 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )

𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑
 →  𝑰𝑰 =  

(𝟔𝟔 𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏⁄ )
𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑𝟑

→ 𝑰𝑰 =  𝟎𝟎, 𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎𝟎 

Onde: 
TX = percentual da taxa anual = 6% 

5.9 - Caso não seja reconhecido o pagamento dos valores referentes à nota fiscal no prazo contratual, a 
CONTRATADA deverá realizar contato, notificando a existência da pendência, num prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, antes de qualquer medida restritiva à CONTRATANTE. 

5.10 - A Nota Fiscal deverá conter o mesmo CNPJ e razão social apresentados e acolhidos nos documentos 
de habilitação. 

5.11 - Qualquer alteração feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou estatuto que 
modifique as informações registradas na contratação, deverão ser comunicados à Câmara Municipal de 
Linhares, mediante documentação própria, para apreciação da autoridade competente. 

5.12 - Para a formalização do pagamento, o Fiscal do Contrato atestará a execução do fornecimento, para após 
enviar a fatura para liquidação e pagamento. 

5.13 - A Câmara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento à pessoa física ou jurídica 
pelo fornecimento de bens ou prestação de serviços em geral, inclusive obras de engenha-
ria, fica obrigada a proceder à retenção do Imposto de Renda (IR), com base na Instrução 
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrução Normativa RFB n° 2145, de 
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26 de junho de 2023 e alterações posteriores, e ainda em observância ao disposto na Ins-
trução Normativa n° 003/2023 deste Órgão. 

5.13.1 -Não estão sujeitos à retenção do IR na fonte os pagamentos realizados a 
pessoas ou por serviços e mercadorias elencados no art. 4º da Instrução Normativa 
RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. 

 

CLÁUSULA SEXTA - DO REAJUSTE 

6.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, o reajuste poderá ser ado-
tado no caso de prorrogação do contrato, como forma de compensação dos efeitos das variações inflacionárias, 
desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da apresentação da proposta ou da data do último 
reajustamento. 

6.2. O reajuste do preço contratado levará em consideração o índice do IPCA (IBGE), ou outro índice que vier 
a substituí-lo. 

CLÁUSULA SÉTIMA - DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO 

7.1 - As despesas decorrentes deste Contrato correrão à conta de dotação orçamentária própria consignada 
no Orçamento da Câmara Municipal de Linhares para o exercício de 2023 e subsequentes, a saber:  
 
ÓRGÃO: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 01 - CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
FUNÇÃO: 01 - LEGISLATIVA 
SUBFUNÇÃO: 031 - AÇÃO LEGISLATIVA 
PROGRAMA: 0112 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 -  33904000000 - SERVIÇOS DE TEC. DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO - PESSOA 
JURÍDICA 
FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINÁRIOS 
 
7.2 - Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato serão emitidas Notas de Empenho, à conta 
das dotações especificadas nesta cláusula. 

CLÁUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGÊNCIA  

8.1 - O prazo de vigência deste Contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura e 
sua eficácia dar-se a partir da data de sua publicação resumida na Imprensa Oficial do Estado, na forma do 
parágrafo único do Art. 61 da Lei nº 8.666/93, podendo ser prorrogado, a critério da Administração, por iguais 
e sucessivos períodos, com vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para o CONTRATANTE, 
com fundamento no art. 57, inciso IV da Lei nº 8.666/1993. 
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CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

9.1  O Fiscal do contrato deverá anotar todas as ocorrências relacionadas com a execução dos serviços em 
registro próprio, determinando o que for necessário à regularização das falhas observadas, nos termos deste 
Termo.  

9.2  As decisões e providências que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser solicitadas a seus 
superiores em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes. 

9.3 A fiscalização será exercida no interesse exclusivo da Câmara Municipal de Linhares e não exclui nem 
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na 
sua ocorrência, não implica corresponsabilidade do Poder Público ou de seus agentes e prepostos. 

9.4 A CONTRATADA sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da unidade competente da 
Câmara Municipal de Linhares, que será exercida por um servidor da CONTRATANTE denominado Fiscal, 
designado para acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, 
avaliar e atestar a execução do objeto, efetuando os contatos, comunicações e notificações necessárias, ates-
tando as notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicação de sanção 
administrativa à CONTRATADA. 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condições deste Contrato ficará sujeita às penalidades estabelecidas 
nas Leis nº 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto nº 3.555/2000. 

10.2 - Nos termos do artigo 7° da Lei n.º 10.520/2002 e do Decreto n.º 3.555/2000, se a CONTRATADA, 
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, não assinar o contrato, deixar de entregar ou 
apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução do seu objeto, 
não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer 
fraude fiscal, poderão ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanções, sem prejuízo da reparação dos 
danos causados à Câmara Municipal de Linhares. 

10.2.1 - Advertência - nos casos de: 
a) Desistência parcial da proposta, devidamente justificada; 
b) Cotação errônea parcial ou total da proposta, devidamente justificada. 

10.2.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais: 
a) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% 
(três décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado; 
b) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de 
Empenho ou rescisão contratual; 
c) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato super-
veniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta; 

mailto:licitacao@camaralinhares.es.gov.br


  

FL RÚBRICA 

CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 

 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 
CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES 
 

EDITAL 
Pregão Eletrônico Nº 005/2023 - Processo Nº 006193/2023 

 

 
Avenida José Tesch, Nº 1021, Centro, Linhares - ES - Tel.: (27) 3372-6500 - E-mail: licitacao@camaralinhares.es.gov.br   44 

 
 
 
 
 

d) Recusa do adjudicatário em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias úteis 
contados da data da convocação: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta; 
e) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento) 
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela não executada, respectivamente. 

10.2.2.1 - As multas serão descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for 
o caso. 

10.2.3 - Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de licitar e contratar com a 
Administração: 

a) Por atraso injustificado na execução do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 30 (trinta) dias: 
até 03 (três) meses; 
b) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato super-
veniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano; 
c) Por recusa do adjudicatário em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05 
(cinco) dias úteis da data da convocação: até 01 (um) ano; 
d) Por inexecução total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos; 
e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto perdurarem 
os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade, que poderá ser concedida sempre que o licitante ressarcir a Administração pelos 
prejuízos resultantes. 

10.3 - A suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração Pública e a Declaração de inidoneidade 
serão declaradas em função da natureza e gravidade da falta cometida e serão aplicadas pelo Presidente da 
Câmara Municipal, as demais sanções pelo Gestor/Fiscal do Contrato. 

10.4 - Da aplicação das penalidades definidas caberá recurso no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da 
data da intimação. 

10.5 - O recurso será dirigido à autoridade competente que poderá rever a sua decisão em 05 (cinco) dias úteis. 

10.6 - Da aplicação da penalidade de declaração de inidoneidade caberá pedido de reconsideração, 
apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias úteis a contar da data da intimação do ato. 

10.7 - A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto 
na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

10.8 - As multas porventura aplicadas serão descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela 
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depósito em 
conta corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimação, ou, quando for o caso, cobradas 
judicialmente. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA ALTERAÇÃO E RESCISÃO 
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11.1 - Este instrumento poderá ser alterado na ocorrência de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 58, I, 
e 65 da Lei nº 8.666/93. 

11.2 - Poderá o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram os 
motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei nº 8.666/93, mediante formalização, assegurado o 
contraditório e a ampla defesa. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE 

12.1 - O extrato do presente contrato será publicado no Diário Oficial do Estado, conforme o disposto no art. 
61, parágrafo único, da Lei nº 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 

13.1 - As controvérsias decorrentes deste contrato serão dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do 
Espírito Santo, com exclusão de qualquer outro. 
 
 
E por estar, assim, justo e avençado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em três 
vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo. 
 
 
 
Linhares - ES, XX de XXXXXXXXX de 2024. 
 

 
 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE LINHARES - ES 
CONTRATANTE 

 
 

 
CONTRATADA 

 
 
 

TESTEMUNHAS: 
 
1 - _________________________ 
 
 
 
2 - _________________________ 
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ANEXO III 
 

MODELO: PROPOSTA COMERCIAL 
 

LOGOTIPO DA EMPRESA 

 
PLANILHA DE FORMAÇÃO DE PREÇOS 

Nome Fantasia: 

Razão Social: 

CNPJ: Inscrição Estadual: 

Endereço: Cidade: 

 Estado: 

 

CEP: Telefone: E-mail: 

 

 

 

 

 

item Especificações Unidade Quantidade 
total Valor Unitário Valor Total 

1 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL MONOCROMÁTICO A4 

• Quantidade de Serviços: 26 equipamentos 
por 12 meses = 312 serviços;  

• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 

não seja de primeiro uso, deve-se estar em 
bom estado de conservação, não amarelada, 
sem ruídos de desgaste, e ter comprovação 
da data da aquisição do equipamento não su-
perior a 60 meses a contar da data de apre-
sentação da proposta; 

• Capacidade mínima de 40 cópias/impressão 
A4 por minuto; 

• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-

cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 25.000 

(quarenta cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 

folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 

100 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-

nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 

com capacidade mínima de 50 folhas; 
• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-

xão sem fio / wi-fi, 
• Tensão de 110, 127 ou bivolt 

Serviços 312   
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• Instalação, configuração e assistência técnica 
dos equipamentos, com manutenção preven-
tiva, corretiva e evolutiva, com reposição de 
peças; 

• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 

• Reposição de peças e material de consumo, 
exceto papel. 

2 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO 
MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4  
• Quantidade de Serviços: 1 equipamento por 

12 meses = 12 serviços;  
• Multifuncional a laser; 
• Equipamentos novos e/ou seminovos. Caso 
não seja de primeiro uso, deve-se estar em bom 
estado de conservação, não amarelada, sem ru-
ídos de desgaste, e ter comprovação da data da 
aquisição do equipamento não superior a 60 me-
ses a contar da data de apresentação da pro-
posta; 
• Capacidade mínima de 25 cópias/impressão 
A4 por minuto; 
• Ampliação e redução automática; 
• Permitir copiar e imprimir em formato A4 e ofí-
cio; 
• Cicio de trabalho mensal mínima de 5.000 
(cinco mil) páginas A4 mês; 
• Conter 01 (uma) bandeja para mínima de 250 
folhas A4; 
• Conter 01 (uma) bandeja manual para mínima 
50 folhas A4; 
• Scanner colorido de rede; 
• Sistema de impressão com CPU interna mí-
nima de 800 MHz; 
• Conter alimentador automático de originais 
com capacidade mínima de 50 folhas; 
• Placa de rede ethernet 10/100 interna e cone-
xão sem fio / wi-fi; 
• Tensão de 110, 127 ou bivolt 
• Instalação, configuração e assistência técnica 
dos equipamentos, com manutenção preventiva, 
corretiva e evolutiva, com reposição de peças; 
• Treinamento e suporte aos usuários da solu-
ção; 
• Reposição de peças e material de consumo, 
exceto papel. 

Serviços 12   

3 PÁGINA MONOCROMÁTICA A4 IMPRESSA 
Quantidade estimada mensal: 25.000  

Impressão/cop
ia 300.000   

4 PÁGINA COLORIDA A4 IMPRESSA  
Quantidade estimada mensal: 1.400 

Impressão/cop
ia 16.800   

Valor global da contratação  
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Declaração: 

Conforme exigido no Termo de Referência, a empresa _______________________, por intermédio do 
seu preposto devidamente credenciado, declara: 

◦ que tomou conhecimento de todas as condições referentes ao objeto licitado e assume sem 
exceção as obrigações definidas no Termo de Referência e no Edital; 

◦ que está devidamente capacitada para a prestação da totalidade dos serviços objeto da presente 
proposta; 

◦ que valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na 
prestação dos serviços. 

Prazo de validade da proposta: 60 dias. 

Vigência do contrato: 12 (doze) meses, prorrogável. 

 
Dados para assinatura de contrato: 
Nome do representante: 
Cargo/função do representante: 
CPF do representante: 
RG do representante: 
 
Dados bancários: 
Banco: 
Agência: 
Conta: 
 

Linhares – ES, _____de __________________ de 2024. 

 

 

 

_________________________________ 

RAZÃO SOCIAL 
CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO IV 

 
MODELO: DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 
 
À Comissão de Pregão da CML  
Referente ao Pregão Eletrônico Nº 005/2023 - Processo Nº 006193/2023 
 
 
A empresa (NOME DA EMPRESA) _________________________CNPJ nº _________, sediada 
(endereço completo) ____________, declara, sob as penas da lei:  

• que cumpre plenamente os requisitos de habilitação para o presente procedimento licitatório; 
• que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3º da Lei Complementar nº 123/2006 e, que 

essa Empresa está apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 
da referida Lei (exclusivamente para Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP); 

• Declara ainda a intenção de usufruir, caso necessite, do prazo de regularização fiscal previsto 
nos artigos 43, § 1º da Lei Complementar nº 123/06, estando ciente de que a não regularização 
da documentação no prazo previsto implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo 
das sanções previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 (exclusivamente para Microempresas - ME e 
Empresas de Pequeno Porte – EPP); 

• A proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o conteúdo da 
proposta anexa não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com 
ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão acima mencionado, 
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;   

• A intenção de apresentar a proposta anexa não foi informada a, discutido com ou recebido de 
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão acima mencionado, por qualquer meio 
ou por qualquer pessoa;   

• Não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de qualquer outro 
participante potencial ou de fato do Pregão acima mencionado quanto a participar ou não da 
referida licitação;   

• O conteúdo da proposta anexa não será, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, 
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão acima 
mencionado antes da adjudicação do objeto da referida licitação; 

• O conteúdo da proposta anexa não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado 
a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissão de Pregão ou Departamento 
de Licitações e Contratos da Câmara Municipal de Linhares/ES antes da abertura oficial das 
propostas; 

• Está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos poderes e 
informações para firmá-la; 

• que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente processo 
licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

• que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de dezesseis anos.  

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (   ). 
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