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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGCOES/INFORMAGCOES ESSENCIAIS

1.1. Local de Prestagao do Servigo: Camara Municipal de Linhares
1.2. Orcamento estimado total: RS XXX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
1.3. Referéncia de Precos: Cotacdo de Preco

1.4. Tipo de contratagao: Menor prego por item

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa visando a aquisicdo de material de cozinha e limpeza
para atender as demandas da Camara Municipal de Linhares.

2.2. Os objetos da presente licitagdo encontram-se descritos no item 4 deste Termo
de Referéncia, devidamente especificados, com as exigéncias minimas de
padronizacdo e qualidade esperadas.

3. DAJUSTIFICATIVA

3.1 Esta contratagdo visa garantir o fornecimento de itens de primeira necessidade ao
funcionamento didrio desta Casa de Leis. A falta desses materiais resultaria em transtornos imediatos
ao expediente e consequentemente ao atendimento da Camara Municipal a populagdo linharense.

3.2 A presente contratagdo sera regida de acordo com a Lei N2 14.133 de 01 de abril de 2021.

4. DA ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE
MATERIAL DE COZINHA

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

ACUCAR CRISTAL - 5KG

Acucar; Tipo: cristal; Pacote de 5Kg; Produzido a
1 | partir do caldo da cana-de-agucar; Validade minima, UNID 36
na data da entrega: 12 meses; Forma de
acondicionamento: fardo com quantidade variavel;
Unidade de fornecimento: 01(um) pacote de 5Kg;
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Marca referéncia: ALCON, PAINEIRAS, GUARANI OU
SIMILAR.

ADOCANTE LIQUIDO - 100% STEVIA; 60ML
Adocante; Tipo: liquido; Frasco de 60mL;
Edulcorante Unico: stevia; Validade minima, na data
da entrega: 18 meses; Forma de acondicionamento: UNID 6
caixa ou fardo com quantidade varidvel; Unidade de
fornecimento: 01(um) frasco de 60mL; Marca

referéncia: LINEA, FINN, LOWCUCAR OU SIMILAR.

CAFE EM PO 500G

Café em grao torrado e moido; Pacote de 500g;
Embalado a vacuo; Certificado ABIC de Pureza e
Qualidade, com nota de Qualidade Global maior ou
igual a 4,5; Validade minima, na data da entrega: 06
meses; Forma de acondicionamento: caixa com
qguantidade varidvel; Unidade de fornecimento:
01(um) pacote de 500g. Marca referéncia: 3
CORACOES, CABOCLO, PILAO, PELE OU SIMILAR.

UNID 500

COPO PLASTICO DESCARTAVEL 50 ML (PACOTE
COM 100 UN)

Copo plastico descartavel, para liquido quente
(café); Capacidade: 50mL; Pacote com 100 copos;
Material: Poliestireno (PS), atoxico; Produzido de
acordo com as normas ABNT NBR 14.865:2002 e
ABNT NBR 13.230:2008; Forma de
acondicionamento: caixa com quantidade variavel;
Unidade de fornecimento: 01(um) pacote com 100
copos; Marca referéncia: COPOBRAS, MASSIMO,
KEROCOPO, COPOPLAST OU SIMILAR.

UNID 100

COPO PLASTICO DESCARTAVEL - 200ML (PACOTE
COM 100UN)

Copo plastico descartavel; Capacidade: 200mlL;
Pacote com 100 copos; Material: Polipropileno (PP),
5 atoéxico; Produzido de acordo com as normas ABNT
NBR 14.865:2002 e ABNT NBR 13.230:2008; Forma
de acondicionamento: caixa com quantidade
variavel; Unidade de fornecimento: 01(um) pacote
com 100 copos; Marca referéncia: COPOBRAS,
MASSIMO, KEROCOPO OU SIMILAR.

UNID
1200

GARRAFA TERMICA - INOX; 1L
6 Garrafa térmica para bebidas quentes, com 20
qualidade de vedacdo e na conservacdo da
temperatura da bebida; Capacidade: 1,0 litro;
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Estrutura: ampola de vidro, revestimento externo UNID
em inox e com alga; Cor: inox e preta; Sistema de
servir: acionamento por pressdo, no topo da
garrafa; Forma de acondicionamento: caixa;
Unidade de fornecimento: 01(uma) garrafa térmica;
Marca referéncia: TERMOLAR, ALADDIN OU
SIMILAR.

GUARDANAPO DE PAPEL - 20 X 20CM (PACOTE
COM 50UN)

Guardanapo de papel; Folha simples; Dimensoes
minimas: 20cm x 20cm; Pacote com 50
guardanapos; Composicao: fibras 100% naturais;
Cor: extra branco; Tipo: papel gofrado, absorvente,
macio e resistente a umido; Forma de
acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) pacote com 50
guardanapos; Marca referéncia: PEGG TODO DIA,
MILI, SNOB, SANTEPEL OU SIMILAR.

UNID
300

MATERIAL DE LIMPEZA

ITEM DESCRICAO Ul\[l)IEA QUANTIDADE

AGUA SANITARIA 1L - CLORO ATIVO

Agua sanitaria com cloro ativo; Frasco de 1(um) litro;
Com bico econ6mico ou direcionador; Teor de cloro
g | ativo: 2,0% a 2,5% p/p; Principio ativo: hipoclorito de UNID 192
sodio; Validade minima, na data da entrega: 06 meses;
Forma de acondicionamento: caixa com quantidade
varidvel; Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de
1L; Marca referéncia: QBOA OU SIMILAR.

ALCOOL LIQUIDO - 46°INPM; 1L

Alcool etilico hidratado; Concentracdo: 46°INPM;
Frasco de 1 litro; Tipo: liquido; Validade minima, na
data da entrega: 12 meses; Forma de UNID 36
acondicionamento: caixa com quantidade variavel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de 1L; Marca

referéncia: FLOP'S, COPERALCOOL, AUDAX, FACILITA
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OU SIMILAR

ALCOOL LIQUIDO - 70°INPM; 1L

Alcool etilico hidratado; Concentracdo: 70°INPM;
Frasco de 1 llitro; Tipo: liquido; Validade minima, na
data da entrega: 12  meses; Forma de
acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de 1L; Marca
referéncia: ITAJA OU SIMILAR.

10 UNID 72

DESODORIZADOR DE AMBIENTE - 360ML/240G
Desodorizador de ambiente; Frasco de 360mL/240g;
Modelo/tipo: aerosol, de acionamento manual;
Fragrancia: diversas, exceto jasmin; Validade minima,
na data da entrega: 12 meses; Forma de
acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de
360mL/240g; Marca referéncia: ULTRA FRESH, GLADE
OU SIMILAR.

11 UNID 72

DETERGENTE LIQUIDO / LAVA-LOUCAS - 500ML
Detergente liquido ou lava lougas; Frasco de 500mlL,
com tampa "push pool"; Tipo: liquido; Testado e
aprovado dermatologicamente; Validade minima, na
data da entrega: 12 meses; Forma de UNID 24
acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de 500mL;
Marca referéncia: MINUANO, LIMPOL, YPE, OESTE OU
SIMILAR.

12

ESCOVA SANITARIA PLASTICA COM SUPORTE UNID
Escova arredondada (redonda) com cabo longo,
especial para limpeza de vasos sanitdrios; Acompanha
suporte; Material: cabo e suporte em plastico e cerdas
plasticas resistentes; Cor: branca, cinza ou preta; Forma
de acondicionamento: embalado; Unidade de
fornecimento:01(uma) escova com suporte; Marca
referéncia: BETTANIN SANILUX, BETTANIN BRILHUS,
CONDOR, ASTRA OU SIMILAR.

13 10

ESPONJA DE LA DE AGO - PACOTE 60G UNID
Esponja de 13 de aco multiuso, para limpeza de
superficies, dar brilho e remover sujeiras dificeis;
Pacote de 60g, contendo 08 esponjas; Composicao: aco
carbono; Validade minima, na data da entrega: 12
meses; Forma de acondicionamento: caixa ou fardo,
com quantidade varidvel; Unidade de fornecimento:
01(um) pacote de esponjas de |d de aco; Marca
referéncia: BOM BRIL, ASSOLAN OU SIMILAR.

14 12




Palicio PLegislativo " Antenov Elias'

15

ESPONJA MULTIUSO DUPLA FACE P/ LIMPEZA - 110 X
74 X 20MM

Esponja multiuso para limpeza; Esponja dupla face:
abrasiva e delicada; Dimensdes minimas: 110 x 74 x
20mm;  Validade: indeterminada; Forma de
acondicionamento: caixa ou fardo, com quantidade
variavel; Unidade de fornecimento: 01(uma) esponja;
Marca referéncia: BOM BRIL, 3M SCOTCH-BRITE,
BETTANIN ESFRE BOM OU SIMILAR.

UNID

48

16

LIMPADOR LIMPEZA PESADA - 500ML

Limpador limpeza pesada com cloro ativo; Frasco de
500mL; Aplicacdo: ideal para superficies lavaveis;
Validade minima, na data da entrega: 12 meses; Forma
de acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de 0,5L;
Marca referéncia: VEJA, UAU, AZULIM, SANOL, KBOA
OU SIMILAR.

UNID

108

17

LIMPADOR PERFUMADO PARA SUPERFICIES LAVAVEIS
1L

Limpador perfumado, para limpeza geral e pesada;
Frasco de 1 litro; Validade minima, na data da entrega:
12 meses; Forma de acondicionamento: caixa com
quantidade varidvel; Unidade de fornecimento: 01(um)
frasco de 1L; Marca referéncia: CASA E PERFUME CASA
FLOR OU SIMILAR.

UNID

132

18

PANO DE CHAO - ALVEJADO; 50 X 70CM

Pano de chdo, para limpeza geral; Composicdo: 100%
algoddo; Dimensdes: 50cm x 70cm; Tipo/modelo: saco
alvejado e resistente, com arremate nas bordas e
trama ndo desfidavel; Cor: branco; Forma de
acondicionamento: embalado ou em fardo; Unidade de
fornecimento: 01(um) pano de chdo; Marca referéncia:
INTEXTIL OU SIMILAR.

UNID

80

19

PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA - (ROLO 50M)

Papel higiénico em rolo; Cada rolo de papel higiénico
com no minimo 50m x 10cm; Tipo: folha dupla e
picotado; Cor: branco; Forma de acondicionamento:
embalagens com 04 a 20 rolos; Unidade de
fornecimento: 01(um) rolo com 50m; Marca referéncia:
MILI, PERSONAL, DUETTO OU SIMILAR.

UNID

1104

20

PAPEL TOALHA FOLHA SIMPLES - (BOBINA 200M)
Papel toalha em bobina; Cada bobina do papel toalha
com aproximadamente: 200m x 20cm; Gramatura

UNID

492
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minima: 33g/m?, Tipo/modelo: folha simples, neutro,
resistente (ndo se desmancha); Composi¢ao: 100%
celulose; Forma de acondicionamento: caixa ou fardo
com quantidade varidvel; Unidade de fornecimento:
01(uma) bobina com 200m; Marca referéncia:
ALVEFLOR, BENN OU SIMILAR.

21

SABAO EM PO / LAVA ROUPAS EM PO - 800G

Sabdo em pd ou lava roupas em pd, para limpeza de
tecidos; Apresentacdo: pd; Embalagem: 800g;
Fragrancia: neutro ou diversas; Validade minima, na
data da entrega: 12  meses; Forma de
acondicionamento: caixa ou fardo, com quantidade
varidvel; Unidade de fornecimento: 01(uma)
embalagem de 800g; Marca referéncia: MINUANO,
TIXAN YPE, INVICTO, OMO OU SIMILAR.

UNID

15

22

SABONETE LIQUIDO ANTISSEPTICO - 5L

Sabonete liquido antisséptico, para assepsia e limpeza
das maos; Apresentacdo: liquido; Composicao quimica:
apresenta Triclosan; Embalagem: galdao de 5 litros;
Fragrancia: neutro ou diversas; Validade minima, na
data da entrega: 12 meses; Forma de
acondicionamento: caixa; Unidade de fornecimento:
01(um) galdo de 5L; Marca referéncia: AUDAX ALL
CLEAN, EDUMAX OU SIMILAR.

UNID

23

SACO PARA LIXO - 30L (PACOTE COM 100 SACOS)

Saco plastico para lixo; Capacidade: 30 litros; Pacote ou
rolo com 100 sacos; Material: polietileno; Dimensdes
aproximadas: 55cm (L) x 58cm (A); Resisténcia: leve;
Cor: preto; Forma de acondicionamento: fardo com
quantidade varidvel; Unidade de fornecimento: 01(um)
pacote ou rolo com 100 sacos; Marca referéncia: ----- .

UNID

100

24

SAPONACEO CREMOSO MULTIUSO - 450ML

Saponaceo cremoso multiuso, ideal para facilitar a
limpeza dando brilho a diversas superficies, sem riscar;
Frasco de 450mL; Fragrancia: diversas; Validade
minima, na data da entrega: 12 meses; Forma de
acondicionamento: caixa com quantidade varidvel;
Unidade de fornecimento: 01(um) frasco de 450mL;
Marca referéncia: CIF, SAPOLIO BOMBRIL OU SIMILAR.

UNID

120
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5. PRAZO E CONDIGOES DA ENTREGA DOS MATERIAIS

6.

6.1.

6.2.

5.1. Os produtos deverdo ser entregues de forma integral e/ou parcelada, de acordo
com a Autorizagdo de Fornecimento encaminhada pelo Departamento de
Compras e Suprimentos da Camara Municipal de Linhares, devendo atender a
solicitagdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no enderego Avenida José
Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, CEP 29900-220, de segunda a sexta-feira, das 8
as 17h.

5.2. Os produtos deverdo ser entregues em condi¢des seguras de consumo e
utilizacdo, respeitando-se rigorosamente o prazo de entrega, sendo prorrogavel
somente a critério da administracdo, sob pena de aplicacdo de sancao.

5.3. Oservidor responsavel pelo recebimento poderd solicitar a correcao de eventuais
falhas ou irregularidades que forem verificadas na entrega dos produtos e a
substituicdo, caso ndo esteja em condicdes de consumo, que devera ocorrer no
prazo maximo de 5 (cinco) dias a partir da solicitacdo da CONTRATANTE.

REQUISITOS DE HABILITAGAO

Habilitacdo Juridica

6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.1.2. Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por ag¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

6.1.3. Inscricdao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

6.1.4. Decreto de autorizagdao em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

Qualificacdo Econdémico-Financeira.




Palicio PLegislativo " Antenov Elias'

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data nao superior
a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do exercicio social 2022, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta; Estes documentos
deverdo conter as assinaturas dos sdcios, do contador ou técnico responsavel
com os respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta
Comercial ou Cartério de Registro, comprovando a boa situagdo financeira da
empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios. As
empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentagcdao contdabil
através do Sistema Publico de Escrituracdo Contabil Digital - (SPED) deverao
apresentar o Recibo e as Demonstracdes Contdbeis extraidas do Sistema
Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de
Abertura e Encerramento do ultimo exercicio social.

Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, serd indispensavel a
apresentacado do Balanco patrimonial.

A comprovagao da situagao financeira da empresa serd constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

__ Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo nio Circulante

SG

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
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dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdao comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10%
(dez) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

6.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal.

6.3.2. Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida por érgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidao
Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

6.3.3. Comprovacdao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

6.3.4. Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado.

6.3.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico
do Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em
atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolug¢do Administrativa do Tribunal Superior do
Trabalho n2 1470/2011.

6.4. Regularidade Cadastral

6.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

6.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;
6.4.2.1.A prova de inscricdo de que trata o item anterior podera ser feita através da
apresentacdo de Alvara de Localizacdo e Funcionamento ou outro documento
equivalente.
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6.5. Qualificacdo Técnica

6.5.1.

6.5.2.

ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado do
emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatdrios,
endereco completo, telefone, e se for o caso, correio eletrénico, para contato,
que comprovem aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto.

O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para
averiguar a veracidade das informacdes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante
que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na legislacao.

6.6. Declaracdes

6.6.1.
6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagao;

Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condi¢bes contidas no Edital
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas lei trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdo na
licitacdo, bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos
supervenientes;

Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos
Il e IVdo art. 12 e noinciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas;

No caso de licitante organizado em cooperativa, devera declarar ainda, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021;

No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
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estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar no 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.6.8. Declaracdo de que estd ciente sobre a observacdo das disposicdes da Lei
Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execucdo e
acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir,
utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao, a
nao ser por forca de obrigagdo legal ou regulatdria.

6.6.9. Declaracdo de que ndo celebrou contratos com a Administragao Publica, no ano
calendario de realizacdo da licitagcdo, cujos valores somados extrapolem a
receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do que dispoe art. 42
da Lei 14.133/211.

6.6.10. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da
Constituicdo Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de
guatorze anos, na condicdo de aprendiz.

6.6.11. Declaracdo de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6.6.12. Declaracdo de que a proposta apresentada para participar da presente
Licitacdo foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante / Consércio), e
o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

7. DA CONTRATAGAO:
7.1 A contratacdo se dard por meio de formalizacdo de contrato.

7.2 Por se tratar de servico de natureza continuada, o prazo para execug¢do dos servicos e de
vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, sob
as mesmas clausulas e condic¢es, até a maxima vigéncia, na forma do Art. 107, da Lei 14.133
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de 2021 e alteragdes, por se tratar de servigo continuo.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

8.2 Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execu¢dao do servico, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos
referentes aos saldrios, inclusive os encargos previstos na legislacdo trabalhista,
previdencidria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de empregadora.

8.3 Atender de imediato, observados os prazos e hordrios fixados, todas as demandas
solicitadas pela Contratante.

8.4 Promover, as suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o
recolhimento do Equipamento para a execucdo do servico solicitados pela Camara
Municipal de Linhares.

8.5 Garantir a qualidade dos servicos, devendo presta-los com eficiéncia, zelo,
competéncia.

8.6 Ndo veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia.

8.7 Apresentar nota fiscal de realiza¢do do servico.

8.8 Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados diretamente
a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

8.9 Manter durante toda a execuc¢do do servico, as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

8.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias anormais
verificadas na entrega do servigo, no menor espacgo de tempo possivel.

8.11 A Camara Municipal de Linhares ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

8.12 Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no momento da contratacdo.

8.13 Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados);

8.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA devera manter a estrita
confidencialidade sobre todas as informacBes a que tiver acesso através da CAMARA
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MUNICIPAL DE LINHARES para execucdo dos servigos contratados, sejam tais informacgdes de
cara ter técnico, econémico ou qualquer outro.

8.14.1.A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informacgdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em
razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacdo de confidencialidade
devera ser mantida mesmo apds o termino da prestacdo dos servigos
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exercer gestdo, controle, administragdo e fiscaliza¢do do contrato/ARP assinado
com a CONTRATADA, para a realiza¢dao do objeto de que trata este Edital e o contrato
dele decorrente.

9.2. Designar servidor pertencente ao quadro da Camara Municipal de Linhares para
representd-la perante a CONTRATADA.

9.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades referentes
a execucdo da contratacdo.

9.4. Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas, assim como o ndo
cumprimento das determinacdes contratuais, aplicando as penalidades previstas em
Lei.

9.5. Prestar todas as informacoes necessarias a CONTRATADA para a execucdo do
objeto contratado.

9.6. Pagar, no prazo estabelecido em contrato, as faturas apresentadas pela
CONTRATADA.

9.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas no fornecimento do objeto.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serda feito, preferencialmente, em favor da empresa

CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa Econdmica
Federal ou por meio de apresentacdao de boleto de cobranca em nome da Camara
Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal
de Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal
exigidos pelo art. 62 ao art. 70 da Lei n° 14.133/2021 e da declaragdo de requisi¢cdo
do pagamento.

10.2. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servico os seguintes documentos:
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a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacao de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certidao Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal
e periodo da realizacao do servico.

10.2.1. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento de pagamento.

10.3. A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranca
bancaria.

10.4. A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Contrato. Se for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo com o
especificado ou incompleto, os responsdveis da CONTRATANTE notificardo a empresa
fornecedora para que a mesma providencie a correcdo necessaria.

10.4.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no ITEM 10.2.1.

10.5. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2
01.975.290/0001-51.

10.5.1. Na Nota Fiscal deverdo constar:

a) N2 do processo;
b) N2 da Autorizacdo de Fornecimento;
c) N2 do empenho;
d) N2 do contrato;

e) N2 da licitagdo e modalidade.
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Além das demais especificacGes necessarias, como descricdo, precos,
guantidade, etc.

10.6. Caso o pagamento nao seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se
reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxND xVF
Onde:
EM = Encargos Moratérios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensagdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX/100) . (6/100)

365 365 I=0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.7. Caso nao seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,
num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.8. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacao.

10.9. Qualquer alterag¢ado feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informacdes registradas na contratacdo, deverdao ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo prépria, para
apreciacdo da autoridade competente.

10.10. Para a formalizacdao do pagamento, o Fiscal do Contrato atestara a execug¢do do
fornecimento, para apds enviar a fatura para liquidagao e pagamento.

10.11. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢cdao Normativa RFB n° 2145, de 26
de junho de 2023 e alteracOes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucao
Normativa n° 003/2023 deste Orgdo.
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10.11.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrucdo Normativa
RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. DO REAJUSTE

11.1. Mediante solicitacdo da contratada, dentro do prazo de vigéncia do contrato, o
reajuste poderd ser adotado no caso de prorroga¢ao do contrato, como forma de
compensacdo dos efeitos das variagdes inflaciondrias, desde que decorridos 12 (doze)
meses, a contar da data da apresenta¢ao da proposta ou da data do ultimo reajustamento.

11.2. O reajuste do preco contratado levard em consideracdo o indice do IPCA (IBGE), ou
outro indice que vier a substitui-lo.

12. DO RECURSO ORGAMENTARIO

12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de dotacdo
orcamentadria propria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o
exercicio atual e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

13.1. O Fiscal do contrato deverda anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢ao
dos servicos em registro préprio, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das
falhas observadas, nos termos deste Termo.

13.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes.

13.3. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Linhares e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.
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13.4. A CONTRATADA sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
unidade competente da Camara Municipal de Linhares, que sera exercida por um servidor da
CONTRATANTE denominado Fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos
servicos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execucdo do objeto,
efetuando os contatos, comunicagdes e notificacdes necessarias, atestando as notas fiscais e
ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacdo de sangado
administrativa a CONTRATADA.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdio do
CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

.  Adverténcia;
. Multa;

lll.  Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

14.2. Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:
I. A natureza e a gravidade da infracdao cometida;
II.  As peculiaridades do caso concreto;
lll.  As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV.  Os danos que da infragdo provierem para a Administracao Publica;

14.3. Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total
ou parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I.  No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao
prazo de execucdo do servico/entrega dos materiais, serd aplicada multa moratéria
nos seguintes percentuais:
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b)

c)

d)

VI.

0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro) dia de
atraso;

0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 292 (segundo) até o 302 (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com
0 prazo previsto na contratagdo;

0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até o
459(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;

Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da contratacdo
deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em
manter a contratacao ou se é mais vantajoso rescindi-la.

O valor final apurado para a san¢do de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e
podera ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo
estabelecido na contratacdo para a entrega ou a prestacdo do servico.

Constatado o atraso na entrega de bens ou na execucdo de servicos, realizar-se-3o os
procedimentos necessarios para instruir a aplicacdo da multa, observados os
principios do contraditério e da ampla defesa.

A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, poderd ndo solicitar o servico
a qualquer tempo, observadas as disposicdes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei
14.133/21.

No caso de descumprimento das obriga¢des, sera aplicada multa compensatdria nos
percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada sobreo valor da

parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre o valor total

do servico.
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c) A multa indicada neste inciso poderd ser diminuida, de forma fundamentada pelo
executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo desta
cldusula.

VIl.  Caso o atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIIl. A aplicacdo de multa de mora n3o impede que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas nesta
clausula.

IX. As penalidades de multa moratdria e multa compensatéria ndao serdo cumuladas,
exceto nas situagdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e
ndo cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, haverd a aplicacdo da penalidade
de multa moratdria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacao
da penalidade de multa compensatdria, a ser calculada sobre aparcela nao entregue.

X. O CONTRATANTE exigird o pagamento do valor fixado a titulo de multa
compensatoria independentemente da demonstracdo de prejuizos, nos termos do
art. 416 do Cadigo Civil.

Xl. A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracdo e cobranca de eventuais
perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratacao.

Xll.  As penalidades de multa poderdao ser aplicadas cumulativamente com as demais
san¢Oes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos
itens VIII e IX deste paragrafo.

XIll. A contagem do periodo de atraso na execuc¢do do objeto serd realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo de
atraso serd iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para cumprimento,
ainda que o vencimento recaia em dia ndo util.

14.4. Ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominac¢des legais , a CONTRATADA
gue enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a
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imposicdao de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os
principios da legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade.

.  Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[I.  Dar causa a inexecucdo total da contratagao;

lll.  Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto, sem motivo
justificado.

14.5. A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infragGes
administrativas descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no
pardgrafo quarto desta clausula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave
gue a sancao nele referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade:

I.  Prestar declaracgdo falsa durante a execugdo do servico;
[I.  Praticar ato fraudulento na execuc¢do do servico;
lll.  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
V. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

14.6. A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares nao podera ser aplicada cumulativamente com a declara¢ao de inidoneidade.

14.7. As notificagGes/intimag¢des serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletronico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigacao por manté-lo atualizado.

15. DA SUBCONTRATAGAO

15.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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16. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

16.1. Nao Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

17. DA ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO MATERIAL

17.1. O prazo de garantia contratual dos produtos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

18. DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possiveis litigios
decorrentes deste procedimento licitatério.

18.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelos servidores Jackson Fabris, Jorge Paulo
de Almeida e Sarah Silva Rossi, membros da Comissdo Permanente de Planejamento da
Contratagdo, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar 004/2024, cujos
esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestados através do e-mail
compras@camaralinhares.es.gov.br;

Linhares, 11 de margo de 2024
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