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TERMO DE REFERENCIA

1.DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local de Prestagao do Servigo: Camara Municipal de Linhares

1.2. Orgamento estimado total: RS XXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)

1.3. Referéncia de Pregos: pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e contratos de
outros drgdos Publicos

1.4. Tipo de contratacdo: Menor preco Global

1.5. Contato do responsdvel: CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA — Diretor Geral da

Camara Municipal de Linhares/ES, e-mail: diretoria@camaralinhares.es.gov.br

2. DO OBIETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em organizacdao de eventos com locagcdo de
objetos para atender a demanda da Camara Municipal De Linhares/ES quanto a Sessdo
Solene comemorativa a fundacdo do municipio de Linhares, na qual realizard a
concessdo de honrarias (“Titulo de Cidaddo Linharense” e “Comenda Caboclo
Bernardo”).

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando o art. 87, § 4°, inciso IV do Regimento Interno da CAmara Municipal de
Linhares, que prevé que serao convocadas Sessdes Solenes para proceder a entrega de
honrarias e outras homenagens que a Camara entender relevantes.

3.2. Considerando que a “Comenda Caboclo Bernardo” , instituida pela Lei Municipal n°
884, de 23 de setembro de 1980, serd concedida em homenagem do Municipio, a
cidaddos comprovadamente idoneos que tenham prestado relevantes servicos ao
Municipio, Estado ou Pais.

3.3. Considerando que a Camara Municipal de Linhares-ES realizara no més de agosto do
corrente ano, Sessao Solene comemorativa a fundagdao do municipio de Linhares, e, em
atendimento a Lei n°® 884/1980 e ao Regimento Interno, com base no Capitulo X,
Artigos 206, 207 e 208, realizard a concessdo de honrarias ( “Titulo de Cidad3o
Linharense” e “Comenda Caboclo Bernardo” ) a personalidades que se destacaram
no municipio, como parte do programa da sessdao comemorativa.

3.4. Considerando que anualmente a Cdmara Municipal de Linhares/ES realiza Sessdo
Solene para concessdo de honrarias a personalidades que se destacam no crescimento
e desenvolvimento do municipio de Linhares.
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Considerando que a aquisicdo de placas de homenagem a serem entregues pela
Camara Municipal de Linhares, no més de comemoracao da criacdo do municipio de
Linhares, é uma agao importante no reconhecimento e valorizagdao de personalidades
gue contribuiram significativamente para o desenvolvimento e progresso da cidade.
Nota-se que a entrega das placas de homenagem em um evento oficial de
comemoracgao do aniversario da cidade é uma forma de tornar a cerimonia ainda mais
especial e significativa, reconhecendo o mérito daqueles que ajudaram a construir e
fortalecer o municipio.

Desse modo, nota-se a necessidade da contratacdo de empresa especializada em
organizacao de eventos em atenc¢do a cerimonia de entrega das placas de homenagem,
em razio da realizacdo de Sessio Solene de entrega de “Titulo de Cidaddo
Linharense” e da “Comenda Caboclo Bernardo” , para atender a CAmara Municipal
de Linhares/ES.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

4.1.

4.2.

4.3.

44.

A empresa contratada deverd seguir rigorosamente os critérios estabelecidos para a conducdo
da cerimbnia de Sessdo Solene de entrega de honrarias, assegurando a inclusdo de todos os
elementos necessarios para a realizacdo do evento.

Cerimonialista: O cerimonialista contratado prestard consultoria e auxilio na organizacdo do
evento, incluindo a elabora¢do da programacado e a coordenag¢do da recepgao dos convidados.
Serd responsavel por coletar previamente informagdes sobre a identificagdo dos convidados,
assegurando que sejam conduzidos aos seus respectivos lugares de forma adequada. Além
disso, o cerimonialista devera coordenar sua equipe em todas as etapas do evento: nos
preparativos que antecedem a cerimoénia, durante a realizagdo do evento, e na observagao dos
trabalhos finais. Isso inclui supervisionar o desmonte dos arranjos, a devolu¢do dos objetos de
decora¢do e a limpeza do ambiente, garantindo que tudo ocorra de maneira organizada e
eficiente.

Mestre de CerimOnias: O mestre de cerimbnias é um profissional experiente e com
desenvoltura na condugdo de eventos oficiais, possuindo amplo conhecimento dos protocolos
e regras cerimoniais, além de excelente dicgdo. Suas responsabilidades incluem a criacdo do
roteiro do evento/cerimdnia, a elaboragdo do plano de dispositivos para acomodacdo das
autoridades (observando a ordem de precedéncia para a composicdo da mesa), e o
assessoramento na disposicdo dos simbolos nacionais.

Apoio ao Evento: A equipe de apoio ao evento é responsdavel pela organizacdo e decoragao
completa do espago onde ocorrera o evento. Além disso, sdo encarregados da prepara¢do da
mesa de coffee break, servir 4gua aos homenageados e convidados presentes no evento. Como
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também prestar servico de limpeza do local antes, durante e apds o evento, abrangendo
banheiros e a area externa. Isso inclui:

e 2 (dois) garcons.

e 1 (um) auxiliar de limpeza.

e 2 (dois) auxiliares de manutencao.

4.5. A decoragio deverd incluir, no minimo, os seguintes objetos a serem locados:

* 6 (quatro) mesas retangulares de madeira com no minimo 2,5 mx 0,7 mx 0,7 m
(comprimento x largura x altura) que sera utilizada para o Coffee Break.

. 6 (seis) toalhas de mesa com medidas que atendam a mesa.

e 1 (uma) mesa aparador de café.

. 30 (trinta) Vasos para arranjo pequeno.

. 30 (trinta) Arranjos pequeno, contendo 16 flores, acrescida de folhagens verdes

. 5 (cinco) Arranjos médio, contendo 30 flores, acrescida de folhagens verdes.

. 5 (cinco) Colunas quadradas, nas mesmas cores, para suporte de arranjo grande
de flores.

. 5 (cinco) Arranjos grande, contendo 60 flores, acrescida de folhagens verdes.

. Estrutura Backdrop, para uma Lona de 1,60m x 2,335m com ilhds.

e Painel de fotos, com decora¢do baseado em arco de flores e folhagens verdes,
tecidos e o backdrop (item 4.6.8), e demais objetos que a contratada julgar
necessario.

e  Estrutura para suporte de cortina de fundo medindo aproximadamente 10mx5m.

e  Cortina para fundo na cor preta medindo aproximadamente 10mx5m.

4.6. Cobertura Fotografica de Eventos: O servico mencionado neste item deve ser realizado por um
profissional capacitado, e a contratada deve disponibilizar todo o equipamento necessario,
como camera profissional, tripé e equipamento de iluminagao.

e Apds a execugdo dos servicos descritos nos itens, deverdo ser produzidas midias
em drive contendo os servicos prestados, a serem entregues na Diretoria de
Comunicagao da Camara Municipal de Linhares, e-mail
comunicacao@camaralinhares.es.gov.br, telefone (27) 3372-6506 das 7h as 18h,
NO PRAZO DE ATE 48 (quarenta e oito horas) HORAS APOS O EVENTO.

4.7. Material de Suporte: deverd incluir, no minimo, os seguintes objetos:
e  Freezer ou caixas térmicas com gelo para manter bebidas do coffee-break em
temperatura agradavel para consumo.
e 20 pacotes de copo 200ml, contendo 100 copos cada.
e 5 pacotes de copo 50ml, contendo 100 copos cada.
e 5 pacotes de papel higiénico, contendo 4 rolos cada.
e 5rolos de papel toalha para dispenser de banheiro.

4.8. A contratada devera visitar o local do evento, com antecedéncia minima de 3 dias, a fim de
conhecer o local e se preparar para a presta¢do do servigo.
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4.9. A contratada ndo podera alegar desconhecimento do local ou da falta de qualquer estrutura,
equipamento ou material para a realizagao do servico.

4.10. A equipe de Apoio coordenada pelo(a) cerimonialista deverd chegar ao local do evento com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas para a realizacdo da limpeza e organizacdo, além da
preparacao da decoracdo do ambiente.

4.11. Durante a realiza¢do do evento, a contratada devera manter a equipe de apoio em prontiddo
para limpeza dos espacos utilizados, limpeza frequente do banheiro e preparagdo da mesa para
o Coffee Break.

4.12. Apds o evento serd responsabilidade da contratada, a organizacdo e limpeza dos espacos
utilizados para o coffee break, o auditério e banheiro, recolhimentos dos objetos na condi¢do
de locacao.

4.13. O evento a qual se refere esse objeto deste processo acontecerd no dia 17 de agosto de
2024, as 15h.

4.14. A duracdo do evento estd estimada em 5h.

4.15. O local do para realizacdo da Sess3o Solene serd o Auditério da Escola EEEM EMIR DE
MACEDO GOMES.

5. REQUISITOS DE HABILITACAO
5.1. Habilitagdo Juridica
5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

5.1.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por ag¢les, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

5.1.3. Inscricdao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
civis, acompanhada dos nomes e enderecgos dos diretores em exercicio; ou

5.1.4. Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

5.1.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

5.2. Qualificagdo Econdmico-Financeira.

5.2.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo
superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao
constar do documento.
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5.2.2. Balang¢o patrimonial e demonstra¢gdes contdbeis do exercicio social 2022, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por ou balancos provisdrios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagdo da proposta; Estes documentos deverdo
conter as assinaturas dos sdcios, do contador ou técnico responsdvel com os
respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial
ou Cartdrio de Registro, comprovando a boa situacao financeira da empresa,
veda a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

5.2.3. Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, serd indispensavel a
apresentac¢ao do Balango patrimonial.

5.2.4. A comprovacao da situagao financeira da empresa serd constatada
mediante obtenc¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo
" Passivo Circulante + Passivo nio Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Lc Ativo Circulante
" Passivo Circulante

5.2.5. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracao,
e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio
liguido minimo de 10% (dez) do valor estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

5.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

5.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal.

5.3.2. Comprovacao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacao
de Tributos e Contribui¢cdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida
Ativa da Unido, expedida por d6rgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada
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com a Certiddao Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagao regular
no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de
2014).

5.3.3. Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

5.3.4. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado.

5.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio
eletronico do  Tribunal  Superior do  Trabalho:  www.tst.gov.br
<http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo
Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n® 1470/2011.

5.4. Regularidade Cadastral
5.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

5.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.4.2.1. A prova de inscricdo de que trata o item anterior poderd ser feita
através da apresentacdao de Alvara de Localizagdo e Funcionamento ou
outro documento equivalente.

5.5. Qualificagao Técnica

5.5.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado do
emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatdrios,
endereco completo, telefone, e se for o caso, correio eletrénico, para contato,
gue comprovem aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto.

5.6. DeclaragGes

5.6.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo;

5.6.2. Declaracao de que estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas lei trabalhistas, nas normas infralegais, nas
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convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatdrio;

5.6.3. Declaragdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacao na
licitacdo, bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos
supervenientes;

5.6.4. Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 12 e noinciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

5.6.5. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas;

5.6.6. No caso de licitante organizado em cooperativa, deverd declarar ainda, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021;

5.6.7. No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar no 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n? 14.133, de 2021;

5.6.8. Declaracdao de que esta ciente sobre a observacao das disposicdes da Lei
Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), e altera¢des, quando do tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execucdao e
acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir,
utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao, a
ndo ser por forca de obrigacdo legal ou regulatéria.

5.6.9. Declarac¢ao de que nao celebrou contratos com a Administragao Publica, no
ano calendario de realizacdao da licitacao, cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do que dispde art. 42
da Lei 14.133/211.

5.6.10.Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da
Constituicdo Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de
guatorze anos, na condicdo de aprendiz.

5.6.11.Declaracdo de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
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contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

5.6.12.Declaracdo de que a proposta apresentada para participar da presente
Licitacdo foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante / Consdrcio), e
o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

6 — DA CONTRATAGAO:

6.1. A contratagdo se dard por meio de documento de Autoriza¢ao de Fornecimento.

6.2. 0 documento de Autorizagdo de Fornecimento serd encaminhado pelo
Departamento de Compras e Suprimentos da Cdmara Municipal de Linhares.

7. - RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

7.2 Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os
pagamentos referentes aos saldrios, inclusive os encargos previstos na legislacao
trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicao de
empregadora.

7.3 Atender de imediato, observados os prazos e hordrios fixados, todas as demandas
solicitadas pela Contratante.

7.4 Promover, as suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o
recolhimento do Equipamento para a execucdo do servico solicitados pela Camara

Municipal de Linhares.

7.5 Garantir a qualidade dos servicos, devendo presta-los com eficiéncia, zelo,
competéncia.

7.6 N3do veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia.

1.7 Apresentar nota fiscal de realiza¢do do servico.
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7.8 Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados
diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

7.9 Manter durante toda a execu¢ao do servigo, as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas.

7.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias
anormais verificadas na entrega do servigco, no menor espago de tempo possivel.

7.11 A Camara Municipal de Linhares ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

7.12 Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no momento da contratacgao.

7.13 Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados);

7.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA devera manter a estrita
confidencialidade sobre todas as informacBes a que tiver acesso através da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES para execucgao dos servicos contratados, sejam tais informacdes de
cara ter técnico, econémico ou qualquer outro.

7.14.1. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informagdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em
razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacdo de confidencialidade
deverd ser mantida mesmo apds o termino da prestacdo dos servicos
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

8 - RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a presta¢do do
Servico;

8.2 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e
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a fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

8.3  Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a contratada prestar fora das
especificacbes contidas nos itens deste Termo de Referéncia;

8.4 Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condicles, precos, prazos estabelecidos na Ordem de
Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele aplicadas.

9. DA FISCALIZAGAO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO

9.1.1. O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
9.1.2. A prestagdao do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou
pelos respectivos substitutos.
9.1.2.1. O fiscal da contratacdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do servico, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §19).
9.1.2.2. O fiscal da contratacao informard a seus superiores, em tempo habil
para a adog¢ao das medidas convenientes, a situacdao que demandar decisdao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).
9.1.3. O contratado serda obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto desta contratacdo em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execug¢ao ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
9.1.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do servico, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n2 14.133/2021, art. 120).
9.1.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, caput).
9.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
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pagamento e ndo poderd onerar o objeto da contratagdo (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, §19).

10. - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, PREFERENCIALMENTE
por meio de Ordem Bancdria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por meio
de apresentacao de boleto de cobraca em nome da Cdmara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021 e
da declaragao de Requisicao do pagamento.

10.1.1 - O prazo para o pagamento é de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de
protocolo do requerimento de pagamento.

10.1.2 - Nos casos em que a empresa apresentar falhas na entrega dos itens ou
impedimentos na apresentacdo das certidGes negativas, o prazo descrito no item
10.1.1 serd reiniciado apds a regularizacao das irregularidades.

10.1.3 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddao de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certidao Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal

e periodo da realizacao do servigo.

10.1.4 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.

10.2 - A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranca
bancdria.

10.3 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Edital e Anexos. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se que o servico foi
executado em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis
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da CONTRATANTE notificardo a empresa contratada para que a mesma providencie a
correcdo necessaria dentro dos prazos.
10.3.1 — Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma deverd emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no item 10.1.2., sem custo adicional para a Contratante.

10.4 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES,
Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2 01.975.290/0001-51.
10.4.1 - Na Nota Fiscal deverao constar:

a) N2 do processo
b) N2 da Autorizag¢ao de Fornecimento
c) N2 da licitacdo e modalidade

Além das demais especificagOes necessdrias, como descri¢do, precos, quantidade, etc...

10.5 — Caso ndo tenha ocorrido nenhuma irregularidade ou desacordo por parte da
Contratada e ainda assim o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a
CONTRATADA se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos

seguintes termos:

EM = IxND xVF
Onde:
EM = Encargos Moratdrios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

| = Indice de Compensac3o Financeira = 0,00016438, assim apurado:
_ (TX/100) _ (6/100)

365 - I= 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.6 - Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,
num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.7 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacao.

10.8 - Qualquer alteracdo feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informacdes registradas na contratacdo, deverdao ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo prépria, para
apreciacao da autoridade competente.
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10.9 - Para a formalizagdo do pagamento, o Fiscal desta contratacdo atestara a execugao
para apos enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

10.10. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestagao de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retengao do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucao
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢cdo Normativa RFB n° 2145, de 26
de junho de 2023 e alteracOes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucao
Normativa n° 003/2023 deste Orgz”ao.

10.10.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servigos e mercadorias elencados no art. 42 da Instru¢ao Normativa
RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. - DO RECURSO ORCAMENTARIO

11.1 - As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria
prépria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio atual e
subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

11.2 - Para a cobertura das despesas relativas a presente contratacdo serdo emitidas Notas
de Empenho, a conta das dotacdes especificadas nesta clausula.

12. - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracio do CONTRATANTE
poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.
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12.2 - Na aplicacdo das sanc¢Ges serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — As peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que da infragao provierem para a Administracdo Publica;
12.3 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou
parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I - No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao
prazo de execuc¢do do servico/entrega dos materiais, serd aplicada multa moratdria nos
seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro) dia
de atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade
com o prazo previsto na contratagao;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até
o 452(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo;

d) Apds o 4592 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdao fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

Il - O valor final apurado para a sancdo de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e poderd
ser aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/21.

Il — Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido
na contratagdo para a entrega ou a prestagao do servico.

IV - Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugao de servicos, realizar-se-ao os
procedimentos necessarios para instruir a aplicacdo da multa, observados os principios do
contraditdrio e da ampla defesa.
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V - A Administragdo, a seu critério, de forma fundamenta, poderd nao solicitar o servico a
qualquer tempo, observadas as disposicdes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei
14.133/21.

VI - No caso de descumprimento das obrigacdes, sera aplicada multa compensatéria nos
percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada sobreo
valor da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecugdo total do objeto, calculada sobre o
valor total do servico.

c) A multa indicada neste inciso podera ser diminuida, de forma fundamentada pelo
executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo
desta cldusula.

VII - Caso o atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacdao fundamentada se persiste o interesse em manter
a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIl - A aplicagdo de multa de mora nao impede que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a a aplicacdo cumulada de outras san¢cbes previstas nesta
cldusula.

IX - As penalidades de multa moratéria e multa compensatdria ndo serao cumuladas,
exceto nas situagcdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e nado
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, havera a aplicacao da penalidade de multa
moratdria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da
penalidade de multa compensatdria, a ser calculada sobre aparcela ndo entregue.

X - O CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracdao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo
Civil.

Xl - A aplicacdo da multa compensatdria ndo obsta a apuracdo e cobranca de eventuais

perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratacdo.

XIl - As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sancOes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens
VIl e IX deste paragrafo.
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XIIl - A contagem do periodo de atraso na execuc¢do do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia atil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo de
atraso sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia nao util.

12.4 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominac¢des legais , a CONTRATADA que
enguadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade,
da proporcionalidade e da razoabilidade.

I - Dar causa a inexecucdo parcial da contratacao, que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total da contratacao;

Ill - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado.

12.5 - A declaragdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, serd aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infracdes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade:

| - Prestar declaracdo falsa durante a execucdo do servico;

Il - Praticar ato fraudulento na execucao do servico;

Il - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

12.6 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

12.7 — As notificagdes/intimacdes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletronico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigagao por manté-lo atualizado.
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Linhares, 19 de junho de 2024.

Termo de referéncia elaborado por:

JACKSON FABRIS
DIRETOR DE SUPRIMENTOS
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

SARAH SILVA ROSSI JESSYCA MARQUEZ QUERENDO
TECNICO LEGISLATIVO CHEFE DE PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

Termo de referéncia aprovado por:

WELLINGTON VIZENTINI
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
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ANEXO |

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. A Camara Municipal de Linhares avaliard a execucdo do servico e utilizara o Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o
pagamento devido a Contratada.

1.1. Tabela 1 — Especificacoes do indicador de qualidade dos servicos prestados.

Indicador de qualidade dos servigos prestados

Garantir que os servicos sejam realizados
Finalidade conforme a qualidade e a frequéncia
contratados

Servicos prestados com 100% de aderéncia

Meta a cumprir . -
as especificacoes

Relatério de Avaliacdo de Qualidade dos

Instrumento de medicao .
¢ Servicos Prestados

Registro de ocorréncias pelo fiscal do
Forma de acompanhamento

Contrato
Periodicidade Unico
Inicio da vigéncia Na execugao do objeto

2. Os servicos apresentados neste IMR tém como fungdo incluir critério de desempenho na
prestacdo do servico de contratacdo de empresa especializada em organizacao de eventos com
locacdo de objetos para atender a demanda da Camara Municipal De Linhares/ES quanto a
Sessdo Solene comemorativa a fundagao do municipio de Linhares, na qual realizara a concessao
de honrarias (“Titulo de Cidad&o Linharense” e “Comenda Caboclo Bernardo”).

3. OIMR sera apurado apds consolidacdo do objeto descrito no Termo de Referéncia.

4. A tabela constante deste IMR serd a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser aplicado
sobre o valor liquido (valor apurado apds o desconto contratual, se houver) da nota fiscal/fatura
apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderdao ensejar, ainda, a aplicagdo das demais
penalidades contratuais.

6. O relatério dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA via e-
mail.

6.1. A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do e-mail
para apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais e ao Gestor do contrato.

7. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apura¢des do IMR acarretardo desconto
proporcional do valor da fatura.
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8. Os
descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na
prestacdo dos servigcos, conforme consta tabelas abaixo:

servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE,

8.1. Tabela 2 - Percentual de desconto sobre a fatura mensal

conforme relagdo de

Item Critério

1 0,1% incidente sobre o valor mensal da fatura
2 0,3% incidente sobre o valor mensal da fatura
3 1% incidente sobre o valor mensal da fatura
4 2% incidente sobre o valor mensal da fatura

8.2. Tabela 3 - Afericao de descumprimentos contratuais.

Item | Critério Grau | Afericao
Deixar de cumprir com os critérios minimos elencados no a
1 . ~ 4 Por ocorréncia
guesito decoragao
Deixar de cumprir com os critérios minimos de apoio ao a L
2 4 Por ocorréncia
evento
Desrespeitar o sigilo de dados, fotos e videos feitos no dia a
3 . 4 Por ocorréncia
da solenidade
Suspender ou interromper os servicos contratuais, salvo em a .
4 . ~ . . 2 Por ocorréncia
situacGes de caso fortuito e forca maior.
Deixar de cumprir com os critérios minimos do material de
5 | suporte. 3 Por ocorréncia
Contratar profissional ndo qualificado para cobertura .
6 e 3 Por ocorréncia
fotografica.
Ndo entregar, midias e fotos no periodo estipulado no Termo de
7 Referéncia. 3 Por ocorréncia
Deixar de cumprir critérios minimos de limpeza apds a .
8 _ . 2 Por ocorréncia
término da solenidade.
Disponibilizar profissionais ndao qualificados e treinados
9 para atender as solicitagbes da CONTRATANTE, com 2 Por ocorréncia
agilidade nas atividades e clareza de informacgdes.
N3o contratar profissional mestre de cerimbnias com a
10 A 3 Por ocorréncia
experiéncia.

9. Metodologia de cdlculo do Instrumento de Medi¢do de Resultado:

9.1. Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) serd apurado de forma a permitir a avaliacdo

da execucao.

9.2. A avaliacdo terd como base as tabelas 2 e 3 deste anexo que determinara o percentual de
desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de descumprimento de obriga¢des

conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
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contratuais, da seguinte forma:
i. O fiscal do contrato avaliard os 10 (dez) itens do quadro 3.

ii. Os descontos dos itens serdao acumulativos, ou seja, caso haja o
descumprimento de mais e 1 item do quadro 3 a CONTRATADA serd
descontada em sua AF até o percentual mdximo de 3,3% (trés virgulas trés
por cento), tendo como base os graus constantes no quadro 2.

iii. A afericdo do descumprimento das obrigacGes contratuais acontecera por
item analisado.

9.3. O descumprimento de obrigacdes podera ensejar aplicacdo de outras penalidades previstas.

9.4. O instrumento de afericdo consiste na “avaliacdo da qualidade dos servicos prestados”,
conforme modelo abaixo, devendo ser atestada pelo fiscal.
9.5. Modelo de avalicdo da qualidade dos servicos prestados:

Avaliagdo da qualidade dos servigcos prestados

Pontuacs Percentual Quant. de Percentua
Critério | Afericdo | Grau ¢ de Data N la
o ocorréncias
desconto descontar
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