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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. ASSUNTO/DEFINICOES/INFORMAGCOES ESSENCIAIS:

1.1 - Contratacdo de servico técnico profissional especializado para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

1.2 - Orcamento estimado total: RS 7.780,00 (sete mil, setecentos e oitenta reais).

1.3 - Tipo de contratacgdo: Inexigibilidade de Licitacdo.

1.4 - Contato do responsavel pelo documento de formalizacdo de demanda (DFD):
CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA — Diretor Geral da Camara Municipal de
Linhares/ES, e-mail: diretoria@camaralinhares.es.gov.br.

1.5 - Processo n2 8113/2024.

2. OBJETO DA CONTRATACAO:

2.1 - Contratacdo da empresa INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS
E PESQUISAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA - INP - LTDA, visando a realizacdo das inscricdes
dos Servidores CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA e JOAO PAULO LECCO PESSOTTI, no
evento “MASTERCLASS DE FORI\/IA(;AO DE AGENTES DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E
EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITAC@ES 14.133/2021”, que ocorrera
em Recife/PE, nos dias 9 a 11 de dezembro de 2024.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1 - A Administracdo Publica deve servir de exemplo e contar com profissionais
qualificados e capacitados ao desenvolvimento de suas fungdes, com extrema qualidade e
competéncia. A capacitacdo dos profissionais atuantes na esfera publica, nesse caso nas
areas de Compras e LicitagOes, revela-se um indispensavel recurso estratégico para a
necessaria modernizacdo da Administracdo Publica. Sobretudo em areas consideradas
estratégicas, os profissionais envolvidos nos processos devem estar preparados para
desempenhar seus trabalhos utilizando ferramentas e recursos que respeitem os principios
fundamentais da Administracdo Publica.

3.2 - Nota-se a importancia de capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos para
exercicio das fungdes dos agentes publicos. A capacitacao de agentes publicos para a gestdo
publica deve ser uma das grandes prioridades dos orgdos, oferecendo bons servicos
publicos. Entre os fatores que demonstram a importancia da capacitacdo estdo a
complexidade das funcOes e as atualizagGes sociais constantes, assim como a propria
cobranca social dos servicos prestados. Por esse motivo, ao proporcionar a capacitacdo de
um profissional acerca de suas func¢Ges, o servigo publico também é aperfeicoado.

3.3 - Verifica-se que com a promulgacdo da nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos em 12 de julho de 2021, a gestdo publica brasileira passa a operar em um
novo marco legal, em substituicdo as Leis n2 8.666/1993 (Lei de Licitagdes), 10.520/2002 (Lei
do Pregdo) e 12.462/2011 (Regime Diferenciado de ContratacGes - RDC), além de abordar
temas relacionados. Apesar de ainda estar passando por um processo de maturagdo, ou seja,
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de compreensao das suas regras, a nova lei de licitagdes ndo deixa duvida alguma quanto ao
protagonismo que as licitagdes e contratacdes diretas eletronicas tem no novo regime.
Portanto, torna-se imprescindivel saber como as licitacbes eletrénicas estdo estruturadas
guanto ao pregdo eletronico, concorréncia eletronica e a dispensa eletronica, especialmente
no que se refere as suas principais caracteristicas, para, em seguida, projetar as mudangas
decorrentes da nova lei e também seus regulamentos, em especial a Instrugdao Normativa
SEGES/ME n2 73/2022.

3.4 - O evento em questdo tem um carater eminentemente pratico, com
explicacdes dos assuntos a partir de problemas reais, trazendo o aluno sempre para uma
perspectiva do dia a dia de quem trabalha na area. Para tanto, serdo feitas simula¢des na
plataforma de compras do governo federal, apresentando detalhadamente os
procedimentos relativos a realizacdo de um pregdo eletronico, concorréncia eletronica
desde a fase de cadastramento da licitacdo até a sua homologacdo, e ainda, o processo de
Dispensa Eletroénica.

3.5 - Considerando a necessidade da Camara Municipal de Linhares em capacitar
os seus servidores de maneira a serem capazes de aplicar os recursos publicos com
economicidade, celeridade e transparéncia, de forma a atender os anseios da sociedade com
qualidade e eficiéncia, num processo de gestdao moderno e racional.

3.6 - O referido curso possui o intuito de qualificar os Servidores CARLITO
VETTORACI LOPES DE ALMEIDA e JOAO PAULO LECCO PESSOTTI, ocupantes,
respectivamente, dos cargos de DIRETOR GERAL e PROCURADOR JURIDICO, para
desempenho de suas atividades nesta Casa Legislativa.

3.7 - Nesse contexto, o objeto da contratacdo tem suas particularidades,
enquadrando-se como servi¢o de natureza técnica que envolve relevante interesse, em face
da necessidade de capacitacdo dos servidores envolvidos nos processos das contratacdes
publicas.

4, CARACTERIZACAO DA INEXIGIBILIDADE:

4.1 - A contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal fundamenta-se no Artigo 74, Inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021.
Que dispoe:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a
competi¢dGo, em especial nos casos de:

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagdo:
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(...) f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(...)

$ 32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagées, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado & plena satisfacGo do objeto
do contrato.”

5. REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO:
5.1 - Para habilitar-se, a empresa a ser contratada devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) A regularidade perante a Justica do Trabalho;

e) O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;

f) Certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

g) No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucdo dos servicos compativeis ao
objeto desta contratacao, quanto ao nivel de qualidade e atendimento.

6. RAZAO DA ESCOLHA DA EMPRESA:

6.1 - A escolha da empresa INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL -
ESTUDOS E PESQUISAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA - INP - LTDA se da pelas seguintes
razdes:

6.1.1 - Ser uma empresa com expertise em congressos, seminarios, treinamentos e
capacitacdo, possuindo todas as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo necessarias.

6.1.2 - Ser realizadora do Congresso Brasileiro de Pregoeiros, considerado o maior
encontro nacional de compras publicas, responsavel pela capacitacdo de mais de 20 mil
agentes publicos, ha mais de 20 anos. Verifica-se que os eventos realizados pela empresa em
guestdo tém como objetivo capacitar e preparar, com alto padrdo de qualidade, os agentes
envolvidos nas contrata¢des publicas, considerando a presenca dos maiores doutrinadores
do pais e a possibilidade de troca de experiéncias com profissionais da area, além de
proporcionar aos participantes acesso as mais recentes atualizacGes legislativas e
jurisprudencial da area de compras publicas.
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6.1.3 - A profissional instrutora do evento em questdo, Professora Nadia Dall Agnol,
é considerada notoriamente especializada, em face de sua formacdo técnica, experiéncia
profissional e capacidade intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através
da analise curricular.

(@)  NADIA DALL AGNOL:

Pregoeira por 9 anos, é bacharel em Direito e Especialista em Direito Administrativo e
Municipal, com tdpicos especiais em licitagdes compliance e eleitoral pela
Universidade Paranaense - UNIPAR, consultora na drea de Compras Publicas no
SEBRAE/PR, membro e coordenadora do Subcomité de Sele¢do do Fornecedor da
Rede Governancga Brasil - RGB. Mais de 10 mil servidores publicos e particulares ja
foram capacitados, através dos seus treinamentos e cursos, sobre diversos temas
ligados as licitacdes, com énfase no Pregdo Eletronico (enfoque na operacionalizacdo
do Portal de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br (antigo COMPRASNET), e
os aspectos gerais da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos. Coautora da
obra “A Nova Lei de Licitagdes e Contratos: Onde estamos? E para onde vamos?”
(CONSULTRE, 2021). Palestrante do Pregdo Week e Congresso Nacional de Pregoeiros
realizado pela Negdcios Publicos.

6.1.4 - Promover o evento com o seguinte publico-alvo: Pregoeiros e membros de
Equipes de Apoio; Assessores Juridicos; Agentes de Controle Interno; Servidores e
Profissionais atuantes no cenario das Compras Publicas em geral.

6.1.5 - Disponibilizar, para cada participante, apostila com conteudo exclusivo do
evento; certificado geral com carga horaria de 21 horas; 03 almocos e 03 coffee-breaks.

6.1.6 - O conteludo programatico do evento, aborda os seguintes temas:

1. OBRIGATORIEDADE DE LICITAR (ART. 37, INC. XXI DA CONSTITUICAO FEDERAL)
a. Excegbes ao dever de licitar
b. Principio da manuteng¢@o das condicbes efetivas da proposta

2. NORMAS GERAIS SOBRE LICITACOES E CONTRATOS

a. Competéncia da Unido (art. 22, inc. XXVIl, da Constituigdo Federal)
b. Normas gerais e normas especificas

c. Principais leis gerais sobre licitagdes e contratos

3. LEI N.2 14.133/2021 (NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS)
a. Aplicabilidade
b. Vigéncia e eficdcia
¢. Concomiténcia de regimes legais (periodo de transicdo)
d. Aspectos gerais sobre a nova lei
i. Estrutura processual (etapas da contratagdo)
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ii. Mecanismo de reajustamento dos valores (art. 182)
iii. Contagem dos prazos
iv. Aproveitamento da regulamentagdo federal pelos entes subnacionais (art. 187)

4. MODALIDADES LICITATORIAS (ART. 28)

a. Pregédo

b. Concorréncia

¢. Concurso

d. Leildo

e. Didlogo Competitivo

f. Rito procedimental do pregdo e da concorréncia (art. 17)
g. Modos de disputa (art. 56)

h. Garantia de proposta (art. 58)

i. Orcamento sigiloso (art. 24)

5. REGRAS DE PUBLICIDADE

a. Portal Nacional de Contratag¢des Publicas — PNCP (art. 174)

b. Divulgagdo do edital de licitagcdo (art. 54)

c. Publicidade dos contratos (art. 94)

d. Sitio eletrénico oficial

e. Regime especial dos municipios com até 20 mil habitantes (art. 176)

6. AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS
a. Agentes que atuam no processo de contratagdo (art. 79)
b. Agente de Contratacdo (art. 89)

i. Requisitos

ii. Atribuicoes

iii. Responsabilidades

iv. Comissdo de contratagdo

7. JULGAMENTO DA PROPOSTA E HABILITACAO

a. Preco estimado versus preco mdximo

b. Negociagdo (art. 61)

c. Principio do formalismo moderado e saneamento da proposta
d. Inexequibilidade de precos — pardmetros legais

e. Habilitagéo apenas do melhor colocado (art. 63)

f. Habilitagdo juridica (art. 66)

g. Habilitagdo técnico-operacional e técnico-profissional (art. 67)
h. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista (art. 68)

i. Habilitagdo econémico-financeira (art. 69)

8. ENCERRAMENTO E CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
a. Adjudicag¢éo e Homologagdo
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b. Convocagéo para assinatura do contrato
i. Hipoteses de recusa de assinatura do contrato

9. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS
a. Adesdo ao SIASG
b. Cadastramento de uma licitag¢éo (pregdo e concorréncia)
¢. Envio do aviso de contratag¢do para o PNCP
d. Configuragdo da sessdo publica
e. Divulgagdo dos pedidos de esclarecimentos e impugnagées
f. Conducdo da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
i. Comunicagdo do agente (chat)
ii. Andlise das propostas
iii. Exclusdo de propostas e lances
iv. Suspensdo da sess@o
g. Etapa de julgamento das propostas
i. Consultas as condigdes de participagdo
ii. Convocacgdio de anexo
jii. Inteng@o de recurso
h. Fase de habilitacdo
i. Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
ii. Inabilitagdo e retorno de fase
iii. Inteng¢do de recurso
i. Procedimento recursal
i. Prazos para apresentagdo das razées e contrarrazdes
ii. Decis@io da autoridade competente
iii. Efeito suspensivo
iv. Provimento do recurso e volta de fase
j. Adjudicagdo e homologagdo
k. Relatdrios da Sesséo

10. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS
a. Cadastramento de Dispensa
b. Envio do aviso de contratag¢do para o PNCP
¢. Condugdo da fase competitiva
i. Comunicagdo do agente (chat)
ii. Andlise das propostas
iii. Exclusdo de lances
d. Etapa de julgamento das propostas
i. Consultas as condigées de participagcdo
ii. Convocagdo de anexo
e. Fase de habilitagdo
i. Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
f. Adjudica¢do e homologagdo
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g. Relatdrio Final da Dispensa Eletrénica

6.1.7 - Constata-se que a referida empresa ja promoveu congressos/seminarios
para outras instituigdes e drgdos, tais como: DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA UNIAOQ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO - ESTADO DO PARANA E SECRETARIA DE
ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS — SEGER-ES, com a execucdo dos servigos
compativeis ao objeto desta contratacdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento,
comprovando idoneidade, atendimento e aptidao para atividade exercida.

7. INVESTIMENTO:

7.1 - O valor unitdrio de cada inscricio é de RS 3.890,00 (trés mil, oitocentos e
noventa reais), resultando em um investimento total de RS 7.780,00 (sete mil, setecentos e
oitenta reais), relativo ao custo de 02 (duas) inscrigoes.

7.2 - Nota-se que o valor estimado na presente contratacdo é compativel com o
verificado em contratacbes semelhantes de objetos de mesma natureza em outros 6rgaos
publicos (JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE RORAIMA, TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
PERNAMBUCO e UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS), realizadas ha até 01 (um) ano,
conforme consulta de precos realizada no Portal Nacional de ContratagcGes Publicas (PNCP),
como também verificado em Nota de Empenho emitida pelo érgdo INSTITUTO FEDERAL DO
NORTE DE MG/CAMPUS ARINOS, todos observadas as quantidades a serem contratadas.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de dotacdo
orcamentdria prépria consignada no orcamento da Camara Municipal de Linhares para o
exercicio de 2024 e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINARIOS

8.2 - Para a cobertura das despesas relativas a presente contratacdo, serdo emitidas
Notas de Empenho, a conta das dotac¢des especificadas nesta clausula.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9.1 - Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

9.2 - Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os
pagamentos referentes aos salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo
trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de
empregadora.
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9.3 - Atender de imediato, observados os prazos e horarios fixados.

9.4 - Garantir a qualidade dos servicos, devendo presta-los com eficiéncia, zelo,
competéncia.

9.5 - Apresentar nota fiscal de realizagao do servigo.

9.6 - Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados
diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

9.7 - Manter durante toda a execuc¢do do servico, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

9.8 - Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias
anormais verificadas na entrega do servico, no menor espago de tempo possivel.

9.9 - A Camara Municipal de Linhares ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a
transferéncia de responsabilidade da Contratada para outras entidades.

9.10 - Manter durante toda execuc¢do do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no momento da contratacdo.

9.11 - Executar o objeto deste termo em estreita observincia dos ditames
estabelecidos pela Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

9.12 - A CONTRATADA deverd manter a estrita confidencialidade sobre todas as
informacdes a que tiver acesso através da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES para execucdo
dos servicos contratados, sejam tais informacdes de carater técnico, econdmico ou qualquer
outro.

9.12.1 - A obrigagao de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informagdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que a CONTRATADA venha a ter
acesso, direta ou indiretamente, em razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacao
de confidencialidade devera ser mantida mesmo apds o término da prestacdo dos servigos
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

10. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
10.1 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a
prestacdo do servico.

10.2 - Designar representante com competéncia legal para proceder ao
acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia.
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10.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA prestar
fora das especificacdes contidas nos itens deste Termo de Referéncia.

10.4 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, depois de verificada a regularidade
da nota fiscal/fatura de acordo com as condi¢bes, pregos, prazos estabelecidos na
Autorizagao de Fornecimento.

11 DA FISCALIZACAO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n2 14.133/21):

11.1 - O servigo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2 - A prestagao do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou
pelos respectivos substitutos.

11.3 - O fiscal da contratacdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do servigo, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

11.4 - O fiscal da contratacdo informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

11.5 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto desta contratagdo em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

11.6 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do servico, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2
14.133/2021, art. 120).

11.7 - Somente o contratado serda responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do (Lei n? 14.133/2021, art.
121, caput).

11.8 - A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderd onerar o objeto da contratacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

12. DO PAGAMENTO:

12.1 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA,
PREFERENCIALMENTE por meio de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa Econ6mica
Federal ou por meio de apresentacdo de boleto de cobranca em nome da Camara
Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de
Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art.
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68 da Lei n? 14.133/2021 e da declaracdo de Requisicdo do Pagamento.

12.1.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitagdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal

e periodo da realizacdo do servico.

12.1.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter
no minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.

12.2 - A CONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada
a negociacao dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocagdo em cobranca
bancdria.

12.3 - A CONTRATANTE rejeitard o fornecimento executado em desacordo com o
disposto neste Termo de Referéncia. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se
gue o servico foi executado em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto,
os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa contratada para que a mesma
providencie a correcdo necessaria dentro dos prazos.

12.3.1 - Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma deverd emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no item 12.1.2, sem custo adicional para a Contratante.

12.4 - A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2
01.975.290/0001-51.

12.4.1 - Na Nota Fiscal deverao constar:

a) N2 do processo;
b) N2 da Autorizacao de Fornecimento;
c) N2 da licitagdo e modalidade.

Além das demais especificacdes necessarias, como descricdo, precos, quantidade,
etc.

12.5 - Caso nao tenha ocorrido nenhuma irregularidade ou desacordo por parte da
Contratada e ainda assim o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a
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CONTRATADA se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos
seguintes termos:
EM = IxNDxVF

Onde:

EM = Encargos Moratoérios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensac3o Financeira = 0,00016438, assim apurado:

[ (TX/100) S g (6/100)

365 365 I= 000016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

12.6 - Caso nao seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no
prazo contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da
pendéncia, num prazo de 5 (cinco) dias uteis, antes de qualquer medida restritiva a
CONTRATANTE.

12.7 - A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na
etapa de credenciamento e acolhido nos documentos de habilitagao.

12.8 - Qualquer alteracdo feita no contrato social da empresa contratada, ato
constitutivo ou estatuto que modifique as informacdes registradas na contratacao, deverdo
ser comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo proépria, para
apreciacao da autoridade competente.

12.9 - Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal desta contratacdo atestara a
execugdo para apos enviar a fatura para liquidagdo e pagamento.

12.10 - A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou
juridica pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de
engenharia, fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na
Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrucdo Normativa RFB n°
2145, de 26 de junho de 2023 e alteragOes posteriores, e ainda em observancia ao disposto
na Instrucdo Normativa n° 003/2023 deste érgao.

12.10.1 - N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instru¢do Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo do
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;
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Il - Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

13.2 - Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I — A natureza e a gravidade da infragao cometida;

Il = As peculiaridades do caso concreto;

Il = As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que da infracdo provierem para a Administra¢do Publica.

13.3 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigagdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou
parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I - No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito
ao prazo de execucdo do servico, sera aplicada multa moratéria nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro) dia
de atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 309 (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o
prazo previsto na contratacgao;

¢) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até o
459 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada
em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo;

d) Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da contratacdo
deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestagdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagao ou
se é mais vantajoso rescindi-la.

Il - O valor final apurado para a sancao de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e podera ser
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da
Lei 14.133/21.

lll - Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido na
contratacdo para a prestacgdo do servico.

IV - Constatado o atraso na execucdo de servicos, realizar-se-do os procedimentos
necessarios para instruir a aplicagao da multa, observados os principios do contraditério e da
ampla defesa.

V - A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, poderd nao solicitar o
servico a qualquer tempo, observadas as disposi¢cdes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei
14.133/21.

VI - No caso de descumprimento das obrigacdes, serd aplicada multa compensatéria
nos percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada sobre o
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valor da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre o
valor total do servico.

¢) A multa indicada neste inciso podera ser diminuida, de forma fundamentada pelo
executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo desta
cldusula.

VIl - Caso o atraso na execucao do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
a unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacao fundamentada se persiste o interesse em manter a
contratagdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIII - A aplicacdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas nesta cldusula.

IX - As penalidades de multa moratdria e multa compensatdria ndo serdao cumuladas,
exceto nas situacdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e nao
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, haverd a aplicacdo da penalidade de multa
moratdria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da penalidade
de multa compensatéria, a ser calculada sobre aparcela ndao entregue.

X - O CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa
compensatoria independentemente da demonstracdo de prejuizos, nos termos do art. 416
do Cdédigo Civil.

Xl - A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracdo e cobranca de
eventuais perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratacao.

Xll - As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sancdes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens VIl e
IX deste paragrafo.

XIll - A contagem do periodo de atraso na execuc¢do do objeto sera realizada a partir
do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo de
atraso serd iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para cumprimento, ainda
gue o vencimento recaia em dia ndo util.

13.4 - Ficarad impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais, a CONTRATADA
gue enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade.

| - Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total da contratacao;

lll - Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto, sem motivo
justificado.

13.5 - A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo
de 06 (seis) anos, serd aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infragdes

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 370032003300320033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




Palicio FLegislativo " Antenov Elias'

administrativas descritas abaixo, bem como pelas infracbes administrativas previstas no
paragrafo quarto desta clausula que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sancdo nele referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade:

| - Prestar declaracao falsa durante a execucao do servico;

Il - Praticar ato fraudulento na execugdo do servico;

Il - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

13.6 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares ndo poderd ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

13.7 - As notificagGes/intimagdes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletrénico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigacdo por manté-lo atualizado.

Linhares - ES, 21 de novembro de 2024.

Termo de Referéncia elaborado por:

Jackson Fabris Danielli Sant’ana Bobbio
Diretor de Suprimentos Técnico Legislativo
Camara Municipal de Linhares/ES Camara Municipal de Linhares/ES
Rodrigo Molina Donatelli Sarah Silva Rossi
Técnico Legislativo Técnico Legislativo
Camara Municipal de Linhares/ES Camara Municipal de Linhares/ES

Termo de Referéncia aprovado por:

Wellington Vizentini
Presidente
Camara Municipal de Linhares/ES
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