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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

1. ASSUNTO/DEFINICOES/INFORMACOES ESSENCIAIS:

1.1. Contratacdo de servico técnico profissional especializado para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.
1.2. Orcamento estimado total: RS 17.670,00 (dezessete mil seiscentos e setenta reais).

1.3. Referéncia de Precos: Foi realizada pesquisa com fornecedores do ramo do objeto.

1.4. Tipo de contratacao: Inexigibilidade de Licitacdo

1.5. Estudo Técnico Preliminar: ETP N2 002/2025

1.6. Contato para comunicagdo: CLEIDIANE PASSOS - Diretoria de Suprimentos da Camara

Municipal de Linhares/ES, e-mail: compras@camaralinhares.es.gov.br

2. OBJETO DA CONTRATAGAO:

2.1 - Contratacdo da empresa Instituto Negdcios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na
Administracao Publica - INP - Ltda para a inscrigdo de trés servidores da Camara Municipal de
Linhares (CML) no 202 Congresso Brasileiro de Pregoeiros, que ocorrerda em Foz do Iguacu/PR, de 17
a 20 de margo de 2025.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1- A participagdo no congresso visa aprimorar a capacitagao dos servidores, especialmente
aqueles designados como Agentes de Contratacdo (Pregoeiros) e os integrantes das comissGes de
apoio e planejamento de contratacdes publicas, conforme portarias vigentes. O evento, com 22
anos de histéria e mais de 30 mil participantes acumulados, é reconhecido como o maior e um dos
mais relevantes encontros de compras publicas do Brasil, reunindo especialistas e autoridades
renomadas no setor.

3.2 - A capacitacdo, com carga horaria de 26 horas, abordard temas cruciais como as ultimas
atualizacGes legislativas e jurisprudenciais, incluindo a Nova Lei de Licitagdes (Lei n? 14.133/2021),
pregdo eletrdnico, contratacdes sustentaveis, gestdao de riscos, e muito mais. Os participantes terdo
acesso a palestras, oficinas e painéis com renomados especialistas, além de materiais de apoio
como livros, apostilas e certificados de participacao.

3.3 - Necessidade de capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos para exercicio das funcGes dos
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agentes publicos. A capacitacdo de agentes publicos para a gestdo publica deve ser uma das
grandes prioridades dos érgaos, oferecendo bons servicos publicos e qualidade no atendimento
populacional. Até porque, entre os fatores que demonstram a importancia da capacitacdo estdo a
complexidade das fung¢des e as atualizacbes sociais constantes, assim como a propria cobranca
social dos servicos prestados. Por esse motivo, ao proporcionar a capacitacdo de um profissional
acerca de suas funcdes, o servico publico também é aperfeicoado.

3.4 - Considerando a necessidade da Camara Municipal de Linhares em capacitar os agentes
publicos de maneira a serem capazes de aplicar os recursos publicos com economicidade,
celeridade e transparéncia, de forma a atender os anseios da sociedade com qualidade e eficiéncia,
num processo de gestdo moderno e racional.

3.5 O referido curso possui o intuito de qualificar os servidores:
3.5.1 Cleidiane Passos — Diretora de Suprimentos
3.5.2  Darilia Buzatto - Diretora Geral
3.5.3  Tharcio Ferreira Demo - Procurador Geral da Camara

3.6 Nota-se que, os servidores Cleidiane Passos, Darilia Buzatto e Tharcio Ferreira Demo ocupam,
respectivamente, os cargos de DIRETOR DE SUPRIMENTOS, DIRETOR GERAL e PROCURADOR GERAL.

3.7 A participacdo dos gestores da Camara Municipal de Linhares no 202 Congresso de Pregoeiros é
fundamental para o aprimoramento técnico e estratégico nas areas de suprimentos, planejamento
de contratagles e regulamentacdo de processos licitatorios. Abaixo, destacamos as razbes
especificas para cada participante:

3.8 Cleidiane Passos — Diretora de Suprimentos e Presidente da Comissdo de Planejamento de
Contratacdes.

3.9 Como Diretora de Suprimentos, Cleidiane desempenha um papel estratégico na gestdo de
compras e contratacdes da Camara.

3.10 A atuagdo como presidente da Comissdo de Planejamento de ContratagGes exige constante
atualizacdo sobre as melhores praticas, inovac¢des e regulamentacdes em licitacdes e pregdes.

3.11 A participagao no congresso permitira que Cleidiane aprofunde conhecimentos especificos e
aprenda novas abordagens para melhorar a eficiéncia, transparéncia e legalidade nos processos do
setor.

3.12 Diretora-Geral da Camara

3.13 A Diretora-Geral é responsavel por acompanhar e garantir o bom andamento de todos os
processos administrativos e operacionais da instituicao.

3.14 Sua participacdo no congresso é essencial para compreender os impactos e exigéncias das
contratagdes publicas em relagdo ao funcionamento global da Camara.

3.15 O evento permitira a gestora alinhar estratégias administrativas as melhores praticas do
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mercado, fortalecendo a governanca publica.

3.16 Procurador-Geral da Camara

3.17 Como membro da Comissdo de Licitacdo e responsdvel pela regulamentacdo dos processos
licitatérios, o Procurador-Geral precisa estar atualizado com as mudancgas legislativas e
jurisprudenciais relacionadas as contratacoes publicas.

3.18 A presenga no congresso oferece uma oportunidade de debater temas complexos, como os
desafios na conducdo de processos de pregdo eletronico e presencial, além de se aprofundar em
aspectos juridicos que garantam conformidade e seguranga nas contratacdes da Camara.

3.19 Dessa forma, a participacdao dos referidos gestores no 202 Congresso de Pregoeiros nao é
apenas relevante, mas estratégica para o fortalecimento das praticas administrativas e de
governanca publica da Camara Municipal de Linhares.

3.20 - Nesse contexto, o objeto da contratacdo tem suas particularidades, enquadrando-se como
servico de natureza técnica que envolve relevante interesse, em face da necessidade de
capacitacdo dos servidores envolvidos nos processos das contratacdes publicas.

3.21 Essa atribuicdo é essencial para o cumprimento do disposto no art. 75, § 12, da Lei n?
14.133/2021, que determina a observancia do somatério das despesas realizadas com objetos de
mesma natureza no exercicio financeiro da unidade gestora e no mesmo ramo de atividade. Essa
analise detalhada contribui para garantir a regularidade das contratacGes e o respeito aos limites
legais, promovendo uma gestdo eficiente, econdmica e em conformidade com a legislacdo
aplicavel.

3.22 Nesse contexto, o objeto da contratacdo tem suas particularidades, enquadrando-se como
servico de natureza técnica que envolve relevante interesse, em face da necessidade de
capacitacdo dos agentes publicos.

4. CARACTERIZACAO DA INEXIGIBILIDADE:

4.1 - A contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo para treinamento e aperfeicoamento de
pessoal fundamenta-se no Artigo 74, Inciso I, da Lei n? 14.133/2021. Que dispde:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

()

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:
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(...) f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializacéo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho  anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organiza¢@o, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.”

REQUISITOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO:

5.1.1 Habilitagdo Juridica
5.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

5.1.3 Ato constitutivo e alteracbes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por ac¢des,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou

5.1.4 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de civis,
acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou;

5.1.5 Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir; ou;

5.1.6 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

5.1.7 Apresentar no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, nos moldes do artigo 68,
da Lei n? 14.133/2021, e cujas atividades sejam pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do Termo de Referéncia, expedidos
por entidades publicas ou privadas.

5.2. Qualificacdo Econdémico-Financeira.

5.2.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacdo judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta)
dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento.
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5.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

53.1

5.3.2

5.3.3

53.4

5.3.5

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econ6mica Federal.

Comprovacgdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdao de Tributos
e Contribui¢cdes Federais conjunta com a Certiddao Quanto a Divida Ativa da Unido,
expedida por érgao da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certiddao Negativa
de Débito com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme
Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos
relativos ao domicilio ou sede do proponente.

Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletronico do
Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em
atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do
Trabalho n2 1470/2011.

5.4. Regularidade Cadastral

54.1

5.4.2

5.4.3

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

A prova de inscricdo de que trata o item anterior poderd ser feita através da
apresentacdo de Alvard de Localizagdo e Funcionamento ou outro documento
equivalente.

5.5. Declaracoes

5.5.1

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal, com a
ressalva para contratacdo de menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz.
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6. RAZAO DA ESCOLHA DA EMPRESA:

6.1 - A escolha da empresa INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E PESQUISAS
NA ADMINISTRACAO PUBLICA - INP - LTDA se da pelas seguintes razdes:

6.1.1 - Ser uma empresa com expertise em congressos, seminarios, treinamentos e
capacitacdo, possuindo todas as condi¢es de habilitagcdo e qualificacdo necessarias.

6.1.2 - Ser realizadora do Congresso Brasileiro de Pregoeiros, considerado o maior
encontro nacional de compras publicas, responsdvel pela capacitacio de mais de 30 mil
agentes publicos, ha 20 anos. Verifica-se que o referido congresso tem como objetivo
capacitar e preparar, com alto padrao de qualidade, os agentes envolvidos nas contratacdes
publicas, considerando a presenca dos maiores doutrinadores do pais e a possibilidade de
troca de experiéncias com profissionais da area, além de proporcionar aos participantes
acesso as mais recentes atualizagbes legislativas e jurisprudencial da area de compras
publicas.

6.1.3 - Os profissionais instrutores do curso em questdo sdo considerados notoriamente
especializados, em face de sua formacdo técnica, experiéncia profissional e capacidade
intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através da analise curricular. Dentre
os palestrantes, verificam-se as seguintes formacdes/ocupag¢des: Ministros do Tribunal de
Contas da Unido, Doutores e Mestres em Direito, Procuradores de Estado, Advogados,
Professores e Consultores Juridicos. Registra-se que a coordenacdo técnica do evento é
formada pelos seguintes profissionais:

(a) VICTOR AMORIM: Doutorando em Direito do Estado; Doutorando em Constituicao,
Direito e Estado pela Universidade de Brasilia (UnB); Mestre em Direito Constitucional pelo
Instituto Brasiliense de Direito Publico (IDP); Membro do Comité Gestor da Rede Nacional de
Contratagdes Publicas, responsavel pela gestdo do Portal Nacional de Contratagdes Publicas;
Analista Legislativo do Senado Federal (desde 2010); Assessor Técnico da Diretoria-Geral do
Senado Federal (desde 2020); Coordenador do Comité de Acompanhamento de
Implementagao da Nova Lei de Licitagdes no Senado Federal, instituido pelo Ato da Diretoria-
Geral n2 9/2021; Membro da Comissdo Permanente de Minutas-Padrdo de Editais de
Licitacdo do Senado Federal (desde 2015); Por mais de 13 anos, atuou como Pregoeiro no
TJ/GO (2007-2010) e no Senado Federal (2013-2020); Foi Assessor Técnico da Comissdo
Especial de Modernizagdo da Lei de Licitagdes, constituida pelo Ato do Presidente do Senado
Federal n2 19/2013, responsavel pela elaboragdo do PLS n? 559/2013 (2013-2016); Autor das
obras “LicitacGes e Contratos Administrativos: Teoria e Jurisprudéncia” (Editora do Senado
Federal) e “Pregdo Eletrénico: comentarios ao Decreto Federal n? 10.024/2019” (Editora
Forum);
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(b) ANDERSON PEDRA: Procurador do Estado do Espirito Santo; Pds-doutor pela
Universidade de Coimbra com énfase em “Direito Fundamental a Boa Administracdo Publica e
sua Influéncia no Direito Administrativo e na Gestdao Publica”, bem como Doutor em Direito
do Estado (PUC/SP) e Mestre em Direito (FDC/RJ); Ex-Chefe da Consultoria Juridica do TCEES;
Ex-Presidente de Comissdo de Licitacdo do TCEES; Ex-Pregoeiro do TCEES e Ex-Diretor
Administrativo da Assembleia Legislativa do ES; Membro do Instituto Brasileiro de Estudos
Constitucionais; Advogado e Consultor Juridico em Direito Publico e Autor de diversas obras
juridicas;

(c) CHRISTIANNE STROPPA: Doutora e Mestra em Direito Administrativo; Doutora e
Mestra em Direito pela Pontificia Universidade Catdlica de Sdo Paulo; Assessora de Controle
Externo no Tribunal de Contas do Municipio de S3o Paulo; Ex-Assessora Juridica na Secretaria
da Saude do Municipio de Sdo Paulo; Ex-Procuradora da Universidade de Sdo Paulo;
Atualmente é Professora de Direito Administrativo da Pontificia Universidade Catdlica de Sao
Paulo; Membro associado do Instituto Brasileiro de Direito Administrativo - IBDA, do Instituto
de Direito Administrativo Paulista — IDAP, do Instituto dos Advogados de Sdo Paulo — IASP e
do Instituto de Direito Administrativo Sancionador Brasileiro (IDASAN); E sécia do escritério
Carvalho Stroppa Sociedade de Advogados.

6.1.4 - Promover o evento com o seguinte publico-alvo: Pregoeiros e equipes de Apoio;
Presidentes e Membros de Comissdes de Licitacdo; Assessores juridicos; Ordenadores de
despesa; Fiscais e gestores de contratos; Autoridades superiores; Servidores integrantes do
controle interno e de Tribunais de Contas; Agentes publicos em geral que atuam, direta ou
indiretamente, na area de Licitagdes e Contratos Administrativos.

6.1.5 - Disponibilizar o certificado das oficinas apés comprovacao de frequéncia na oficina
acima de 75%.

6.1.6 - Disponibilizar material do evento: Livro impresso “Legislacdo: LicitacGes — Pregdo
Presencial e Eletronico — Leis Complementares”; Apostila impressa com contelddo exclusivo
do evento; Certificado disponibilizado através do app NP Events; Certificado Digital 05 dias
apos o término do evento; Gravacdo 30 dias apds o término do evento na plataforma
www.npevents.com.br.

6.1.7 As palestras, oficinas e painéis contemplados no evento, abordam os seguintes
temas: Inteligéncia artificial nas licitagdes: o fim do Pregoeiro?; ContratacGes sustentaveis: o
qgue falta aprimorar? ;0 “apregoar eletrénico” e seus problemas dialégicos; Para além da
publicidade: o regime de transparéncia nas licitagdes (LAl + NLL); A habilitagdo na NLL e o
“jogo da mentira”; Compras compartilhadas: economia, eficiéncia e sustentabilidade; A
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defesa do agente publico pela assessoria juridica: o regime do art. 10 da NLL; LicitacGes e
LGPD: o mito do tarjamento e a disponibilidade dos documentos pessoais; Regulamentacdo
organica e segregacdo de funcdes: em busca de um ambiente de seguranca decisdria; Regime
sancionatério das licitacdes: quais sdo as atribuicées e responsabilidades do Pregoeiro e do
Agente de Contratagdo; Habilitagdo na Lei 2 14.133/2021: polémicas e boas praticas;
Aplicagdo dos beneficios para ME/EPP: LC n?2 123/2006; Capacitagdo e Formagdo de
Pregoeiro, Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio de acordo com a NLL ; Condutas
infracionais do art. 155 da NLL: Como fazer a adequada instrucdo do processo sancionatorio;
Contratacgoes diretas na NLL: Entendendo o Sistema de Dispensa Eletronica (IN n2 67/2021) ;
Controle interno na NLL: Estruturagdo, atuagdo e interfaces com a assessoria juridica;
Credenciamento: Da regulamentacao a operacionalizacdo; Elaboracao de editais no pregao:
Responsabilidade, andlise e boas praticas; Fase preparatéria na NLL: Compreendendo os
artefatos de planejamento (DFD, ETP e TR); Fraudes e conluios nas licitagdes: Como prevenir,
detectar e quais providencias adotar; Gestdo de riscos no pregdo: Abordagem pratica sobre
“mapa”, “matriz” e “andlise de riscos”; Impugnacao, pedido de esclarecimento e fase recursal
na NLL; Papel da assessoria juridica na Lei n? 14.133/2021; Pesquisa de pregos na NLL:
Cuidados e boas praticas; Pregdo eletrénico da IN n? 73/2022: Aprendendo na pratica;
Pregoeiro e Agente de Contratacdo “blindados”: Responsabilizacdo diante da NLL e da LINDB;
Pré-qualificacdo na pratica; Regime contratual na Lei n? 14.133/2021; Sistema de Registro de
Precos na NLL.

6.1.8 - Constata-se que a referida empresa ja promoveu congressos/semindrios para
outras instituicdes e drgdos, tais como: Agéncia Nacional de Aviagao Civil, Secretaria da
Fazendo do Estado de Pernambuco, Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, Universidade Federal
do Cearad, Prefeitura de Campina Grande do Sul/PR, com a execucdo dos servicos compativeis
ao objeto desta contratacdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando
idoneidade, atendimento e aptidao para atividade exercida.

INVESTIMENTO:

7.1 - O valor unitdrio de cada inscricdo é de RS 5.890,00 (cinco mil e oitocentos e noventa reais),

considerando o desconto concedido na proposta encaminhada pela empresa, um investimento

total de de RS 17.670,00 (dezessete mil seiscentos e setenta reais), relativo ao custo de 3 (trés)

inscrigoes.

7.2 - Nota-se que o valor estimado na presente contratacdo é compativel com o verificado em

contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza em outros 6rgaos publicos (FUNDACAO
UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO), COMANDO DA AERONAUTICA e INSTITUTO DE PESQUISA
ECONOMICA APLICADA), realizadas ha até 01 (um) ano, conforme consulta de precos realizada no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), observadas as quantidades a serem contratadas.
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8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de dotagdo orcamentaria prépria
consignada no orcamento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio atual e subsequentes,
a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUBELEMENTO DE DESPESA: 33903940000 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

8.2 - Para a cobertura das despesas relativas a presente contratacao, serdo emitidas Notas de
Empenho, a conta das dotacdes especificadas nesta clausula.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1 - Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

9.2 - Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos
referentes aos salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria e
fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de empregadora.

9.3 - Atender de imediato, observados os prazos e horarios fixados.

9.4 - Garantir a qualidade dos servicos, devendo presta-los com eficiéncia, zelo, competéncia.

9.5 - Apresentar nota fiscal de realizagao do servigo.

9.6 - Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

9.7 - Manter durante toda a execucdo do servico, as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

9.8 - Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias anormais
verificadas na entrega do servigo, no menor espago de tempo possivel.
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9.9 - A Camara Municipal de Linhares ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

9.10 - Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no momento da contratacao.

9.11 - Executar o objeto deste termo em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei n?
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

9.12 - A CONTRATADA deverd manter a estrita confidencialidade sobre todas as informacdes a que
tiver acesso através da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES para execucdo dos servicos contratados,
sejam tais informacdes de carater técnico, econémico ou qualquer outro.

9.12.1 - A obrigagdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras informacgdes
sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que a CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou
indiretamente, em razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacio de
confidencialidade deverd ser mantida mesmo apds o término da prestacdo dos servicos
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

10. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.1 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a prestacao do
servigo.

10.2 - Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e a
fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

10.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA prestar fora das
especificacbes contidas nos itens deste Termo de Referéncia.

10.4 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condicGes, precos, prazos estabelecidos na Autorizacdo de
Fornecimento.
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11 DA FISCALIZAGAO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21):

11.1 - O servico deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

11.2 - A prestacdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou pelos respectivos
substitutos.

11.3 - O fiscal da contratagdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do servico, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

11.4 - O fiscal da contratacdo informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

11.5 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto desta contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).

11.6 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do servico, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

11.7 - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

11.8 - A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto da contratacdo (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

12. DO PAGAMENTO:

12.1 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, PREFERENCIALMENTE por meio
de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa EcondOmica Federal ou por meio de apresentagdo
de boleto de cobranga em nome da Camara Municipal de Linhares, juntamente com a Nota Fiscal
em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou rasuras, dos documentos de
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regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n? 14.133/2021 e da declaracdo de Requisicdo do
Pagamento.

12.1.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente com a
nota fiscal/boleto de servico os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacao de Tributos
e ContribuicOes Federais;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddao Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e

periodo da realizacdo do servico.

12.1.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.

12.2 - A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a negociacao
dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranca bancaria.

12.3 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto neste
Termo de Referéncia. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se que o servigo foi
executado em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis da
CONTRATANTE notificardo a empresa contratada para que a mesma providencie a correcdo
necessaria dentro dos prazos.

12.3.1 - Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer irregularidades
provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto respeitando o prazo

contido no item 12.1.2, sem custo adicional para a Contratante.

12.4 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES, Avenida
José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2 01.975.290/0001-51.

12.4.1 - Na Nota Fiscal deverao constar:

a) N2 do processo;
b) N¢ da Autorizacao de Fornecimento;
c) N da licitagdo e modalidade.
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d) Além das demais especificacdes necessdrias, como descricao, precos, quantidade,
etc.

12.5 - Caso nao tenha ocorrido nenhuma irregularidade ou desacordo por parte da Contratada e
ainda assim o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se reserva
no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:
EM = IxNDxVF
Onde:
EM = Encargos Moratdrios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_ax/100) _ (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

12.6 - Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia, num
prazo de 5 (cinco) dias uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

12.7 - A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitagao.

12.8 - Qualquer alteragdo feita no contrato social da empresa contratada, ato constitutivo ou
estatuto que modifique as informacdes registradas na contratacdo, deverdo ser comunicados a
Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade
competente.

12.9 - Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal desta contratacdo atestard a execugdo para apds
enviar a fatura para liquidagdo e pagamento.

12.10 - A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica pelo
fornecimento de bens ou prestacdao de servicos em geral, inclusive obras de engenharia, fica
obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdo Normativa RFB
n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrucdao Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e
alteracGes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucdo Normativa n° 003/2023
deste 6rgao.
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12.10.1 - N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo do CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Ill - Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

13.2 - Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
I — A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il — As peculiaridades do caso concreto;
Il — As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — Os danos que da infracdo provierem para a Administracdo Publica.

13.3 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no cumprimento da
obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou parcial da contratagdo,
garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I - No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao prazo de
execucdo do servico, serd aplicada multa moratdria nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro) dia de
atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o
prazo previsto na contratagao;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até o 452
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada
em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;
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d) Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da contratacdo deve
notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar
em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se é
mais vantajoso rescindi-la.

Il - O valor final apurado para a sangao de multa ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e podera ser aplicada ao
responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

Il - Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de argumentos e
documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido na contratagao para a
prestacao do servico.

IV - Constatado o atraso na execucdo de servicos, realizar-se-3o os procedimentos necessarios
para instruir a aplicacdo da multa, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa.

V - A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, poderad ndo solicitar o servico a
qualquer tempo, observadas as disposicdes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei 14.133/21.

VI - No caso de descumprimento das obrigacdes, serd aplicada multa compensatdria nos
percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecugdo parcial do objeto, calculada sobre o valor
da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre o valor
total do servico.

c) A multa indicada neste inciso podera ser diminuida, de forma fundamentada pelo
executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo desta
clausula.

VII - Caso o atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a unidade
gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestagdao fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagao ouse é
mais vantajoso rescindi-la.

VIl - A aplicagdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas nesta clausula.

IX - As penalidades de multa moratéria e multa compensatéria ndo serdo cumuladas, exceto nas
situagdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e nao cumprir o restante
da obrigagdao. Nesse caso, havera a aplicagdao da penalidade de multa moratdria, a ser calculada
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sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da penalidade de multa compensatéria, a ser
calculada sobre aparcela ndo entregue.

X - O CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cédigo Civil.

Xl - A aplicagao da multa compensatéria ndao obsta a apuragdo e cobranga de eventuais perdas
se danos decorrentes do descumprimento da contratagao.

Xll - As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais sancoes
previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens VIl e IX deste
paragrafo.

Xlll - A contagem do periodo de atraso na execucdo do objeto serd realizada a partir do primeiro
dia atil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da
obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo de atraso
sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para cumprimento, ainda que o
vencimento recaia em dia ndo util.

13.4 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacGes legais, a CONTRATADA que
enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade.

| - Dar causa a inexecucdo parcial da contratacao, que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucdo total da contratacao;

Ill - Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto, sem motivo justificado.

14.5 - A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)
anos, serd aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infragcbes administrativas descritas
abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo quarto desta clausula que
justifiquem a imposicdao de penalidade mais grave que a sancao nele referida, considerando-se, na
dosimetria da pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade:

| - Prestar declaragdo falsa durante a execucdo do servico;

Il - Praticar ato fraudulento na execuc¢do do servico;

Il - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
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V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

13.6 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Linhares ndo
poderd ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

13.7 - As notificagdes/intimagGes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia encaminhada
para o endereco eletronico constante no cadastro da empresa, tendo a CONTRATADA a obrigacado

por manté-lo atualizado.

Linhares - ES, 22 de janeiro de 2025.

Termo elaborado por:

CLEIDIANE PASSOS
DIRETORA DE SUPRIMENTOS

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

JESSYCA MARQUEZ SANTOS QUERENDO THALES CORREIA GOMES
CHEFIA DE ORG. E PLANEJAMENTO TECNICO LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

Termo aprovado por:

RONALD PASSOS PEREIRA

PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES
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	3. JUSTIFICATIVA:
	3.1 – A participação no congresso visa aprimorar a capacitação dos servidores, especialmente aqueles designados como Agentes de Contratação (Pregoeiros) e os integrantes das comissões de apoio e planejamento de contratações públicas, conforme portaria...
	3.2 - A capacitação, com carga horária de 26 horas, abordará temas cruciais como as últimas atualizações legislativas e jurisprudenciais, incluindo a Nova Lei de Licitações (Lei nº 14.133/2021), pregão eletrônico, contratações sustentáveis, gestão de ...
	3.3 - Necessidade de capacitação e atualização de conhecimentos para exercício das funções dos agentes públicos. A capacitação de agentes públicos para a gestão pública deve ser uma das grandes prioridades dos órgãos, oferecendo bons serviços públicos...
	3.4 - Considerando a necessidade da Câmara Municipal de Linhares em capacitar os agentes públicos de maneira a serem capazes de aplicar os recursos públicos com economicidade, celeridade e transparência, de forma a atender os anseios da sociedade com ...
	3.5  O referido curso possui o intuito de qualificar os servidores:
	3.5.1 Cleidiane Passos – Diretora de Suprimentos
	3.5.2 Darilia Buzatto - Diretora Geral
	3.5.3 Tharcio Ferreira Demo  - Procurador Geral da Camara
	3.6 Nota-se que, os servidores Cleidiane Passos, Darilia Buzatto e Tharcio Ferreira Demo ocupam, respectivamente, os cargos de DIRETOR DE SUPRIMENTOS, DIRETOR GERAL e PROCURADOR GERAL.
	3.7 A participação dos gestores da Câmara Municipal de Linhares no 20º Congresso de Pregoeiros é fundamental para o aprimoramento técnico e estratégico nas áreas de suprimentos, planejamento de contratações e regulamentação de processos licitatórios. ...
	3.8 Cleidiane Passos – Diretora de Suprimentos e Presidente da Comissão de Planejamento de Contratações.
	3.9 Como Diretora de Suprimentos, Cleidiane desempenha um papel estratégico na gestão de compras e contratações da Câmara.
	3.10 A atuação como presidente da Comissão de Planejamento de Contratações exige constante atualização sobre as melhores práticas, inovações e regulamentações em licitações e pregões.
	3.11 A participação no congresso permitirá que Cleidiane aprofunde conhecimentos específicos e aprenda novas abordagens para melhorar a eficiência, transparência e legalidade nos processos do setor.
	3.12 Diretora-Geral da Câmara
	3.13 A Diretora-Geral é responsável por acompanhar e garantir o bom andamento de todos os processos administrativos e operacionais da instituição.
	3.14 Sua participação no congresso é essencial para compreender os impactos e exigências das contratações públicas em relação ao funcionamento global da Câmara.
	3.15 O evento permitirá à gestora alinhar estratégias administrativas às melhores práticas do mercado, fortalecendo a governança pública.
	3.16 Procurador-Geral da Câmara
	3.17 Como membro da Comissão de Licitação e responsável pela regulamentação dos processos licitatórios, o Procurador-Geral precisa estar atualizado com as mudanças legislativas e jurisprudenciais relacionadas às contratações públicas.
	3.18 A presença no congresso oferece uma oportunidade de debater temas complexos, como os desafios na condução de processos de pregão eletrônico e presencial, além de se aprofundar em aspectos jurídicos que garantam conformidade e segurança nas contra...
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