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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS
1.2. Numero do Processo: Xxx/Xxxx
1.3. Setor Requisitante: Xxxxxxxx
1.4. Responsavel pelo Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): XXXXXXXX
1.5. Data da Conclusao desse Estudo: xx de xxxxxxx de xxxx
2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Fundamentagdo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico.

Comentadrios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de
contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificacdo dos
requisitos da futura contratacdo.

O que deve ser informado no item:

- Justificativa para a contratacdo, que surge em decorréncia de uma demanda que precisa ser
atendida sob a perspectiva do interesse publico, apresentando uma descricdo da situacdo/problema
e de suas circunstancias mais relevantes.

Pergunta: Quais as justificativas e/ou motivos para esta contratacdo, considerando o problema a ser
resolvido, sob a perspectiva do interesse publico? Explicar os motivos que justifiguem a
contratacao.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Fundamentagdo: Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou
entidade, identificando a previsdao no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a
auséncia de previsao;

Demonstracdo da previsdao da contratacdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado,
de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

Comentarios: Se a Administracdo possui o Plano Anual de Contratacées (PAC), deverd ser informada
aqui a previsdao da futura contratacdo no respectivo PAC e o devido alinhamento com o
planejamento realizado.

O que deve ser informado no item:

- Indicar o alinhamento da contratacdo com o Plano de Contratacdes Anual e com o Planejamento
Estratégico do Orgdo ou da Entidade.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e andlise das alternativas
possiveis de solucdes, podendo, entre outras opgoes:
a) ser consideradas contratacGes similares feitas por outros érgaos e entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor
atendam as necessidades da administracdo; e
b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuicdes.
Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

Comentdrios: Pesquisar e indicar as diferentes solucdes existentes no mercado e que podem
atender a necessidade levantada.

Solucao 1 — Descricao completa e Prego Estimado

Solucao 2 — Descricao completa e Preco Estimado
Fazer uma comparacdo entre as solucdes encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva,
gual delas é a mais vantajosa para a Administracao sob os aspectos da conveniéncia, economicidade
e eficiéncia. A comparacdo deve considerar os custos e beneficios durante o ciclo de vida do objeto
(melhor relacdo custo-beneficio).
O que deve ser informado no item:
- Descrever quais as solucdes disponiveis no mercado para o atendimento da necessidade
(fornecedores, produtos, fabricantes, contratacdes de outros orgaos, etc). Caso haja restricio de
mercado, avaliar se os requisitos que possam limitar a participacdo sdo realmente indispensaveis.
- Considerar contratacGes similares feitas por outros drgaos e entidades, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovaces que melhor atendam as necessidades
da administragao.
- Realizar uma avaliacdo critica entre as diferentes solucdes, considerando aspectos financeiros e
qualitativos, justificando a inviabilidade daquelas consideradas inadequadas.
- Caso necessario, realizar consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuicdes.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Fundamentagao: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memodrias de
calculo e dos documentos que lhe d3ao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiguem as quantidades designadas para
cada item da solucdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em funcdo do consumo
anterior (perfil de consumo) ou da provavel utilizacdo.

O que deve ser informado no item:

- Definir e documentar o método utilizado para a estimativa das quantidades a serem adquiridas.

- Utilizar informacgGes das aquisicdes anteriores (se for o caso).

- Considerar as ocorréncias futuras que possam impactar os quantitativos apurados.
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- Incluir nos autos as memarias de cdlculo e os documentos que |he d3ao suporte. Para os casos em
gue houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes
da contratacdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa questao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitdrios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe d3o suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagao.

Comentdrios: Estimativa preliminar do preco para a futura contratacdo, podendo ser
realizada com base nos parametros da Pesquisa de Preco. Essa estimativa de precos
preliminar visa a escolha da melhor solu¢do para a contratacdo e a andlise de sua viabilidade.
O orgamento estimativo final para a contrata¢do devera compor o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico.

O que deve ser informado no item:

- Apresentar os precos, registrando o método adotado para sua estimativa.

- Incluir as memorias de cdlculo da estimativa, os documentos que |he ddo suporte e,
sempre que possivel, as planilhas de custos.

- Considerar os custos indiretos que envolvam a execucao contratual, como manutencao,
reposicao de pecas, consumo de energia e agua, etc.

- E possivel atribuir sigilo a essa informacdo, mediante justificativa.

Obs.: Ressalta-se que esta estimativa de precos se destina apenas a comparacdo entre as
possiveis solucdes e ndo requer o mesmo formalismo da pesquisa de precos para a efetiva
contratacao.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fundamentagado: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das 3 justificativas técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugao.

Comentdrios: Apds conclusdo do estudo comparativo entre as solugdes, descrever aqui a solugao
gue se mostrou mais vantajosa para a contratacdo. Lembrando que essa solucdo devera ser
caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O que deve ser informado no item:

- Descrever os aspectos gerais da contratacdo, bem como as exigéncias relacionadas a manutencao,
assisténcia técnica e garantia, quando for o caso, e adequacdo a normativos, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao.

- Identificar possiveis cendrios da solucdo para atender a demanda; Avaliar os cendrios quanto aos
aspectos de eficiéncia, eficdcia, economicidade, padronizacdo e praticas de mercado; Levar em
conta para a escolha da solugdo, além do custo, aspectos referentes a garantia, manutencao,
insumos e aquisicao de ativos. Justificar o porqué da escolha da solucao identificando os beneficios
a serem alcangados.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Fundamentagdo: Descricdo dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solucgdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade

Comentdrios: Descrever os requisitos necessarios a contratacdo com vistas ao atendimento da
necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-
se de relacionar requisitos desnecessdrios e especificacdes demasiadas, para nao frustrar o
carater competitivo da futura licitacdo. Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas
diferentes dimensdes (ambiental, social e econ6mica, por exemplo)
O que deve ser informado no item:
- Os requisitos indispensaveis que a contratacdo deve ter para atender a necessidade da
Administracdo, incluindo padrdes minimos de qualidade para possibilitar a selecdo da
proposta mais vantajosa.
Perguntas: Quais os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade? Quais 0s
padroes minimos de qualidade, de forma a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa?
Esta contratacdo tem carater continuado? Justifique. Qual devera ser a duracdo inicial do
contrato? Justifique. Etc.

DA HABILITACAO (quais documentos de habilitacdo serd solicitado? em caso de dispensar alguma
documentacdo é necessario justificar)

DA DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO (regras simples de como sera executada o servico ou rea-
lizada a entrega)

DA FUNDAMENTACAO (licitacdo, dispensa, inexigibilidade — qual o art. que justifica?)

DO CRITERIO DE JULGAMENTO (menor preco; melhor técnica ou contetido artistico; técnica e preco;
maior retorno econémico; maior desconto — justificar a escolha)

DO MODO DE DISPUTA (aaberto, fechado ou aberto e fechado — justificar a escolha)

DO RITO PROCEDIMENTAL LICITATORIO (rito ordinario do art. 17 da Lei n? 14.133 de 2021 ou
inversdo de fases — justificar a escolha)

DO REGIME DE EXECUCAO (execucio indireta empreitada por preco unitario, empreitada por preco
global ... — justificar escolha)

DA DIVULGACAO DO ORCAMENTO ESTIMADO (o orcamento sera de carater sigiloso? Justificar
resposta)

DA VIGENCIA DO CONTRATO (em caso de formalizacdo de contrato, qual serd a vigéncia? Poderd
ser prorrogado? Qual o indice de reajuste? — justificar resposta)

DA GARANTIA (Sera exigido garantia ou seguro garantia do contratado — justifique a resposta)

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO



QM%%WW"S?W%W'

Fundamentagao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, se aplicavel.

Comentdrios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo
com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializacdo no mercado. Importante
informacdo para decisdo acerca do critério de adjudicacdo do objeto (por item, por grupos ou
global).

O que deve ser informado no item:

- Indicar se a solucdo da contratacdo devera ser dividida em parcelas ou nao.

Obs.: O parcelamento da solucdo é a regra devendo a contratacdo ser realizada por item, sempre
gue o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo dos interessados. Os itens a
serem adquiridos em lote devem ter as mesmas caracteristicas e serem fornecidos pelo mesmo
fornecedor, demandando que se justifique que a falta de um item do lote pode comprometer a

execucdo das atividades.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentagdo: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

Comentarios: Uma visdo global do 6rgdo ou entidade publica com vistas a identificar se existem em
andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer
maiores cuidados no planejamento da futura contratacao.

O que deve ser informado no item:

- Indicar se existem contrata¢des a serem realizadas juntamente com o objeto principal, para sua
completa prestagao.

9. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagado: Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel;

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Comentdrios: Ao considerar que as contratacdes publicas devem buscar resultados positivos para a
Administracdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criacdo dos
indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de Servico ou Instrumento de
Medicdo de Resultados, se for o caso.

O que deve ser informado no item:
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- Declarar os beneficios diretos e indiretos que se almeja com a aquisicdo, em termos de
economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo,
diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da
qualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebrac¢do do
contrato, inclusive quanto a capacita¢do de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestao
contratual ou adequacdo do ambiente da organizacao;

Comentdrios: Verificar e informar que acdes deverdo ser executadas pela Administracdo antes da
formalizacdo da futura contratacdo, com vistas a correta execugdo contratual. (exemplos: Pequenas
intervencdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitacdo de servidores).

O que deve ser informado no item:

- Declarar os beneficios diretos e indiretos que se almeja com a aquisicdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo,
diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da
gualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.

Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Comentarios: Sob a dtica da dimensdao ambiental da sustentabilidade, deverdao ser identificados
possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e relacionadas as medidas
mitigadoras (a¢des de prevencdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos).

O que deve ser informado no item:

- Indicar, se for o caso, os possiveis impactos ambientais provocados pela aquisicdo e as respectivas
medidas de tratamento da questao.

12. AVALIACAO DOS SERVICOS PRESTADOS
12.1. Pesquisa de satisfagdo dos usuarios

12.2. Caso o setor demandante identifique indicios de insatisfacdo dos usuarios com
relacdo aos servicos prestados pela empresa contratada, o contratante PODERA, a seu critério,
aplicar pesquisa de satisfacdo com o objetivo de medir o nivel de qualidade dos servicos.

12.3.  Sempre que a pesquisa e identificar baixo nivel de satisfagdo dos usuarios, sera
oportunizado a Contratada um prazo de 30 (trinta) dias para adoc¢do de medidas saneadoras
gue tenham como objetivo a melhoria do indicador.
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12.4. A reincidéncia de baixo nivel de satisfacdo dos usudrios por 03 (trés) pesquisas
consecutivas, podera ensejar na rescisao unilateral do contrato por parte do Contratante.

12.5. A metodologia de avaliacdo da qualidade dos servicos serd definida apds a assinatura
do contrato em formulario préprio elaborado pelo Contratante e disponibilizado a Contratada
pelo menos 30 (trinta) dias antes da aplicacdo da pesquisa entre os usudrios e abordara
minimamente os seguintes critérios: quantidade de credenciados, uso do aplicativo e
atendimento ao cliente por meio do canal telefénico disponivel.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

16.1. Existe contrato vigente para o mesmo objeto:
() Nao
() Sim
Indique o n2 do contrato e o termo final:

16.2. Sera utilizado o Sistema de Registro de Precos
() Nao
()Sim

Se sim, indique em qual(is) hipdtese(s) do art. 32 do Decreto n2 7.893/2013 a
justificativa para essa escolha se enquadra:

() Pelas caracteristicas do bem, ha necessidade de contratacbes frequentes.

() E conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas.

() E conveniente a aquisicdo de bens para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade,
ou a programas de governo

() Pela natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracdo.

16.3. Ha Ata de Registro de Pregos vigente para o mesmo objeto?
() Nao
() Sim.
Informe o n2 da ARP:

16.4. Trata-se de servigo de execug¢iao continuada, com ou sem cessao de mao de obra?
() Nao
() Sim

16.5. Estabeleceu-se alguma melhoria ou alteragao substancial em relagao a contrata¢ao
anterior, se houver?
() Nao
() Sim

16.6.0 prazo de garantia é usual de mercado?
() N&o se aplica
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() Nao

() Sim

Justificar a necessidade de garantia diferenciada, a qual demandara a celebracao de
contrato:

16.7. Sera permitida a subcontratagao parcial do objeto?
() Ndo se aplica
() Nao.
() Sim. Serd facultada a subcontratacdo de parte do objeto pela contratada.
Descrever a(s) parcela(s) que podera(do) ser subcontratada(s) e a justificativa para a
permissao:

16.8. Ha legisla¢ao especifica aplicavel ao objeto?
() Nao
()Sim
Indicar a legislacdo:

16.9.Sera exigida comprovacgdo de habilitagdo juridica especifica para fornecimento do
objeto em questao?
() Nao
() Sim. Sera exigida comprovacao de habilitacdo juridica.
Indicar o documento e a legislacdo que trata da autorizacdo exigida:

16.10. Sera exigida comprovacao de capacidade técnica especifica para fornecimento do
objeto em questao?
() Nao
() Sim. Serd exigida comprovacdo de capacidade técnica.
Justificar: Sim, atestado de Capacidade Técnica.

16.11. O objeto a ser contratado levou em consideragao algum aspecto sustentavel?
() Ndo foi possivel identificar nenhum critério de sustentabilidade a ser aplicado ao objeto
em questao.
() Ha previsdo de aplicacdo de critérios de sustentabilidade.
Justificar:

16.12. Andlise da divisibilidade da solugao
() E possivel a contratacdo da solucdo de forma divisivel (em itens), sem que haja prejuizo
guanto aos aspectos técnicos, econdmicos e de competitividade.
() Todos ou alguns itens da solucdo devem ser agrupados em lotes para fornecimento por
um unico fornecedor.
Justificar o agrupamento em lotes: H4 somente um item a ser adjudicado.

16.13. Ha necessidade de adequagdo do ambiente da Cdmara Municipal para recebimento
da solugdo a ser contratada?
() Nao
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() Sim
Listar as providéncias necessarias:

16.14. Ha necessidade de classifica-lo nos termos da Lei de Acesso a Informagao, Lei n2
12.527, de 18 de novembro de 2011.
() Nao
() Sim
Listar as providéncias necessarias:

17. CONCLUSAO

O que deve ser informado no item:
Apresentar posicionamento conclusivo quanto a razoabilidade e viabilidade técnica, socioeconémica e

ambiental da aquisigdo.

18. RESPONSAVEIS

NOME DO RESPONSAVEL
CARGO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

NOME DO RESPONSAVEL NOME DO RESPONSAVEL
CARGO CARGO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
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ANEXO 1

PESQUISA DE PRECO - PORTAL NACIONAL DE
CONTRATACOES PUBLICAS
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ANEXO |
ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATACAO
(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021)

O que deve ser informado no item:

Os riscos identificados que possam comprometer o sucesso da etapa de selecéo do fornecedor e a
boa execugdo contratual

RISCO 1

Descrigdo: (Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: () Pouco () Provavel () Muito
Impacto: () Baixo ( )Médio ( )Alto
Fase Impactada: () Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato
Id Dano
1. (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causard)
Id Acdo Preventiva Responsavel
1. (Descrever as agOes que deverdo ser tomadas para
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. (Descrever as a¢des que deverdo ser tomadas apds a
ocorréncia do risco identificado)

RISCO 2

Descrigdo: (Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: () Pouco () Provavel () Muito
Impacto: () Baixo ( )Médio ( )Alto
Fase Impactada: () Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato
Id Dano
1. (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causard)
Id Acdo Preventiva Responsavel
1. (Descrever as agOes que deverdo ser tomadas para
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. (Descrever as a¢Bes que deverdo ser tomadas apos a
ocorréncia do risco identificado)

OBSERVACAO: O mapeamento de riscos ndo se confunde com a matriz de alocagdo de riscos descri-
ta nos termos dos arts. 22, 45 e 103 da Lei 14.133/2021.




Pulicio Legislatiue" Antenon Elias’

ANEXO Il
MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS DO CONTRATO
(arts. 22, 45 e 103 da Lei 14.133/2021)

NOTA:

- A partir da andlise de riscos, identificada a pertinéncia ou a obrigatoriedade, o ETP deverd pre-
ver a matriz de alocagdo de riscos, nos termos do inc. XXVII do art. 69, do art. 22 e do art. 103 da
Lei 14.133/2021.

- Nos termos do §32 do art. 22 da Lei 14.133/2021, a matriz de alocagdo de riscos é obrigatoria
quando a contratagdo se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados os regimes
de contratagdo integrada e semi-integrada.

RISCO 1

Descrigdo: (Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: () Pouco () Provavel () Muito
Impacto: () Baixo ( )Médio ( )Alto
Id Materializagdo
1. (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)
Id Acdo de mitigagdo Alocagdo
1. (Descrever as a¢Bes que deverdo ser tomadas para
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)

RISCO 1

Descrigcdo: (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: () Pouco () Provavel () Muito
Impacto: () Baixo ( )Médio ( )Alto
Id Materializagdo
1. (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causarad)
Id Acdo de mitigagdo Alocagdo
1. (Descrever as a¢Bes que deverdo ser tomadas para
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)
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